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A DUNA PAPiR,TERMEL,('j, KERESKEDELMI ES SZOPGALTAT(') KFT.
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A Duna Papir Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltatdé Kft. altal kezelt személyes adatok
biztonsaga és védelme, tovabba a kdzérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa érdekében,
az informacidos Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény rendelkezései, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol szolo 3/2019. (111.20.) OP. utasitas végrehajtasara az alabbi szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Duna Papir Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltatdé Kft. (a
tovabbiakban: Kft.) teljes miikddésére, minden vele hivatasos szolgalati jogviszonyban,
illetve munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyre,
a Kft. valamennyi szervezeti egységére, a Kft-vel kapcsolatba keriilé személyekre, valamint
minden altala alkalmazott informatikai eszkdzre és szoftverre.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Info tv.: az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény

személyes adat: az ¢érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbo6l levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés

kiilénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat; az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat

hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri

adatkezel6:  az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza, és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositidsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése



adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetove tétele

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele

adattérlés:  az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges

adatmegjelolés: az adat azonositod jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol

adatzarolds: az adat azonositdo jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval

3. Az adatvédelem feladata

Az adatvédelem korében a Kft. mint adatkezeld feladata meghatarozni az altala kezelt és
természetes személyekre vonatkozd személyes adatok adatkezelésének modjat, valamint
biztositani az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kdvetelményeinek
érvényestilését, és megakadalyozni a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, az
adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy felhasznalasat.

4. Az adatkezelés elve

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

5. Az adatkezelés célja
1) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldosulasahoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz

sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

2) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az ¢rintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az
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adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz
sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

6. Az adatkezelés jogalapja

A Kft-nél személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett irdsban hozzajarul, vagy

b) azt tdrvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben — a
Kft. tigyvezetdje elrendeli.

Kiilonleges adat kezeléséhez az érintett irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

A Kft. adatkezelése kizarolag az érintett személyek onkéntesen atadott adatain és a fenti
torvényi hozzajarulas alapjan torténik.

7. A Kft-nél vezetett nyilvantartasok és a belsé adatvédelmi nyilvantartas

A Kft-nél az adatvédelmi nyilvantartasokat a 3/2019.(111.20.) BVOP utasitas V. fejezetére
figyelemmel kell vezetni.

A Kft-nél az alabbi személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasokat vezetik:

a) személyligyi nyilvantartas,

b) szolgalatszervezés,

c) személyi allomany kiértesitéséhez, berendeléséhez sziikséges adatok nyilvantartasa,
d) illetményszamfejtés

e) elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. rendkiviili munkavégzés, potlékok stb.)
f) cafeteria,

g) munkabalesetek

h) fogvatartottak munkaltatasaval kapcsolatos adatok, munkadij szamfejtésének adatai.

A Kft. altal kezelt személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasokrol adatvédelmi
nyilvantartast kell vezetni (1. melléklet), amely tartalmazza:

a) anyilvantartas megnevezését,

b) adattartalmat,

c) az adatkezelést elrendeld jogszabaly megnevezését,

d) anyilvantartads megnyitasanak idépontjat,

e) anyilvantartast kezel6 szervezeti egység megnevezését.

Az adatvédelmi nyilvantartast a Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozd és
elektronikus iratkezeld rendszerben kell vezetni a 3/2019.(111.20.) BVOP utasitas 17.
pontja alapjan.

Az adatvédelmi nyilvantartast a belsé adatvédelmi tisztviseld vezeti, a személyes adatot
kezeld szervezeti egység vezetdjének bejelentése alapjan. Az adatkezelést — annak
megkezdését megelézéen legalabb 15 nappal be kell jelenteni a belsé adatvédelmi
tisztviselonek, a 3/2019. (111.20.) BVOP utasitas 1. melléklete szerinti Adatlapon.
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A Kft. altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl az érintett szervezeti egységeknél
betekintési nyilvantartast kell vezetni (2. melléklet), amely tartalmazza:

a) a betekintést/masolatot kéré nevét, azonosito adatait,

b) a kérelem keltét,

¢) a betekintés targyat,

d) az elutasitas indokat.

Az adattovabbitasrol és adatszolgaltatasrol adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni (3.
melléklet), amely tartalmazza:

a) az érintett nevét,

b) az adattovabbitas id6pontjat,

c) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényld nevét, megnevezését,

e) atovabbitott adatok fajtajat,

Amennyiben a Kft-nél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
vizsgalatot, adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast indit, a
belsd adatvédelmi tisztvisel6 a BVOP bels§ adatvédelmi tisztviseldt haladéktalanul
értesiti.

A NAIH vizsgalataval érintett szervezeti egység vezetOje koteles minden sziikséges
tajékoztatast megadni, az Gsszes olyan iratba vald betekintést, illetve masolat készitését
lehetdvé tenni, amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kozérdekbol
nyilvanos adatokkal Osszefiigghet, biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol
adatkezelés folyik, valamint a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

10) Ha a Kft. a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban hozott hatarozatat

1)

2)

3)

nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén a belsdé adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérést kovetden a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil
birosaghoz fordulhat. A birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok
nem tordlhetdk, illetve nem semmisitheték meg, az adatok kezelését a NAIH
hatarozatanak kézhez vételekor, illetve eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és
az adatokat zarolni kell.

8. A személyes adatok védelmére vonatkozo eléirasok

Jelen Szabalyzat végrehajtdsa soran a Kft. személyi allomanyanak tagjai csak a
munkakoriik vagy szolgalati feladataik ellatdsahoz sziikséges adatbazisokhoz,
nyilvantartasokhoz férhetnek hozza.

Amennyiben a jogosultsig megallapitasara okot ado koriilményben valtozas torténik,
haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsig modositdsara vagy visszavonasara.
Helyettesités esetén a helyettesitd személy jogosultsagait dokumentalni kell. A kilépd
alkalmazottak felhasznaloneveit és jogosultsagait kilépéskor azonnal meg kell sziintetni,
amelyet a leszerel6 lapon dokumentélni kell.

E Szabalyzat vonatkozasaban dokumentumon — fliggetleniil a megjelenési formajatol —
minden olyan adathordozot érteni kell, amely személyes adatot tartalmaz. Az ilyen
dokumentumot ugyanolyan védelem illeti meg, mint a személyes adatot.
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A munkafolyamatok soran keletkezett feleslegessé valt, hibas, aktualitasat vesztett
dokumentumokat daralas, bezizas nélkiil elszallitani tilos.

A személyes adatok védelmét rendkiviili vagy veszélyhelyzetben is biztositani kell.

A szamitastechnikai eszkdzoket ugy kell elhelyezni, hogy az azokon kezelt adatokhoz az
adatkezelésre jogosulton kiviil mas személy ne férhessen hozza. A szamitastechnikai
eszk6zokon elérhetd adatokat jelszavas védelemmel kell ellatni, az informatikai
biztonsadgra vonatkozd részletszabdlyokat a vonatkozd kiilon szabdlyzatban foglaltak
szerint be kell tartani.

A Kft. teriiletén zart rendszeri miiszaki megoldassal kiépitett elektronikus allo- ¢€s
mozgokép rogzitésére alkalmas megfigyeld rendszer (a tovabbiakban: kamerarendszer)
miikodik.

A Kft. teriiletén miikodé kamerarendszerek felvételei a bv. szerv kiilsd és belsd
biztonsaga, a blinmegel6zés és biiniildozés érdekében, valamint fegyelmi, etikai vétségek,
a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségek elmulasztasanak megeldzése és feltarasa
céljabol, beleértve minden esetben az ellendrzést és feliigyeletet is, tovabba az érintett
vagy masok jogainak védelme érdekében hasznalhatok.

A kamerafelvételek atlagos megorzési ideje 30 nap. Ettdl hosszabb megdrzési id6t a bv.
szerv vezetdje hatarozhat meg, amely 60 napnal hosszabb nem lehet.

10) A kamerarendszeren rogzitett felvételt a jogszabalyban meghatarozott — bliniildozési,

igazsagszolgaltatasi, szabalysértési, nemzetbiztonsagi — célbol jogszabalyban
meghatarozott szervek, személyek részére lehet tovabbitani. Tovabbitasra kizardlag a
torvényben meghatarozott esetekben és az adatkérd adatkezelési jogalapjanak megjelolése
utan kertiilhet sor.

11) A kamerarendszeren rogzitett felvételek tovabbitasat az adattovabbitasi nyilvantartasba be

kell jegyezni.

12) A kamerafelvételek kezelésének részletes szabalyait kiilon intézkedés hatarozza meg.

1)
2)

3)

D

9. Az adatok kezelésének hatarideje, adattarolas
Személyes adatot csak a célhoz kotottség fennallasaig lehet tarolni, illetve kezelni.

A Kft. személyes adatot kezeld foglalkoztatottja fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és
szabalysértési felelosséggel tartozik a feladatanak gyakorlasa soran tudomadsara jutott
adatok jogszeri kezeléséért, valamint a Kft. altal kezelt nyilvantartasokhoz vald
hozzaférési jogosultsagok gyakorlasaért.

A Kft-nél kezelt személyes adatok védelmérol, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok
foglalkoztatottak altali megismerésérdl és betartasarol a Kft. ligyvezetdje, a szervezeti
egységek vezetdi €s a belsé adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

10. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Barmely személy, akinek személyes adatat a Kft. kezeli, kérheti az adatkezel6tol
a) aszemélyes adatai kezelésérol szolo tajékoztatast,
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b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

A Kft. az érintett személy kérelmére tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az
altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés
céljarol, jogalapjardl, idotartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, elérhetoségérdl és az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A Kft. kdteles a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil, kozértheté forméban, az
érintett erre irdnyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatds ingyenes,
ha a tajékoztatast kérd a folyod évben azonos adatkorre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet
az adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg.

A tajékoztatas megtagadasa esetén a Kft. irasban kozli az érintett személlyel, hogy a
felvilagositds megtagaddsdra milyen rendelkezés alapjan keriilt sor. A felvilagosités
megtagadasa esetén tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacidészabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban: NAIH) fordulés
lehetdségérol.

Ha az érintett személy altal kozolt személyes adat téves, és Kft. rendelkezésére all a
helyes adat, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett személy ezt kéri;

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak tdrvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

d) azt birésag vagy a NAIH elrendelte.

Torlés helyett a Kft. zarolja a személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

A helyesbitésrdl, zarolasrdl, a megjelolésrél és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.
Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.

Ha a Kft. az érintett személy helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy
torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy
zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén a Kft. tajékoztatja az érintett személyt a birosagi
jogorvoslat, tovabba a NAIH-hoz fordulas lehetdségérol.

11. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az érintett személy tiltakozhat a személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik



személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

b) aszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lizletszerzes, kdzvélemény-
kutatés vagy tudoményos kutatés céljara torténik, valamint

¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

2) A Kft. a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott 15 napon beliill megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és a dontésr6l a kérelmez6ét irasban
tajékoztatja.

3) Ha a Kft. az ¢érintett személy tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt €s az adattovabbitast is — megsziinteti, és
az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol
értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

4) Ha az érintett személy a Kft. dontésével nem ért egyet, illetve ha a Kft. a hataridét
elmulasztja, az érintett személy a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsd napjatol
szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

12. Ugyvezeté feladat- és hataskore

1) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorébe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidaramlasok és feldolgozasok,
jogosultsagok) kialakitasa és iranyitasa, rendeltetésszeri miikodtetése, iddszakos
feliilvizsgalata,

2) a személyes adatok megfeleld biztonsdganak biztositasa érdekében az adatkezelések
szervezeti €s mukodési feltételeinek kialakitasa, a miikodési és az adatbiztonsagi
kovetelmények érvényre juttatasanak biztositasa,

3) az ¢érintettek jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében az érintettek megfeleld
tajékoztatasara, valamint az érintetti kérelmek hataridében torténd elbiralasara alkalmas
eljarasrend kialakitasa,

4) az adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellenérzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara.

13. Belso adatvédelmi tisztviselo

1) A Kft. a jelen Szabalyzatban foglaltak biztositasara belsé adatvédelmi tisztviseldt nevez
ki.

2) Az adatvédelmi tisztviselo feladatait a 3/2019.(111.20.) BVOP utasitds 15. pontjara

figyelemmel latja el, az alabbiak szerint kiillondsen:

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozéd mas jogszabalyok, valamint e
Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat;

c) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;



1)

2)

1)

2)

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;
f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

14. Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei

Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei kiillondsen az alabbiak:

a) a szabalyozas megsértésébol szarmazo jogosulatlan és/vagy célhoz kotottség nélkiili
adatkezelés, adattovabbitas vagy adatatadas;

b) gondatlan magatartas nyoman illetéktelen hozzaférés személyes adatokhoz;

c) az adat- és informatikabiztonsagi szabalyzatban foglaltak be nem tartasa miatt
bekovetkezett adatvesztés, adatsériilés;

d) jogosulatlan vagy céltol eltéré adatkezelés.

Adatvédelmi incidens bekovetkezésének észlelése esetén haladéktalanul jelentést kell
tenni a Kft. iigyvezetdjének. A kovetendd eljarasrendet a 3/2019.(111.20.) BVOP utasitas
VIII. fejezete tartalmazza.

15. A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
szabalyok

A kozérdeki €s a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. III. és
IV. fejezetében foglaltakkal, valamint a 3/2019.(I11.20.) BVOP utasitas XI. fejezetével
Osszhangban kell alkalmazni.

A Kft. az Infotv. 26. §-anak, valamint 1. mellékletének megfeleléen kozérdekbol
nyilvanos személyes adatokat honlapjan (www.dunapapir.hu) k6zzéteszi.

16. Oktatas, tajékoztatas

Az oktatasokrol, és tajékoztatasokrol a 3/2019.(111.20.) BVOP utasitas XIII. fejezetében
meghatarozottak szerint kell eljarni.

17. Zaré rendelkezések

1) Az esetleges jogsértések ellen panasszal a NAIH-nal lehet élni.

2) A jelen Szabalyzat a kozzététel napjan 1ép hatalyba és a Kft. iigyvezet6jének tovabbi
intézkedéséig érvényben és hatalyban marad. Ezzel egyidejlleg a 2017. augusztus 1-én
kiadott Szabalyzat hatalyat veszti.

3) A Kft. iigyvezetdje intézkedik a Szabalyzat helyben szokasos modon tdrténd
kihirdetésérol.

Mellékletek:

1. melléklet Adatvédelmi nyilvantartas

2. melléklet Betekintési nyilvantartas

3. melléklet Adattovabbitasi nyilvantartas

4. melléklet Adatlap

5. melléklet Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

1. melléklet



Jévahagyom:

ligyvezet6

ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

A DUNA PAPIR KFT.
SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO

NYILVANTARTASA

.....................................

megbizott belsé adatvédelmi tisztviseld



A Duna Papir Kft. az altala kezelt, személyes adatot tartalmazé nyilvantartasokrol
adatvédelmi nyilvantartast vezet.

1. A nyilvantartias megnevezése:

A DUNA PAPIiR KFT. SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO
NYILVANTARTASA

2. A nyilvantartas adattartalma:

a Duna Papir Kft. egyes szakteriileteinek személyes adatkezelésre vonatkozd nyilvantartasa
(Adatlapok).

3. Az adatkezelést elrendel6 jogszabaly:

2011. évi CXII. torvény
Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (Infotv.)

52/2017. (V.31.) OP szakutasitas
a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol

Duna Papir Kft. hatilyos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

4. A nyilvantartis megnyitasanak idépontja: ...l

5. A nyilvantartas aktualizaldsanak idépontja:  ...........ceeeeeeee.



2, melleklet

BETEKINTESI NYILVANTARTAS ........Ev  Servezeti epyséq neve:

Mz Betekintés idpontja Betekm’teit/masolatot Kérelem kelte Betekm’tes/masolat Elutasitas indoka
m kéro neve targya
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS ... Ev Stervezetiegység neve:
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Adatlap

4. melléklet

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag altal torténé engedélyezési eljaras

lefolytatasahoz

1. Adatkezel6

1.1. Az adatkezel6 megnevezése:
1.2. Cime:

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

Adatkezelés
1.5. E16z6 adatkezelés

1.5.1. Az adatkezel6 megvaltozasanak jogcime:

1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosito:
1.6. Az adatkezelés megnevezése:
1.7. Az adatkezelés célja:

1.8. Jogalapja

1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

1.8.2. Jogszabaly cime:
1.9. A tényleges adatkezelés helye:
1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

2. Adatfeldolgozas

2.1. Az adatfeldolgoz6 megnevezése:
2.2. Cime:

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

3. Az adatok forrasa

3.1. Adatfajta megnevezése:

3.2. Adatforras megnevezése:

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

3.3.2. Jogszabaly cime:
3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:
3.5. Az adat torlési hatarideje:

4. Adattovabbitas(ok)

4.1. Adatfajta megnevezése:
4.2. Cimzett neve:

4.3. Az adattovabbités jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

4.3.2. Jogszabaly cime:
4.4. Az adattovabbitas modja:
4.5. Id6pontja:

5. Az érintettek csoportja(i)
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5.1. A csoport leirasa:
5.2. Erintettek szama:

6. Egyéb kozlendok:

DAtum: ..o ALAITAS e
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KITOLTESI UTMUTATO

Az adatvédelmi nyilvantartds vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a
Hatosag részére irta el6. Az adatvédelmi nyilvantartds szerepe, hogy hozzdjaruljon az
allampolgarok  Alaptdrvényben  biztositott  informacids  Onrendelkezési  joganak
érvényesitéséhez, valamint ahhoz, hogy atfogd ismereteket szerezzenek a magyarorszagi
adatkezelésekr6l. A nyilvantartasba torténd bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan —
az Infotv. 65. § (3) bekezdés a)-i) pontjaban felsoroltak kivételével — minden személyes
adatot kezel6 szerv szamara kotelez6. Nem kell bejelenteni tovabba az olyan
nyilvantartasokat, amelyek nem tartalmaznak személyes adatokat, illetdleg olyan statisztikai
adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege emiatt nem allapithatdé meg, mert azokat
nem lehet egy meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba hozni.

Az adatlap kitoltése

1. Adatkezel6

1.1. Adatkezel6 megnevezése:

A rovatba a Tarsasag hivatalos nevét kell beirni.
1.2. Adatkezeld cime:

A Tarsasag székhelye.

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitoltése nem kotelezo. Elégséges a bels6 adatvédelmi tisztviseldt feltiintetni.
Adatkezelés

1.5. El6z6 adatkezelés

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a Tarsasag, vagy jogelddje korabban mar bejelentette
az adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.5.1. Az adatkezeld megvaltozasanak jogcime:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést eldzéleg mas adatkezeld
végezte, vagy az adatkezeld személyében valtozas tortént. (pl. jogutddlas, atalakulés,
névvaltozas, jogszabaly-valtozas)

1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosito:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a Tarsasag kordbban mar bejelentette az adatkezelést
az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.6. Az adatkezelés megnevezése:

A bejelenteni kivant adatkezelést — a nyilvantartasban torténd keresés lehetové tétele céljabol
— roviden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozo torvény altal
meghatarozott elnevezését kell megjelolni, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan
hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos
adattartalommal rendelkez adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.
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1.7. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés céljanak — figyelemmel az Infotv. 4. § (1) bekezdésére — rovid
megfogalmazasa. Pontosan meg kell jelolni, hogy milyen jogszabaly altal meghatarozott
feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. Ilyen esetben a feladat meghatarozast
tartalmazo agazati jogszabaly megfelel hivatkozasi alapnak tekintheto.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, vagy torvényi felhatalmazés lehet. A
torvénynél alacsonyabb szintli jogszabalyra torténd hivatkozas nem fogadhat6 el, ugyanis a
jogalap meglétét csak torvényi eldiras garantalhatja. Olyan megoldas alkalmazasa azonban
helyes és a pontositas érdekében kivanatos is, mely szerint a torvény mellett a végrehajtasi
rendelete megfeleld szakaszaira is torténik hivatkozas. Nemcsak a vonatkozo torvény
megjelolését kell szerepeltetni, hanem a pontos torvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jeldlni.

Nem fogadhato el az adatkezelés jogalapjaként az olyan torvényi rendelkezésre torténd
hivatkozas, amely a Tarsasagot csupan adatigénylésre hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt
jelenti, hogy ezen adatokrol a Tarsasag kiilon nyilvantartast vezethet.

1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.
1.8.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:

Nem sziikségképpen azonos az adatkezeld cimével, csak akkor kell kitdlteni, ha nem azonos
az adatkezel6 cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

Kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos (nem kotelezden kitdltendd elem)
2. Adatfeldolgozas:

2.1. Adatfeldolgoz6 megnevezése:

A rovatba az adatfeldolgozé szerv vagy személy hivatalos nevét kell beirni.
2.2. Az adatfeldolgozo cime:

Az adatkezel6 szerv székhelye, a természetes személy lakohelye.

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitoltése nem kotelezo.

3. Az adatok forrasa:

3.1. Adatfajta megnevezése:
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Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jelolni (pl. név, cim, telefonszam). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonositd adatok”. Az adatlap ezen pontjaban 6sszefoglaldo néven
kell szerepeltetni a személyes adatokat, valamilyen jellemzOk szerint csoportositva azokat.
(Példaul természetes személyazonosité adatok; gépjarmii azonosito adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:
A kezelt adatok forrasanak megjeldlése (pl. érintett, mas adatkezel6tol adatatvétellel).

Mas adatkezelotol torténo adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezelo
adatvédelmi,nyilvantartasi szamat is meg kell jeldlni.

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja:

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulasa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

3.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:

Meg kell jelolni az adatok gytijtésének, felvételének, atvételének konkrét modjat (pl. kérdoiv,
cimlista atvétele).

3.5. Az adat torlési hatarideje:

Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére torolni kell.

4. Adattovabbitasok:

4.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonosit6é adatok™.

4.2. Cimzett neve:

A rovatba az adattovabbitas cimzettjének hivatalos nevét kell beirni.

Ebben a rovatban kell megjeldlni azt is, ha az adatkezel6 az adatokat nyilvanossagra hozza.
4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

4.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

4.4. Az adattovabbitas maddja: (pl. online kapcsolat)
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4.5. Id6pontja:

Meg kell jeldlni az adattovabbitds hatarnapjat, hataridejét, valamint az adattovabbitas
gyakorisagat is.

5. Az érintettek csoportja(i):
5.1. A csoport leirasa:

Azoknak a csoportoknak a meghatarozasa, amelyek tagjainak személyes adataival a Tarsasag
adatkezelést végez.

5.2. Erintettek szama:
A rovat kitoltése nem kotelezo.
6. Egyéb kozlendok:

(pl. hidnypoétlas, korabbi bejelentés)
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5. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez palyazati eljarasban

7Pt
N 1 3 TS <
SzULtesi hely, 1d0: oo e

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy a Bv. Holding Kft. altal
meghirdetett

munkakdrre benyujtott palyazati anyagommal kapcsolatban hozzajarulaisomat adom
személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez a felvételi eljarasban résztvevok
szamara.
Az adatkezelés célja és feltételei: a felvételi eljaras soran a beérkezett palyazatok
feldolgozasahoz, a palyazati feltételeknek valé megfelelés ellendrzéséhez, a palyazatok
elbiralasahoz ¢és az eredményekrdl valo kiértesitéshez sziikséges informaciok megismerése és
ezen okokbol valo felhasznalasa.
Az adatok megismerhetésége: a palyazok adatait kizarélag a felvételi eljaras idoszakaban és
kizéardlag a felvételi eljarasban résztvevd személyek ismerhetik meg.
Az adatkezelok személye: a felvételi eljarasban a témafelelds személyligyi iligyintézo és
vezetd, tovabba a palyazati felhivasban megjelolt munkakor betdltése vonatkozasaban
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd, illetve szakteriileti vezetd vesz részt.
Az adatkezelés idotartama: adatkezelés kizarélag a palyazat benyujtasatol a palyazat
eredményérdl valo kiértesités idépontjaig torténik.
Az adatok kés6bbi palyazati eljarasban torténd felhasznalasahoz':

- hozzéjarulok,

- nem jarulok hozza.

DAatum: ....oooveiiiiiiiee e

alairas

! A megfeleld valasz aldhGzando!
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