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A DUNA PAPÍR Kft. beszerzési szabályzata


A  büntetés-végrehajtási  szervezet  belső  szabályozási  tevékenységéről  szóló  2/2013.
(IX.13.) BVOP utasításban (a továbbiakban: 2/2013.  BVOP Utasítás), valamint a DUNA
PAPÍR  Kft.  (a  továbbiakban:  Társaság)  mindenkor  hatályos  Szervezeti  és  Működési
Szabályzata (a továbbiakban:  SZMSZ) belső szabályzatok című fejezetében, valamint a
34/2026. (04.10.) számú uralkodó tagi határozatban rögzítettekre figyelemmel a Társaság
beszerzésével  kapcsolatos  eljárásrendről  kiadom  az  alábbi  ügyvezetői  határozatot  (a
továbbiakban: Szabályzat).


ELSŐ RÉSZ
BESZERZÉSI, ÉS KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT ALAPVETÉSEI


I. Szabályzat célja


1. Jelen  Szabályzat  (a  továbbiakban:  Szabályzat)  célja  az,  hogy  meghatározza  a
beszerzések  vonatkozásában  a  DUNA  PAPÍR  Korlátolt  Felelősségű  Társaság  (a
továbbiakban:  Társaság),  által  érvényesítendő,  a  34/2026.  (04.10.) számú uralkodó  tagi
határozatban  meghatározott  közös  alapelveket,  közbeszerzéseire  és  beszerzéseire  (a
továbbiakban együtt: beszerzés) vonatkozó eljárási szabályokat és azok lebonyolításának,
dokumentálásának,  valamint  ellenőrzésének rendjét  a közbeszerzésekről szóló 2015. évi
CXLIII.  törvény  (a  továbbiakban:  Kbt.)  27.  §  (1)  bekezdésével  összhangban.  Jelen
Szabályzat meghatározza azon eljárási szabályokat, amelyek alapján a Társaság kialakítja
beszerzései előkészítésének, lefolytatásának, belső kontrollrendszerét, felelősségi rendjét, a
nevében  és  képviseletében  eljáró,  illetőleg  az  eljárásba  bevont  személyek,  valamint
szervezetek felelősségi körét és a beszerzési eljárás dokumentálási rendjét a Kbt. 2. § (1) –
(5) bekezdésében foglalt alapelvek érvényre juttatásával.


2. Jelen Szabályzat rendelkezései arra irányulnak, hogy a Társaság beszerzési eljárásai
során  a  számviteli,  pénzügyi  és  egyéb  jogszabályok,  valamint  a  belső  vállalatcsoporti
szabályzatok ide vonatkozó előírásai  érvényesüljenek,  elősegítsék a hatékony és felelős
gazdálkodás érvényesülését  és gazdaságilag megalapozott  megvalósítását.  A Társaságok
kötelesek  biztosítani  a  beszerzéseik  átláthatóságát  és  ellenőrizhetőségét,  a  verseny
tisztaságát. A Társaságok a beszerzési eljárásaik megvalósítása során a jóhiszeműség és a
tisztesség követelményének megfelelően kötelesek eljárni. 


II. Szabályzat tárgyi és személyi hatálya


3. A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a Társaság minden, beszerzésre irányuló visszterhes
jogügyletére  (ideértve  a  megrendeléseket  és  az  írásbeli  kötelezettségvállalás  nélkül
létrejövő szerződéseket is), amelyet a Társaság működése során magánszemélyekkel, jogi
személyekkel  vagy  jogi  személyiséggel  nem  rendelkező  szervezetekkel  köt  és  amely
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alapján a Társaság pénzbeli ellenérték megfizetésére köteles, ide értve különösen, de nem
kizárólagosan  az  alábbiakat:
 a)  a Kbt.  szerinti  értékhatárokat  el  nem érő árubeszerzésekre,  építési  beruházásokra,
szolgáltatások megrendelésére, építési,- és szolgáltatási koncessziókra;
  b)  a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott közbeszerzési értékhatárokat
elérő árubeszerzésekre, építési beruházásokra, szolgáltatások megrendelésére, építési-, és
szolgáltatási  koncessziókra;
  c)  a  minősített  beszerzések  Országgyűlés  általi  mentesítésének  kezdeményezésére
vonatkozó feltételekről és eljárásról,  valamint az ilyen beszerzések megvalósításakor az
ajánlatkérő  által  érvényesítendő  követelményekről  szóló  492/2015.  (XII.  30.)  Korm.
rendelet  [a  továbbiakban:  492/2015.  (XII.  30.)  Korm.  rendelet] hatálya  alá  tartozó
beszerzésre. 
Az uniós közbeszerzési értékhatárokat időszakonként az Európai Bizottság állapítja meg és
teszi  közzé az Európai  Unió Hivatalos  Lapjában,  az egyes beszerzési  tárgyak esetében
alkalmazandó nemzeti közbeszerzési értékhatárok pedig a központi költségvetésről szóló
törvényben kerülnek évente meghatározásra.


4. A Szabályzat tárgyi hatálya nem terjed ki:
a) A Kbt. 9. §-ában, valamint 111. §-ában foglalt,  ún. „kivételi körökbe” tartozó


közbeszerzések  esetén,  az  adott  évre  irányadó  közbeszerzési  értékhatárok
figyelembe vételével,


b) az  élet-  illetve  balesetveszély  elhárítása,  rendkívüli  esemény,  valamint  a
vagyonvédelem  érdekében  szükségessé  váló  haladéktalan  intézkedést  igénylő
beszerzésekre;


c) a  tömeges  bevándorlás  okozta  válsághelyzettel  összefüggő  intézkedésekhez
kapcsolódó beszerzésekre;


d) a  védelem  terén  alapvető  biztonsági  érdeket  érintő,  kifejezetten  katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szánt áruk beszerzésére, illetőleg szolgáltatások
megrendelésére;


e) a hatósági díjas, hatósági áras termékek és szolgáltatások beszerzésére;
f) hatósági díjak, eljárási-, közigazgatási-, regisztrációs díjak, illetékek, igazgatási


szolgáltatási díjak,
g) közterhek,
h) jogszabályon alapuló fizetési kötelezettségek,
i) tagsági díjak, közvetítői díjak, névjegyzéki díjak,
j) munkaviszonyon  alapuló  kifizetések  (ideértve  a  cafeteria,  vagy  egyéb,  a


munkavállalók  részére biztosított  juttatásokat  és  egyéb személyi  kifizetéseket,
kiküldetési költségeket, napidíjakat),


k) pályázaton történő részvétel díja,
l) személyi tolmácsolás (az irányadó uniós közbeszerzési értékhatárig),
m) a hitelintézetekről és a pénzügyi vállalkozásokról szóló törvény szerinti hitel- és


kölcsönszerződések,
n) a tulajdonosi joggyakorló által központilag lefolytatott beszerzésekre;
o) a büntetés-végrehajtási szervezet részéről a központi államigazgatási szervek és a


rendvédelmi  szervek  irányában  fennálló  egyes  ellátási  kötelezettségekről,  a
termékek  és  szolgáltatások  átadás-átvételének  és  azok  ellentételezésének
rendjéről  szóló  44/2011.  (III.  23.)  Korm.  rendelet  és  a  büntetés-végrehajtási


~ 5 ~







szervezet részéről a büntetés-végrehajtásért felelős miniszter vezetése, irányítása
vagy felügyelete alá tartozó szervek irányában fennálló ellátási kötelezettségről,
a  fogvatartottak  kötelező  foglalkoztatása  keretében  előállított  termékekről  és
szolgáltatásokról,  azok  átadás-átvételéről  és  az  ellentételezés  rendjéről  szóló
9/2011.  (III.  23.)  BM  rendelet  szerinti  beszerzésekre  (a  továbbiakban:  belső
ellátás),  amely  beszerzési  eljárások  esetében  a  Társaságnak  a  vonatkozó
jogszabályok alapján kell eljárnia.


5. A Szabályzat hatálya kiterjed a 4. pont a)–c) alpontjában meghatározott eljárások
előkészítésére és teljes körű lebonyolítására, ideértve az esetleges jogorvoslati eljárásokat
és az eljárások eredményeként megkötött szerződések módosítását is. 


6. A  jelen  Szabályzat  személyi  hatálya  kiterjed  a  Társaság  valamennyi  szervezeti
egységére  és  munkavállalójára.  A  Szabályzat  rendelkezéseinek  betartását  érvényesíteni
kell a Társaság által létesített, a beszerzéssel érintett – abba bármilyen jogviszony alapján
bevont  -  természetes  vagy  jogi  személyek,  jogi  személyiséggel  nem  rendelkező
szervezetek, egyéni vállalkozók, egyéni cégek vonatkozásában.


7. A Társaság a Kbt. 5. § (1) bekezdése szerinti klasszikus ajánlatkérő szervezetnek (a
továbbiakban:  Ajánlatkérő)  minősül,  így  azon  beszerzésekre,  amelyeknek  a  részekre
bontás  tilalma  („egybeszámítási  szabályok”)  figyelembe  vételével  megállapított  becsült
értéke az adott évre vonatkozó - nemzeti vagy uniós - közbeszerzési értékhatárt eléri vagy
meghaladja,  a  Kbt.  szabályai  irányadóak  és  közbeszerzési  eljárás  keretében  szükséges
megvalósítani a beszerzést.  Közbeszerzési eljárás lefolytatása esetén minden esetben
az Uralkodó tag jár el Lebonyolítóként minden Társaság vonatkozásában. Ettől eltérni
kizárólag a Bv. Holding Kft. ügyvezetőjének írásbeli engedélyével lehet.


8. A  Jelen Szabályzat  alkalmazandó a támogatásból  megvalósuló  beszerzésekre  is,
azzal,  hogy  amennyiben  a  pályázati  útmutató,  a  felelős  hatóság  előírása  szigorúbb
szabályokat  tartalmaz  az  eljárást  megindító  felhívásra,  versenyeztetésre,  szerződéses
partner  kiválasztására  vonatkozóan,  akkor  azon  rendelkezések  figyelembevételével  kell
eljárni.


III. Értelmező rendelkezések


9. Jelen  Szabályzat  szempontjából  irányadó  alapfogalmakat  a  Kbt. és  az
államháztartásról  szóló  2011.  évi  CXCV.  törvény (a  továbbiakban:  Áht.)  értelmező
rendelkezései tartalmazzák, azzal,  hogy a fentieken túlmenően a Szabályzatban használt
fogalmak a következők:
a) Ajánlattevő: az a gazdasági szereplő, aki a (köz)beszerzési eljárásban ajánlatot nyújt


be;
b) Ajánlattétel  nyelve: A  Társaság  által  lefolytatott  beszerzési  eljárások  során  az


ajánlattétel hivatalos nyelve a magyar. 
c) Becsült érték: a beszerzési eljárás becsült értékén a (köz)beszerzés megkezdésekor


annak tárgyáért az adott piacon általában kért vagy kínált – általános forgalmi adó
nélkül  számított,  a Kbt.  17–20. §-ban foglaltakra tekintettel  megállapított  – teljes
ellenszolgáltatást kell érteni. Opcionális részt tartalmazó ajánlatkérés esetén a teljes
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ellenszolgáltatásba az opcionális rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés
meghatározása  esetén  a  szerződésben  megjelölt  legnagyobb  mennyiséget  kell
figyelembe  venni  a  becsült  érték  meghatározása  során.  A (köz)beszerzés  becsült
értékébe  be  kell  számítani  az  ajánlatkérő  által  a  részvételre  jelentkezők  vagy  az
ajánlattevők  részére  fizetendő  díjat  vagy  egyéb  kifizetést  (jutalékot)  is,  ha  az
ajánlatkérő  teljesít  ilyen  jellegű  fizetést.
Ha az Ajánlatkérő lehetővé teszi a részekre történő ajánlattételt, a beszerzés becsült
értékébe minden rész értékét bele kell számítani. A becsült érték meghatározáskor
irányadók a Kbt. 17-20. §-ában foglaltak, a beszerzés tárgyától és a megkötni kívánt
szerződés  jellegétől  függően.  
A becsült érték meghatározása során mindazon beszerzés tárgyának becsült értékét
egybe kell számítani különösen, amelyek 
- beszerzési igénye azonos beszerzési időszakra (tárgyév) vonatkozik,
- a beszerzés tárgya és annak rendeltetése azonos, vagy felhasználásuk egymással
közvetlenül összefügg,
- ugyanazon közvetlen cél megvalósítására irányulnak (szolgáltatásmegrendelés),
- azonos vagy hasonló felhasználásra szánt áruk (árubeszerzés),
-  egy  építési  beruházásnak  minősülnek  (építési  beruházás).
A részekre bontás tilalma vizsgálata  során figyelembe veendők a Kbt. 19. §-ának
rendelkezései  mind  az  adott  beszerzés  becsült  értékének-,  mind  a  becsült  érték
módszerének Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti meghatározása szempontjából. 


d) Beszerzési  folyamat: azon  műszaki-szakmai,  (köz)beszerzési,  jogi  és  gazdasági
feladatok,  folyamatok  összessége,  amelyek  az  igény  meghatározásától  -  a
piackutatáson, a pályáztatáson, pénzügyi kötelezettségvállaláson, az anyagi javak és
szolgáltatások mennyiségi és minőségi átvételén át - az igény teljesítéséig tartanak.


e) Beszerzési  eljárás: a  Társaságnál,  mint  ajánlatkérőnél  felmerülő  beszerzési  igény
kielégítése  céljából  jelen  Szabályzat  szerint  lefolytatott  közbeszerzési  vagy
beszerzési eljárás.


f) Beszerzési eljárásba bevont személy, illetve szervezet: a beszerzési eljárásba bevont
olyan külső személy vagy szervezet (pl.: szakértő, tanácsadó), aki, illetve amely a
Társaság,  mint  ajánlatkérő  érdekében  fejt  ki  a  beszerzéssel  összefüggő
tevékenységet. 


g) Beszerzési igény: a Társaság adott szervezeti egységének működéséhez, feladatainak
ellátásához szükséges áru beszerzésére,  szolgáltatás megrendelésére,  illetve építési
beruházásra irányulóan felmerült igény.


Az  árubeszerzés: olyan visszterhes  szerződés,  amelynek tárgya forgalomképes  és
birtokba  vehető  ingó  dolog  tulajdonjogának  vagy  használatára,  hasznosítására
vonatkozó jognak – vételi joggal vagy anélkül történő – megszerzése az ajánlatkérő
részéről. Az árubeszerzés magában foglalja a beállítást és üzembe helyezést is. 


Az  építési  beruházás: olyan visszterhes  szerződés,  amelynek  tárgya  a  következő
valamelyik munka megrendelése (és átvétele) az ajánlatkérő részéről:
a) a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolódó munka
kivitelezése  vagy  kivitelezése  és  külön  jogszabályban  meghatározott  tervezése
együtt; 
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b) az építmény kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott
tervezése együtt; 
c)  az  ajánlatkérő  által  meghatározott  követelményeknek  megfelelő  építmény
bármilyen eszközzel, illetőleg módon történő kivitelezése. 


A  szolgáltatás  megrendelése –  árubeszerzésnek  és  építési  beruházásnak  nem
minősülő  –  olyan  visszterhes  szerződés,  amelynek  tárgya  különösen  valamely
tevékenység megrendelése az ajánlatkérő részéről. 


Az  építési  koncesszió olyan  építési  beruházás,  amely  alapján  az  ajánlatkérő
ellenszolgáltatása  az  építmény  hasznosítási  jogának  meghatározott  időre  történő
átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt, amely együtt
jár  az  építmény  hasznosításhoz  kapcsolódó  működési  kockázatnak  a  koncessziós
jogosult általi viselésével. 


A  szolgáltatási  koncesszió olyan  szolgáltatásmegrendelés,  amelynek  alapján  az
ajánlatkérő a szolgáltatás nyújtásának jogát (hasznosítási jog) meghatározott  időre
átengedi,  és  ellenszolgáltatása  a  szolgáltatás  hasznosítási  jogának  meghatározott
időre történő átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt,
amely együtt jár a szolgáltatás hasznosításhoz kapcsolódó működési kockázatnak a
koncessziós jogosult általi viselésével. 


h) Beszerzés  kezdeményezése: a  felmerült  beszerzési  igény  teljesítésére  vonatkozó
beszerzés kezdeményezése;


i) Beszerzési  referens: a  Társaság  beszerzési  feladatainak  ellátásával  megbízott
személy.


j) Beszerző  szervezeti  egység: meghatározott  áruk  és  szolgáltatások  beszerzésére  a
Társaság belső szabályzatában felsorolt,  vagy egyedileg kijelölt  szervezeti  egység,
vagy a beszerzés becsült értékétől függően a Bv. Holding Kft., mint Lebonyolító. 


k) Döntéshozó: a  Társaság  javára  indított  beszerzési  eljárásokban  az  eljárás
eredményének kihirdetéséhez szükséges döntési jogkört döntéshozóként valamennyi
esetben az Uralkodó Tag gyakorolja azzal, hogy a Társaság javára indított beszerzési
eljárásokban az ajánlatkérő döntési jogköreit döntéshozóként a Társaság ügyvezetője
gyakorolja. 


l) Egyéb rendkívüli esemény: olyan előre nem látható esemény, amelyet általában el
lehet hárítani, de amely még a legnagyobb gondosság mellett is bekövetkezhet, vagy
olyan  előre  nem  látható  esemény,  amely  személy  vagy  szervezet  vétkes
közrehatására vezethető vissza, és a Társaság működését megzavarja. Így különösen:
balesetek,  egyéb  káresemény,  az  a  bármely  ok  (üzemzavar,  veszélyes  anyag
ellenőrizetlen szabadba jutása stb.) miatt adódó, a normális üzemmenetet akadályozó
körülmény, amely során a károsodás vagy a veszély elhárítása,  illetve mérséklése
azonnali  beavatkozást  tesz szükségessé, illetve,  amely a Kbt. 53. § (5) bekezdése
szerinti  feltételes  közbeszerzési  eljárás  indítása  esetén  e  jogkövetkezmény
alkalmazására ad okot.


m) Elektronikus  Közbeszerzési  Rendszer: az  elektronikus  közbeszerzés  részletes
szabályairól  szóló  424/2017.  (XII.19.)  Korm.  rendelet  (a  továbbiakban:  EKR
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rendelet) szerint a közbeszerzési eljárások elektronikus úton történő lebonyolítására
szolgáló keretrendszer (a továbbiakban: EKR).


n) Életciklus-számítás: egy termék használatának,  szolgáltatás  nyújtásának vagy egy
építési  beruházás  fennállásának  összes,  egymást  követő,  illetve  egymással
kapcsolatban álló szakasza. Ideértve különösen, de nem kizárólagosan az elvégzendő
kutatást és fejlesztést, a gyártást, a kereskedelmet és annak feltételeit, a szállítást, a
felhasználást és a karbantartást is – a nyersanyag beszerzésétől, illetve az erőforrások
megteremtésétől  az  eltávolításig,  ártalmatlanításig,  az  adott  területek  eredeti
állapotának helyreállításáig, illetve a szolgáltatás vagy a használat végéig. 


o) Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó: az a Kbt. 187. § (14) bekezdésében
meghatározott.  kizáró  okok  hatálya  alá  nem  tartozó  természetes  személy,  aki  a
Közbeszerzési  Hatóság  (a  továbbiakban:  Hatóság)  által  vezetett  névjegyzékben
szerepel (a továbbiakban: FAKSZ), illetve akinek tevékenységét a felelős akkreditált
közbeszerzési  szaktanácsadói  tevékenységről  szóló  257/2018.  (XII.18.)  Korm.
rendelet szabályozza.


p) Fenntarthatósági szempont: a fenntarthatósági szempontok érvényesüléséről szóló
Európai  Parlament  és  a  Tanács  2012/27/EU irányelvében  meghatározott  bármely
szempont,  ideértve  különösen,  de  nem  kizárólagosan  az  erőforrás-  és
energiahatékonyság, a dematerializáció, az üvegházhatású gázkibocsátás csökkentés,
valamint az adott termék/szolgáltatás életciklusa során a lehető legkisebb környezeti
hatással és terheléssel járó megoldások szempontjait.


q) Gazdasági szereplő: bármely természetes személy,  jogi személy,  egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja,  aki,  illetve  amely  a  piacon  építési  beruházások  kivitelezését,  áruk
szállítását vagy szolgáltatások nyújtását kínálja.


r) Határidők számítása: a határidőket a közbeszerzési eljárásoknak a Társaságon belüli
végrehajtásakor a Kbt. 48. §-ának alábbi rendelkezései szerint kell figyelembe venni:
- a napokban, hónapokban vagy években megállapított határidőbe vagy időtartamba
(a továbbiakban együttesen: határidő) a kezdőnap nem számít bele. Kezdőnap az a
nap, amelyre a határidő megkezdésére okot adó cselekmény vagy egyéb körülmény
esik;
-  a  hónapokban vagy években  megállapított  határidő  azon a  napon jár  le,  amely
számánál  fogva  a  kezdőnapot  követő  napnak  megfelel;  ha  ez  a  nap  a  lejárat
hónapjában hiányzik, a hónap utolsó napján;
- ha a határidő utolsó napja nem munkanapra esik, a határidő csak az ezt követő
legközelebbi munkanapon jár le; 
- a hirdetményben (felhívásban) megjelölt határidő a hirdetmény (felhívás) feladását,
illetve a felhívás közvetlen megküldését követő napon kezdődik. 


s) Helyszíni  bejárás: a  megalapozott  ajánlatok  elkészítése  érdekében  az  igénylő
szervezet által kezdeményezett, az igénylő szervezet szakemberei és a beszerzés iránt
érdeklődő,  vagy  a  beszerzési  eljárásban  részvételre  felkért  gazdasági  szereplők
részvételével a szerződésteljesítés (feladatellátás) helyszínének szakmai bemutatása.


t) Integrált  beszerzés: közös  ajánlatkérőként  eljáró  több  vállaltcsoporti  Társaság
számára  egy  eljárásban  bármely  áru,  szolgáltatás  beszerzésére,  illetve  építési
beruházásra,  szolgáltatási  koncesszió  vagy  építési  koncesszió  igénybevételére
irányuló  beszerzési  eljárás.  A  közös  ajánlatkérők  közötti  együttműködést  és  a
feladatmegosztást megállapodásban szükséges rögzíteni.
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u) Kapcsolattartás: A  közbeszerzési  eljárást  az  EKR  igénybevételével  kell
lebonyolítani,  erre  tekintettel  az  Ajánlatkérő/Társaság  és  a  gazdasági  szereplők
(részvételre jelentkezők, ajánlattevők) között a közbeszerzési eljárással kapcsolatos
minden nyilatkozat vagy más információ közlése írásban, elektronikus úton, az EKR-
ben  történhet.  
Az elektronikus úton, EKR-ben történő kapcsolattartást nem kell alkalmazni: 
-  az  eljárás  előkészítése  során  a  Kbt.  28.  §  (2)  és  (4)  bekezdése  körébe  tartozó
nyilatkozatokra,
- a szerződés megkötésére és
–  az  adott  esetben  a  szerződés  megkötését  követően  kezdeményezett  előzetes
vitarendezési  eljárás,  iratbetekintési  kérelem  és  az  azzal  összefüggő  írásbeli
kommunikáció, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tájékoztatás kivételével
–  a  szerződés  megkötését  követő  kommunikációra.  
A Kbt. hatálya alá nem tartozó beszerzések esetében a kapcsolattartás elektronikus
levelezés formájában történik az Ajánlatkérő és az ajánlattételre felhívott gazdasági
szereplők között. 


v) Keretszerződés: egy  meghatározott  árucsoport  szállítása,  illetve  azonos
szolgáltatások  nyújtása  céljából  létrejött  keretjellegű  szerződés,  amelynek  hatálya
érték- vagy mennyiségkeret kimerüléséhez kötött. 


w) Keretmegállapodás: egy vagy több ajánlatkérő és egy vagy több ajánlattevő között
létrejött  olyan megállapodás,  amelynek célja,  hogy rögzítse egy adott  időszakban
közbeszerzésekre irányuló,  egymással  meghatározott  módon kötendő szerződések
lényeges  feltételeit,  különösen az ellenszolgáltatás  mértékét,  és ha lehetséges,  az
előirányzott mennyiséget.


x) Közbeszerzési Bíráló Bizottság (a továbbiakban: KBB vagy Bírálóbizottság): A Kbt.
27.§-ában meghatározottak szerint az egyes közbeszerzési eljárások vonatkozásában
– az ajánlatok elbírálására – legalább háromtagú Bírálóbizottságot kell létrehozni. A
Közbeszerzési  Bírálóbizottságnak  lehetnek  állandó  és  az  egyes  eljárások  során
meghatározott  eseti tagjai.   A Bírálóbizottságnak rendelkeznie kell a közbeszerzés
tárgya szerinti szakmai, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel, szakirányú
végzettséggel rendelkező taggal. A tagok esetében figyelemmel kell lenni a Kbt. 27.
§-ában  foglaltakra,  továbbá  az  adott  közbeszerzési  eljárás  esetében  szükséges,
speciális  szakértelem  igényére.  A  Bírálóbizottság  határozatképes,  ha  a  tagok
valamennyien  jelen  vannak,  és  a  Kbt.  27.  §  (3)  bekezdése  szerinti  kompetenciák
hiánytalanul jelen vannak.


y) Lebonyolító/Uralkodó  tag: a  Bv.  Holding  Kft,  mint  Uralkodó  Tag  (kivéve  a  II.
fejezet  5. pont o) alpontja  szerinti  esetekben) amely a Társaság képviseletében és
nevében jár el a beszerzés során.  A közbeszerzési eljárás lebonyolítója nem azonos
az építési beruházások, valamint az építési beruházásokhoz kapcsolódó tervezői és
mérnöki  szolgáltatások  közbeszerzésének  részletes  szabályairól  szóló  mindenkor
hatályos kormányrendelet szerinti beruházás-lebonyolítóval.


z)  Megrendelés:  a  beszerzendő  áru,  eszköz  vagy  szolgáltatás  pontos  paramétereit,
leszállításának részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazó, a szerződött fél részére
kiadott  olyan  írásos  dokumentum,  amelyben  a  Társaság  kötelezettséget  vállal  a
megrendelés  szerint  leszállított  áru/szolgáltatás  átvételére  és  az  ellenérték
megfizetésére. 
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aa) Műszaki  leírás: azoknak  az  előírásoknak  az  összessége,  amelyek  meghatározzák
azokat a közbeszerzés tárgya tekintetében megkövetelt jellemzőket, amelyek alapján
a közbeszerzés tárgya olyan módon írható le, hogy az megfeleljen az ajánlatkérő által
igényelt  rendeltetésnek. E jellemzők utalhatnak a kért  építési  beruházás,  áru vagy
szolgáltatás  előállításának  és  nyújtásának  folyamatára  vagy  módszerére,  vagy
életciklusa  bármely  más  szakaszának  valamely  konkrét  folyamatára,  akkor  is,  ha
ezek a tényezők végeredményben nem befolyásolják az adott építési beruházás, áru
vagy szolgáltatás tulajdonságait, feltéve, hogy kapcsolódnak a szerződés tárgyához,
valamint annak értékéhez és céljaihoz képest arányosak. 


bb) Nyertes  ajánlattevő: az  a  természetes  személy,  jogi  személy,  egyéni  cég  vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely építési beruházások kivitelezésére, áruk szállítására vagy
szolgáltatások nyújtására az ajánlatkérővel szerződést köt.


cc) Szakmai  felelős: a  kezdeményező  Társaság  részéről  az  egyes  beszerzésre  kerülő
áruk,  szolgáltatások,  építési  beruházások  vagy  felmerülő  koncessziós  beszerzések
esetében  az  adott  beszerzés  részletes  szakmai  kidolgozásáért  felelős,  vezető
beosztású vagy általa a felelősségi rendben kijelölt személy. 


dd) Szerződés: két vagy több fél kölcsönös és egybehangzó írásos jognyilatkozata, amely
tartalmazza  a  beszerzendő  áru,  eszköz  vagy  szolgáltatás  pontos  paramétereit,
leszállításának  részletes  feltételeit  és  ellenértékét,  továbbá  amelyben  a  Társaság
kötelezettséget  vállal  a  szerződésben  foglalt  rendelkezések  szerinti  teljesítés
elfogadására és az ellenérték megfizetésére. 


ee) Vegyes beszerzések: Ha a közbeszerzés többféle beszerzési tárgyat foglal magában, a
közbeszerzési  eljárásra  a beszerzés  fő tárgya szerinti  szabályokat  kell  alkalmazni.
Ilyenkor,  ha  a  közbeszerzés  tárgya  olyan  összetett  szolgáltatás,  amely  a  Kbt.  3.
melléklet  szerinti  szociális  és  egyéb szolgáltatást,  valamint  ezektől  eltérő  további
szolgáltatást  is  magában  foglal,  vagy  a  közbeszerzés  tárgya  szolgáltatást  és
árubeszerzést  is  magában  foglal,  a  beszerzés  fő  tárgyát  a  legmagasabb  értékű
beszerzési tárgy jelenti. 
Ha a közbeszerzés építési és szolgáltatási  koncessziót vagy többféle szolgáltatásra
vonatkozó koncessziót foglal vegyesen magában, a koncessziós beszerzési eljárásra a
beszerzés fő tárgya szerinti szabályokat kell alkalmazni. Ilyenkor, ha a szolgáltatási
koncesszió  a  Kbt.  3.  melléklet  szerinti  szociális  és  egyéb  szolgáltatást,  valamint
ezektől  eltérő  további  szolgáltatást  is  magában  foglal,  a  beszerzés  fő  tárgyát  a
magasabb értékű szolgáltatás jelenti. 
Ha  egy  beszerzés  különböző  elemeire  eltérő  jogi  szabályozás  vonatkozik  –  akár
olyan  módon,  hogy  a  Kbt.  alapján  eltérő  szabályok  alkalmazandóak,  akár  olyan
módon, hogy a beszerzés részben nem tartozik a Kbt.  hatálya alá,  és a beszerzés
különböző elemei objektíve nem szétválaszthatók, és szükségszerűen egy szerződés
tárgyát képezik, a szerződés megkötésére alkalmazandó szabályokat a beszerzés fő
tárgya határozza meg. Ha a beszerzés különböző elemei objektíve szétválaszthatók,
és  az  ajánlatkérő  a  beszerzés  egyes  elemeire  külön  szerződéseket  köt,  az  egyes
szerződések megkötésére az adott  szerződés tárgyának megfelelő szabályokat  kell
alkalmazni.
Ha a szerződés közbeszerzési szerződés és a Kbt. alkalmazása alól kivételt képező
szerződés  elemeit  foglalja  magában,  a  szerződés  megkötésére  a  közbeszerzési
eljárásra  vonatkozó  szabályokat  kell  alkalmazni,  függetlenül  attól,  hogy  a  Kbt.
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alkalmazása alól kivételt képező szerződéses elemek értéke hogyan aránylik a teljes
szerződés értékéhez.


ff) Vis  maior: minden  olyan  rendkívüli,  az  adott  jogviszony  létrehozásának
időpontjában előre nem látható  esemény,  tény vagy körülmény,  amely  az érintett
Társaság érdek- és ellenőrzési körén kívül esik és elháríthatatlan. Így különösen, de
nem  kizárólagosan  vis  maiornak  minősülnek  a  természeti  katasztrófák,  háborús
események, nemzetközi vagy nemzetvédelmi érdekből elrendelt csapatmozgások, az
országos szintű sztrájk, egészségügyi veszélyhelyzet.


Központosított beszerzésekhez kapcsolódó fogalmak: 


gg) KEF: a  központosított  közbeszerzési  rendszerről,  valamint  a  központi  beszerző
szervezet feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti
központosított közbeszerzési rendszer és annak működésért felelős Közbeszerzési és
Ellátási Főigazgatóság (a továbbiakban: KEF).


hh) DKÜ: a  Nemzeti  Hírközlési  és  Informatikai  Tanácsról,  valamint  a  Digitális
Kormányzati  Ügynökség Zártkörűen  Működő Részvénytársaság  és  a  kormányzati
informatikai beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018.
(XII.  27.)  Korm. rendelet (a  továbbiakban:  DKÜ rendelet)  szerinti  központosított
közbeszerzési  rendszer  és  annak  működésért  felelős  Digitális  Kormányzati
Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a továbbiakban: DKÜ).


ii) VBÜ: a központi beszerző szerv kijelöléséről, a védelmi és biztonsági feladatokkal
összefüggő  beszerzések  körének  meghatározásáról  és  a  védelmi  és  biztonsági
feladatokkal  összefüggő  beszerzések  központosított  rendszeréről szóló  329/2019.
(XII.  20.)  Korm. rendelet szerinti  központosított  közbeszerzési  rendszer  és  annak
működésért  felelős  Védelmi  Beszerzési  Ügynökség  Zártkörűen  Működő
Részvénytársaság (a továbbiakban: VBÜ).


jj) NKOH: a  Nemzeti  Kommunikációs  Hivatal  jogállásáról  és  a  kormányzati
kommunikációs  beszerzésekről  szóló  162/2020.  (IV.  30.)  Korm.  rendelet  (a
továbbiakban:  NKOH  rendelet)  szerinti  központosított  közbeszerzési  rendszer  és
annak  működésért  felelős  Nemzeti  Kommunikációs  Hivatal  (a  továbbiakban:
NKOH).


IV. Beszerzési eljárások során érvényesítendő alapelvek


10. Beszerzési  eljárásban  az  Ajánlatkérő  köteles  biztosítani,  az  Ajánlattevő  (a
továbbiakban: Ajánlattevő) pedig köteles tiszteletben tartani a verseny tisztaságát és adott
esetben annak nyilvánosságát.


11.  Ajánlatkérő  a  beszerzési  eljárás  előkészítése  és  lebonyolítása  során  egyenlő
bánásmódot és esélyegyenlőséget köteles biztosítani az ajánlatkérésben résztvevő/ajánlatot
benyújtó Ajánlattevők számára.


12. A jelen Szabályzatban biztosított jogokat és kötelezettségeket azok rendeltetésével
összhangban,  a  jóhiszeműség  követelményének  megfelelően  kell  gyakorolni,  illetve
teljesíteni.
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13. A  beszerzési  eljárásnak  átláthatónak  kell  lennie,  és  az  előkészítés,  valamint  a
lefolytatás  során  történő  valamennyi  –  akár  Ajánlatkérő,  akár  Ajánlattevő  oldalán
felmerülő - eljárási cselekményt szükséges írásban dokumentálni. 


14. Ajánlatkérőnek  a  társasági  vagyon  felhasználásakor  a  hatékony  és  felelős
gazdálkodás elvét szem előtt tartva kell eljárnia. 


15. A beszerzés részekre bontása nem irányulhat a jelen Szabályzatban foglaltak – vagy
adott  esetben a  Kbt.  – megkerülésére,  a  joggal való visszaélés  tilos.  Az egybeszámítás
vizsgálata során a Kbt. 19. §-ában foglaltaknak megfelelően kell eljárni. 


16. A beszerzés megvalósítása során lehetőség szerint törekedni kell a környezetvédelmi
és fenntarthatósági szempontok figyelembevételére.


17.  A beszerzési  eljárásban biztosítani  kell  az  üzleti  titok,  illetve  a  személyes  adatok
jogszabályban előírt kezelésének érvényesítését.


MÁSODIK RÉSZ
ÉVES KÖZBESZERZÉSI-, INFORMATIKAI-, VALAMINT


SZERVEZETFEJLESZTÉSI-ÉS KOMMUNIKÁCIÓS TERVEZÉS


V. Éves közbeszerzési terv készítése, közzététele


18. A Társaság köteles a saját gazdálkodó szervezetére vonatkozóan közzétenni az EKR-
ben az éves közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) évente, legkésőbb a
tárgyév  március  31.  napjáig,  valamint  annak  módosítását/módosításait  az  elfogadást
követően haladéktalanul.  A kezdeményező Társaság a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti
közbeszerzési terv minimális adattartalmaként az EKR-ben köteles megadni


a) a közbeszerzés tárgyát; 
b) a közbeszerzés tervezett mennyiségét; 
c) a közbeszerzésre irányadó eljárásrendet;
d) a tervezett eljárás fajtáját;
e) az eljárás megindításának tervezett időpontját;
f) a szerződés teljesítésének várható időpontját. 


A közbeszerzési eljárásban a közzététel során a Kbt. 37. §-a szerint kell eljárni.


19. A  Társaság  szervezeti  egységei  minden  évben  a  Társaság  éves  üzleti  tervének
fogadását  követően,  de  legkésőbb  február  28.  napjáig  kötelesek  a  közbeszerzési  terv
előkészítéséhez a tervezett (mind a Kbt. hatálya alá tartozó, mind a Kbt. hatálya alá nem
tartozó, valamint a közbeszerzési értékhatárt el nem érő) beszerzések vonatkozásában az
adatokat  az  adatokat  az  Uralkodó  Tag  részére  a  RobotZsaru  Integrált  Ügyviteli,
Ügyfeldolgozó  és  Elektronikus  Iratkezelő  Rendszer  (a  továbbiakban:  RobotZsaru
rendszer) írásban megküldeni.. Az egységes tervezés érdekében az Uralkodó Tag a tervek
tartalmi  és  formai  követelményeire,  a  tervkészítés  ütemezésére  vonatkozóan  további
szabályokat  határozhat  meg.  A  Társaság  jogosult  az  igények  csoportosításával  tervsor
javaslatokat készíteni rangsorolva fontossági prioritás szerint.
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20. A  Társaság  ügyvezetője,  az  Uralkodó  Tag  Gazdasági/Pénzügyi  vezetője  és  a
Beszerzési és Kontrolling Osztály vezetője felel:


-  a  Kbt.  16-20.  §-ban  szabályozott  részekre  bontás  tilalma  követelményének
betartásáért;
- a kivételi körbe sorolt beszerzések ilyen irányú minősítésének helytállóságáért;
- amennyiben tárgyalásos, meghívásos, vagy gyorsított eljárást kíván alkalmazni,
annak feltételei fennállásáért, az eljárás jogalapjának meghatározásáért.


Fentiekben felsoroltak jóváhagyásáért az Uralkodó Tag ügyvezetője felelős. 


21. Az Uralkodó tag az éves terveket felülvizsgálja, szükség szerint hiánypótlásra/további
adatszolgáltatásra  hívja  fel  a  Társaságot,  amely  ennek  alapján  köteles  a  véglegesítésre
szánt  közbeszerzési  tervet  legkésőbb  a  tárgyév  március  15.  napjáig  megküldeni  a
Lebonyolítónak. 


Az Uralkodó tag meghatározza a tervezett eljárási rendeket és eljárásfajtákat, majd a Kbt.
részekre bontási tilalomra vonatkozó szabályait  figyelembe véve, véglegesíti a Társaság
éves  összesített  közbeszerzési  tervét,  illetve  gondoskodik  annak  az  EKR-ben  történő
közzétételéről  tárgyév  március  31.  napjáig.  A  jóváhagyott  beszerzési  tervek
kommunikációjáról  az  Uralkodó  Tag  beszerzési  szervezeti  egysége  (Beszerzési  és
Kontrolling Osztály) gondoskodik.


22. A Társaság közbeszerzési terve módosításának jóváhagyására a Társaság ügyvezetője
jogosult azzal, hogy köteles jóváhagyásra RobotZsaru rendszerben írásban megküldeni az
Uralkodó  Tag  részére,  amely  jóváhagyást  követően  gondoskodik  a  közbeszerzési  terv
módosításának EKR felületen történő feltöltéséről.


23. A közbeszerzési tervben nem szereplő vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított
közbeszerzésre  vonatkozó  eljárás  is  lefolytatható,  ha  előre  nem  látható  okból  előállt
közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ebben az esetben a közbeszerzési terv
módosítása is szükséges a 23. pontban rögzítettek szerint.


VI. Éves informatikai beszerzési és fejlesztési terv készítése, közzététele


24. A Társaság a DKÜ rendelet rendelkezéseinek megfelelően köteles
a)  az  éves  informatikai  beszerzési  tervét  és  az  éves  informatikai  fejlesztési  tervét  a
tárgyévet megelőző év október 31. napjáig, de legkésőbb az érintett szervezetté válástól
számított 60. napig,
b) a tervezett, a rendkívüli és a tervmódosítást igénylő informatikai beszerzési igényét az
igény felmerülését követő 5 (öt) munkanapon belül, az üzemszerű működés biztosításához
szükséges  informatikai  beszerzésre  vonatkozó  igényét  az  igény  felmerülését  követően
haladéktalanul  megküldeni.  (a  továbbiakban:  IT terv)  a DKÜ által  működtetett  IDPR
portálon keresztül.


25. Az IT terv  meghatározott  struktúra  és  adattartalom szerinti,  határidőben  történő
elkészítéséért a Társaság felelős.
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A  Társaság  köteles  megvizsgálni,  hogy  a  beszerzés  a  DKÜ  által  kötött
keretmegállapodásból megvalósítható-e. Amennyiben igen, a keretmegállapodás számát fel
kell tüntetnie az IT tervben.


26. Az IT tervet a tárgyévet megelőző szeptember 15-ig meg kell küldeni az Uralkodó
Tag részére jóváhagyásra, amelynek ügyvezetője dönt annak elfogadásáról. 


27. Az  Uralkodó  Tag  a  döntésről  5  (öt)  munkanapon  belül  hivatalos  átiratban
tájékoztatja a Társaságot. A döntéshez az Uralkodó Tag kiegészítő tájékoztatást kérhet be.
Kiegészítő tájékoztatás bekérése esetén a tájékoztatás bekérése és a válaszadás megküldése
közötti időszak nem számít bele az ügyintézési határidőbe. A kiegészítő tájékoztatás kérése
és nyújtása történhet telefonon vagy e-mailben is.


28. Kizárólag az Uralkodó Tag által előzetesen engedélyezett terv nyújtható be a DKÜ
IDPR portálján.
A Társaság jogszabályi határidőn belül köteles gondoskodni a jóváhagyott IT terv  DKÜ
által működtetett IDPR portálon keresztül történő benyújtásáról. Az IT terv tartalmáért, a
jogszabálynak megfelelő eljárásért és a határidőben történő benyújtásáért a Társaság felel.
(Határidő: tárgyévet megelőző év október 31.)


29. A  beszerzésnek az  IT  tervben  történő  szerepeltetése  nem  vonja  maga  után  a
beszerzés megvalósításának kötelezettségét.


VII. Éves kommunikációs-, és szervezetfejlesztése beszerzési terv


30. A Társaság éves  beszerzési  tervet  köteles  készíteni  (a  továbbiakban:  Beszerzési
terv), amely tartalmazza a tárgyévre tervezett összes beszerzést, ideértve az informatikai
tárgyú beszerzéseket is, külön megjelenítve az NKOH rendelet rendelkezéseinek megfelelő
kommunikációs és szervezetfejlesztési tervet (a továbbiakban: Kommunikációs terv).
A  Társaság  jogszabályi  határidőn  belül,  azaz  tárgyév  március  31-ig  köteles a
Kommunikációs  tervet  benyújtani  tárgyévre  vonatkozóan  az  NKOH  által  működtetett
portálon keresztül.
31. A  Kommunikációs  terv  jogszabályban  meghatározott  struktúra  és  adattartalom
szerinti, határidőben történő elkészítéséért a Társaság a felelős.
A  Társaság  köteles  megvizsgálni,  hogy  a  beszerzés  az  NKOH  által  kötött
keretmegállapodásból  megvalósítható-e.  Amennyiben  igen,  azt  fel  kell  tüntetnie  a
Beszerzési tervben.


32. A Beszerzési tervet a tárgyév február hónapjának utolsó munkanapjáig meg kell
küldeni  az  Uralkodó  Tag  részére  jóváhagyásra,  amelynek  ügyvezetője  dönt  annak
elfogadásáról. 


33. Az  Uralkodó  Tag  a  döntésről  5  (öt)  munkanapon  belül  hivatalos  átiratban
tájékoztatja a Társaságot. A döntéshez az Uralkodó Tag kiegészítő tájékoztatást kérhet be.
Kiegészítő tájékoztatás bekérése esetén a tájékoztatás bekérése és a válaszadás megküldése
közötti időszak nem számít bele az ügyintézési határidőbe. A kiegészítő tájékoztatás kérése
és nyújtása történhet telefonon vagy e-mailben is.
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34. Kizárólag  az  Uralkodó  Tag  által  előzetesen  engedélyezett  Kommunikációs  terv
nyújtható be az NKOH portálján keresztül.


A Társaság köteles gondoskodni a jóváhagyott Kommunikációs terv benyújtásáról. 
A Kommunikációs terv tartalmáért, a jogszabálynak megfelelő eljárásért és a határidőben
történő benyújtásáért a Társaság felel.


35. A  beszerzésnek a  Beszerzési  tervben,  illetőleg  Kommunikációs  tervben  történő
szerepeltetése nem vonja maga után a beszerzés megvalósításának kötelezettségét. 


HARMADIK RÉSZ
BESZERZÉSEK ELŐZETES ENGEDÉLYEZÉSE


VIII. Beszerzési igények kezelése


36. A tervezett beszerzésekre vonatkozó – a Kbt. 19. § rendelkezései szerinti, részekre
bontás tilalma szabályainak figyelembe vételével megállapított - nettó 200.000, - Ft, azaz
nettó kettőszázezer forint összeget meghaladó beszerzési igényeket, különösen, de nem
kizárólagosan  a  beruházások,  felújítások,  nagy  értékű  tárgyi  eszközök,  készletek,
informatikai  és  híradástechnikai  eszközök  (akkor  is,  ha  DKÜ  köteles),  szolgáltatások
igénybevétele (ideértve a megbízási szerződéseket is, különösen a tanácsadói szolgáltatás
nyújtását), a Társaság köteles megküldeni az igény felmerülését követő legkésőbb 2 (kettő)
munkanapon belül az Uralkodó Tag részére engedélyezés céljából.  
Az  engedélyezés  minden  esetben  az  1.  számú  mellékletben  meghatározott  táblázat
kitöltésével kérelmezhető.


A  Társaság  az  engedélyezést  a  kitöltött  táblázattal  a  \\hold-file02\Org\BvHolding\
Publikus\BESZERZÉSEK ELŐZETES ENGEDÉLYEZÉSE elnevezésű  mappába,  a
Társaság  saját  mappájában  található  „BESZERZÉSEK  ELŐZETES
ENGEDÉLYEZÉSE”  elnevezésű  almappába  –  azon  belül  a  beszerzési  igény
előterjesztésének  hónapja  szerinti  almappába  -  történő  feltöltéssel  kezdeményezi.  A
táblázat elnevezésénél szükséges feltüntetni a feltöltés napjának dátumát például „Tervezett
beszerzés_2026_10_31” formátumban.


A táblázat mellékleteként ugyanebbe a mappába, a kérelem dátumával megegyező nevű
almappába fel kell tölteni a 2. számú melléklet szerinti beszerzés kezdeményező lapot, és a
beszerzési  igény  döntés-előkészítő  dokumentumait  -  pl.  műszaki  leírás,  becsült  érték
meghatározásának  ismertetése  a  kapcsolódó  információkkal  (pl.  indikatív  árajánlatok,
piacfelmérés  eredménye),  egyéb  releváns  információk,  dokumentumok  -,  amelyek
elősegítik az igény elbírálását.
Fenti  hivatkozott  táblázat  Uralkodó  Tag  részére  történő  átadása  abban  az  esetben  is
kötelező, amennyiben a Társaság a beszerzési igényét a RobotZsaru Integrált Ügyviteli,
Ügyfeldolgozó  és  Elektronikus  Iratkezelő  Rendszer  (a  továbbiakban:  RobotZsaru
rendszer) útján felterjeszti. 
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Amely beszerzési igény a fentebb megjelölt táblázatos formában nem kerül Uralkodó Tag
részére megküldésre, azon igény késedelmes feldolgozásából eredő bármely kockázatot az
igénylő Társaság viseli. 


37. Az engedélyezési  folyamat  eredményeként  a  Bv.  Holding  Kft.  ügyvezetője  hoz
döntést, mely alapján a beszerzési igényt 


a) elutasítja;
b) engedélyezi, az eljárás lefolytatását a Társaság saját hatáskörébe utalja;
c) engedélyezi, az eljárást az Uralkodó Tag központilag folytatja le – a beszerzési


igény értékétől függően beszerzési, vagy közbeszerzési eljárás keretében;
d) további, kiegészítő információ kerül bekérésre. 


38. Az Uralkodó Taghoz beérkezett beszerzési igények esetében a 37. pontban rögzített
döntésről  az  Uralkodó  Tag  5  (öt)  munkanapon  belül  hivatalos  átiratban  tájékoztatja  a
Társaságot. A beszerzésre vonatkozó döntéshez az Uralkodó Tag kiegészítő tájékoztatást
kérhet be. Kiegészítő tájékoztatás bekérése esetén a tájékoztatás bekérése és a válaszadás
megküldése  közötti  időszak  nem  számít  bele  az  ügyintézési  határidőbe.  A  kiegészítő
tájékoztatás kérése és nyújtása történhet telefonon vagy e-mailben is.


39. A 37.  pont  7)  alpontja  szerinti  esetekben  a  Társaság  a  beszerzési  eljárást  jelen
Szabályzatban rögzítettek szerint lefolytatja.


40. A  szerződések  megkötése,  illetőleg  megrendelések  engedélyezése  értéktől
függetlenül csak az Uralkodó Tag előzetes engedélyével lehetséges.


41. A  szerződések  előzetes engedélyeztetése  a  36.  és  37.  pont  foglalt  folyamatok
szerint  történik,  melynek  során  a  111/2024.  (10.28.)  számú uralkodó tagi  határozatban
foglaltak  szerint  kell  eljárni.  Az  engedélyezésnek  meg  kell  előznie  a  Bv.  Holding
vállalatcsoport  mindenkor hatályos  jogi  szabályzatáról  szóló uralkodó tagi  határozatban
meghatározott jogi áttekintésre, véleményezésre történő felterjesztést.


NEGYEDIK RÉSZ
A LEBONYOLÍTÓ SZERVEZET ÁLTAL KEZELT BESZERZÉSI ELJÁRÁS


FOLYAMATA


IX. A beszerzési eljárás előkészítése


42. Az  Uralkodó Tag  a 37.  pont c)  alpontja  szerinti  esetben az Eljárást  a  Társaság
javára,  annak képviseletében maga folytatja  le,  a jelen Szabályzat  és a  34/2026.  (04.10.)
számú uralkodó tagi határozatban foglaltaknak megfelelően.


43. A  Társaság  az  Eljárás  lefolytatásához  valamennyi  lényeges  információt,
körülményt és adatot köteles megadni az Uralkodó Tag részére.


44. Az  Uralkodó  Tag  kérésére  a  Társaság  szakmai  felelőst  köteles  biztosítani  a
beszerzési  eljárás  előkészítésének  koordinálására.  A  szakmai  felelős  köteles  az  általa
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képviselt Társaságra vonatkozó feladatok elvégzéséről gondoskodni, vagy jogosultságának
megfelelően elvégezni azokat.


45. A feladatok tisztázása, valamint a beszerzési dokumentumok tartalma, a feladatok
és  határidők  meghatározása  érdekében,  az  Uralkodó  Tag  megbeszélésre  hívhatja  a
Társaság által az eljárásba delegált személy(eke)t,  akik kötelesek a megbeszélésen részt
venni.


46. Az  Uralkodó  Tag  kérheti  egyes  dokumentumok  korrekcióját  a  részére
rendelkezésre álló információk alapján. 


47. A beszerzés  tárgyának,  megfelelő  specifikációjának,  a  beszerzés  mennyiségének
meghatározása, a becsült értékének megfelelő meghatározása a Társaság feladata, felelős
annak reális, jogszabályoknak megfelelő, realitást tükröző meghatározásáért.


48. Az Uralkodó  Tag  – a  Társaság javaslatának figyelembevétele  mellett  – dönt  az
ajánlattételre  felhívásra  kerülő  gazdasági  szereplők személyéről,  valamint  az  eljárásban
alkalmazandó keretszámról (ha alkalmazásra kerül ilyen).


49.  Az Uralkodó  Tag a beszerzési eljárás előkészítéséhez szükséges valamennyi irat
Társaság(ok) általi hiánytalan és teljeskörű átadását követő 10 munkanapon belül elkészíti
a beszerzési eljárást megindító felhívást, valamint ajánlattételi dokumentációját és további
iratait, azok tervezetét.


X. A beszerzési eljárás megindítása


50. Az Uralkodó Tag az eljárás megindító felhívást megküldi az ajánlattételre felhívni
kívánt gazdasági szereplők részére.
 
51. Amennyiben  az  eljárás  megindítását  követően  a  beszerzési  dokumentumok
módosítása (ideértve az ajánlattételi határidő meghosszabbítását is) szükséges, az Uralkodó
Tag ellátja a beszerzési dokumentumok módosításával kapcsolatos feladatokat, azzal, hogy
ahhoz  a  Társaság  köteles  megadni  minden  szükséges  információt.  A  műszaki  leírást
minden esetben a Társaság készíti el, módosítja, véglegesíti. A dokumentumok módosítása
során az Uralkodó Tag a Társasággal együttműködik. 


52. Az Uralkodó  Tag  a Társasággal folytatott egyeztetést követően dönthet az eljárás
visszavonásáról. 


XI. A beszerzési eljárás lefolytatása


53. Az Uralkodó  Tag  végzi el a beszerzési eljárás ajánlattételi szakaszában az eljárás
lefolytatásához  kapcsolódó,  feladatokat,  ideértve  különösen  a  kiegészítő  tájékoztatások
megadását,  a  helyszíni  bejárást,  konzultáció(k)  és  tárgyalás(ok)  tartását,  az  eljárást
megindító  felhívás  elkészítését,  továbbá  a  beszerzési  dokumentumok  szükség  szerinti
módosítását.
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54. Az Uralkodó Tag a beszerzési eljárásban beérkezett ajánlatok Bírálóbizottság általi
bírálatának  dokumentálását  elvégzi,  az  ehhez  szükséges  eljárási  cselekményeket
végrehajtja (különösen, de nem kizárólagosan hiánypótlási  felhívás, felvilágosítás kérés,
aránytalanul  alacsony  ár,  valamint  aránytalan  vállalásokra  vonatkozó  indokolás  kérés,
ajánlat fenntartására vonatkozó felkérés) a bírálóbizottság bevonásával.


55. Az eljárási cselekményekkel kapcsolatos döntéseket az Uralkodó Tag hozza meg. 


56. Az eljárást megindító felhívásban szerepeltetni kell, hogy az eljárás vonatkozásában
az Ajánlatkérő kíván-e tárgyalás(oka)t tartani, illetőleg – amennyiben meghatározható -,
hogy a tárgyalások milyen témaköröket érinthetnek (pl. szerződéses feltételek megjelölése,
műszaki  tartalom, műszaki  megoldás  kiválasztása  stb.)  Tárgyalás  tartásának elrendelése
esetén az Uralkodó Tag írásban értesíti az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplőket a
tárgyalás(ok)  helyszínéről,  időpontjáról.  Amennyiben  az  eljárás  keretében  tárgyalás(ok)
megtartására kerül sor, az Uralkodó Tag vezeti a tárgyalás(ok)at, jegyzőkönyvet készít és
adott esetben azokat átadja, vagy megküldi az ajánlattevők részére. 


57. Az eljárást lezáró döntést az Uralkodó Tag hozza meg. 


XII. A beszerzési eljárás lezárása, szerződéskötés és a szerződés teljesítése


58. Az Uralkodó Tag az eljárás eredményéről szóló tájékoztatást megküldi a Társaság,
valamint az ajánlattételre felhívott ajánlattevők részére.  A nyertes ajánlat adatai alapján a
Társaság véglegesíti az eljárás alapján megkötendő szerződéstervezetet, amelyet köteles az
Uralkodó  Tag  részére  a  szerződés  megkötésének  engedélyezéséhez  is  felterjeszteni  a
Szabályzat Hatodik Részében foglaltak szerinti eljárásrendnek megfelelően. 


Az  eredményesen  lefolytatott  beszerzési  lejárások  alapján  megkötendő  szerződésekre,
valamint kötelezettségvállalásra a jelen Szabályzat Hatodik Részében foglalt rendelkezések
irányadók. 


ÖTÖDIK RÉSZ
BESZERZÉSI ELJÁRÁSRENDEK


XIII. A beszerzések fajtái


59. Közvetlen megrendelés/szerződéskötés
A  beszerzés  a  Társaság  saját  hatáskörében  eljárva,  beszerzési  eljárás  nélkül
megvalósítható, az alábbi esetekben:


aa) nettó 200.000, - Ft-ot el nem érő értékű a beszerzés, 
ab)  az  Uralkodó  Tag  ügyvezetője  által  adott  engedély  alapján  közvetlen


megrendeléssel/  szerződéssel,  beszerzési  eljárás  nélkül  megvalósítható
beszerzés,


ac)  a  Vállalatcsoporton  belüli  beszerzések  a  44/2011.  (III.23.)  Korm.  rendelet
alapján.


60. Nettó  200.000,  - Ft-ot  elérő  beszerzés:  a  nettó  200.000,  -Ft-ot  elérő,  de  nettó
1.000.000,  -  Ft-ot  meg  nem haladó  becsült  értékű  beszerzés  esetén  a  szerződő  felet  a
beérkezett ajánlat(ok), vagy a piacon elérhető publikus árak (pl. webáruházban feltüntetett


~ 19 ~







árak) értékelése alapján kell kiválasztani. A nettó 200.000,- Ft-ot elérő beszerzéseknél az
írásbeli  megrendelő  és  az eljárás  eseményeinek írásos  dokumentálása  kötelező.  Írásbeli
szerződéskötés  nem  kötelező,  azonban  írásos  megrendelés  a  beszerzés  keretében  nem
hagyható el. 


61. Nettó 1.000.000,- Ft-ot elérő beszerzések


A nettó 1.000.000, - Ft-ot elérő vagy meghaladó becsült értékű beszerzés esetén a
61. pontban foglalt  szabályok irányadók azzal,  hogy az  írásbeli szerződéskötés
kötelező.


62. Versenyeztetési eljárás


A nettó 2.000.000, - Ft-ot elérő vagy meghaladó, de a közbeszerzési értékhatárokat el
nem  érő  becsült  értékű  beszerzés  esetén  a  Társaság  köteles  több,  legalább  három
egymástól  független  gazdasági  szereplőt  felhívni  ajánlattételre.  


Nem szükséges három gazdasági szereplő megkeresése az alábbi esetekben:
a)  a  szerződés  műszaki-technikai  sajátosságok  vagy  kizárólagos  jogok  védelme  miatt
kizárólag egy meghatározott gazdasági szereplővel köthető meg, feltéve, hogy a verseny
hiánya nem annak a következménye, hogy a közbeszerzés tárgyát a versenyt indokolatlanul
szűkítő módon határozták meg;
b)  jogszabályon  alapuló  kizárólagosság  –  kizárólagosság  fennállása  esetén  a
kizárólagosság igazolása;
c) a szerződés célja egyedi művészeti alkotás vagy művészi előadás létrehozása vagy az
ajánlatkérő általi megszerzése;
d)  a  beszerzés  kivételesen  kedvező  feltételei  csak  rövid  ideig  állnak  fenn,  és  az
ellenszolgáltatás  a  piaci  árakhoz  képest  lényegesen  alacsonyabb,  továbbá  e  kedvező
feltételek igénybevétele jelen fejezet szerinti szabályok alkalmazása esetén meghiúsulna;
e) a szerződés tárgya közüzemi szolgáltatások vagy internet-szolgáltatás megrendelése;
f)  az  ajánlatkérő  piackutatás  eredményeképpen  igazolható  módon  meggyőződött  arról,
hogy az adott  piacon háromnál kevesebb gazdasági szereplő lelhető fel,  így potenciális
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési tárgy tekintetében;
g) a szerződés tárgya egyedi gyártású áru beszerzése, feltéve, hogy az áru egyediségét a
gyártó igazolja;
h) a szerződés tárgya személyhez kötött, bizalmi jellegű szolgáltatás teljesítése;
i) a szerződés tárgya állami vezetők hivatali tevékenységéhez kapcsolódó, bizalmi jellegű
szolgáltatások beszerzése (különösen beszédíró, fotós, személyi kommunikációs tanácsadó,
személyi tolmácsolás);
j) a szerződés tárgya veszélyes hulladék megsemmisítése.
A  felsorolt  esetekben  a  fennálló  körülmények  és  a  kizárólagosság  megnevezése,
alátámasztása a kezdeményező Társaság feladata.  A beszerzési eljárás eredményeként
írásbeli szerződés megkötése kötelező. 
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63. Támogatásból megvalósuló beszerzés esetében a támogató által előírt eljárásrend és
az irányadó (köz)beszerzési szabályok szerint kell eljárni.


HATODIK RÉSZ
KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS BESZERZÉSI ELJÁRÁS ALAPJÁN


XIV. A szerződéskötés és a szerződésszegés esetén követendő eljárásrend


65. Beszerzési  eljárás  lefolytatása  esetén,  a  Beszerzési  eljárás  eredményeként  a
Társaság a részére legelőnyösebb érvényes ajánlatot benyújtó Ajánlattevővel köti meg a
szerződést.  A  Társaságot  egyebekben  a  Polgári  Törvénykönyvről  szóló  2013.  évi  V.
törvény (a továbbiakban: Ptk.) rendelkezései szerint szerződéskötési kötelezettség terheli.
A  Társaság  az  eljárást  megindító  felhívásban  foglaltaknak  megfelelő,  legkedvezőbb
ajánlatot benyújtó Ajánlattevővel szemben a szerződés megkötését akkor tagadhatja meg,
ha a felhívásban ezt a jogot kikötötte. Amennyiben a nyertes Ajánlattevő visszalép, akkor a
Társaság a következő legkedvezőbb érvényes ajánlatott  tett Ajánlattevővel jogosult - de
nem köteles - megkötni a szerződést. 


66. A szerződéskötés előkészítése a Társaság szakterületének feladatát képezi. A Bv.
Holding  Kft.  Jogi  Osztálya  által  véleményezett  szerződéstervezet  felhasználásával  a
Beszerzési  referens  közreműködik  a  szerződéskötés  lebonyolításában.  A  szerződés
előkészítése során – ha a beszerzési eljárás becsült értéke a nettó 5.000.000 Ft, azaz nettó
ötmillió  forintot  eléri  vagy  meghaladja  –  a  beszerzési  eljárásban  nyertes  Ajánlattevő
cégellenőrzését  –  a  mindenkor  hatályos  közjogi  szervezetszabályozó  eszközben  leírtak
szerint – kezdeményezni kell.


67. A  Társaság  olyan  jogi  személlyel,  aki,  illetve  amely  nem  minősül  átlátható
szervezetnek,  nem  köthet  érvényesen  visszterhes  szerződést,  illetve  nem  teljesíthet
kifizetést1. 


68. A Társaság a cégellenőrzésen meg nem felelt Ajánlattevővel nem köthet szerződést,
illetve a már megkötött szerződést – közös megegyezés alapján a szerződés megkötésének
időpontjára visszamenőleges hatállyal – köteles felbontani. Ugyanez a szabály vonatkozik
az Uralkodó Tag által  előzetesen jóvá nem hagyott szerződésekre is, azzal a kikötéssel,
hogy  az  Uralkodó  Tag  az  általa  előzetesen  jóvá  nem  hagyott  szerződésekre  utólag
jóváhagyást adhat eseti jelleggel az ügylet összes körülményének mérlegelése alapján. 


69. A megrendelés  elküldése és  a  szerződés  megkötése  kizárólag  írásban  történhet.
Nem  szükséges  előzetesen  az  írásbeli  megrendelés  az  olyan  kifizetések  teljesítéséhez,
amelyek:


a) becsült  értéke  nem  éri  el  a  nettó  200.000,-  Ft-ot  (webes  felületen  történő
megrendelés is),


1 A megkötött szerződésekhez csatolandó a szerződő fél átláthatósági nyilatkozata a kiadott minta szerint. 
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b) esetében  a  Társaság  ügyvezetője  vagy  az  általa  meghatalmazott  személy
engedélyezi a Társaság vezetője által feljogosított személynek/munkavállalónak a
bolti készpénzes, vagy bankkártyás vásárlást, vagy átutalásos fizetést,


c) a  fizetési  számlákról  a  számlavezető  által  leemelt  díj,  juttatás,  a  külföldi
pénzértékben vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége.


70. A Társaság képviseletében a szerződés cégszerű aláírására kizárólag az ügyvezető
jogosult,  kivéve,  ha az adott  szerződés  aláírására  az érintett  szervezeti  egység vezetője
részére az ügyvezető írásban meghatalmazást adott.


71. A  szerződés  teljesítésével,  módosításával,  megszüntetésével  kapcsolatos
feltételekre vonatkozó előírásokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni. 


72. A  felek  a  szerződéseket  tartalmuk  szerint  kötelesek  teljesíteni  a  vonatkozó
jogszabályok  előírásainak a  betartásával.  A  szerződés  bármelyik  fél  részéről  történő
megszegése, amely sérti a másik félnek a szerződéssel kapcsolatos jogait, szankciót von
maga után.
A szerződésszegés esetei különösen: 


a) kötelezetti késedelem, 
b) jogosulti késedelem,
c) hibás teljesítés, 
d) a teljesítés meghiúsulása (lehetetlenülése),
e) a teljesítés megtagadása. 


73. Szerződésszegés  észlelése  esetén  a  Társaság  illetékes  szakterülete  köteles  azt  a
Társaság  ügyvezetőjének  haladéktalanul  írásban  jelezni,  továbbá  a  szükséges
intézkedéseket megtenni.


74. A  megkötött  szerződésekről  a  Társaság  –  a  mindenkor  hatályos  jogszabályi
előírások  alapján  –  adatot  szolgáltat  a  DKÜ,  illetve  más  jogszabályok  vagy  közjogi
szervezetszabályozó eszközök által előírt nyilvántartási rendszerek részére. A szerződést
megkötő  Társaság  köteles  továbbá  az  információs  önrendelkezési  jogról  és  az
információszabadságról  szóló  2011.  évi  CXII.  törvényben  (a  továbbiakban:  Info  tv.)
foglalt közzétételi kötelezettségének eleget tenni. 


HETEDIK RÉSZ
KÖZBESZERZÉSEKRE VONATKOZÓ SZABÁLYOK


XV. A Kbt. szerinti egyes eljárásfajták


Az uniós  értékhatárokat  elérő  vagy meghaladó  értékű  közbeszerzési  eljárásokra  a  Kbt.
Második  Részét,  az  ezek  alatti  és  egyben  a  nemzeti  értékhatárokat  elérő  értékű
közbeszerzési  eljárásokra  a  Harmadik  Részt  alkalmazva  kell  eljárni,  kivéve,  ha  a  Kbt.
másként rendelkezik.


75. Nyílt eljárás: olyan, egy szakaszból álló közbeszerzési eljárás, amelyben minden
érdekelt gazdasági szereplő ajánlatot tehet (Kbt. 81. §.)
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76. Meghívásos  eljárás: olyan,  két  szakaszból  álló  közbeszerzési  eljárás,  amelynek
első,  részvételi  szakaszában  az  ajánlatkérő  a  részvételre  jelentkezőknek  a  szerződés
teljesítésére való alkalmasságáról vagy alkalmatlanságáról dönt a Kbt. 69. §-ában foglaltak
szerint.  A részvételi  szakaszban a részvételre  jelentkező nem tehet ajánlatot.  Az eljárás
második,  ajánlattételi  szakaszában  csak  az  ajánlatkérő  által  alkalmasnak  minősített  és
ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők tehetnek ajánlatot. (Kbt. 82-84 §.)


77. Tárgyalásos eljárás: olyan, két szakaszból  álló közbeszerzési  eljárás,  amelynek
első,  részvételi  szakaszában  az  ajánlatkérő  a  részvételre  jelentkezőknek  a  szerződés
teljesítésére való alkalmasságáról vagy alkalmatlanságáról dönt a Kbt. 69. §-ában foglaltak
szerint.  A részvételi  szakaszban a részvételre  jelentkező nem tehet ajánlatot.  Az eljárás
második,  ajánlattételi  szakaszában  az  ajánlatkérő  az  alkalmasnak  minősített  és
ajánlattételre felhívott jelentkezőkkel tárgyal a szerződés feltételeiről. (Kbt. 85-89. §.) 


78. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás: olyan egy szakaszból álló közbeszerzési
eljárás,  amelyben  az  ajánlatkérő  az  ajánlattételre  felhívott  ajánlattevőkkel  tárgyal  a
szerződés feltételeiről. (Kbt. 98-103. §.)


79. Versenypárbeszéd: olyan közbeszerzési eljárás, amelyben az ajánlatkérő az általa
–  a  Kbt.  69.  §-ban  foglaltakkal  összhangban  –  kiválasztott  részvételre  jelentkezőkkel
párbeszédet folytat a közbeszerzés tárgyának, a szerződés típusának és feltételeinek pontos
meghatározása érdekében, majd ajánlatot kér. (Kbt. 90-94. §.) 


80. Innovációs  partnerség: olyan sajátos  közbeszerzési  eljárás,  amelynek célja  egy
innovatív  termék,  szolgáltatás  vagy  építési  beruházás  kifejlesztése,  és  az  ennek
eredményeként  létrejövő  áruk,  szolgáltatások,  vagy  építési  beruházások  ezt  követő
beszerzése. (Kbt. 95-97. §.) 


81. Sajátos beszerzési módszerek: 
-  Keretmegállapodás: Az  ajánlatkérő  közbeszerzését  keretmegállapodás  útján  is


megvalósíthatja,  mely  során  a  Kbt.-ben  foglaltaknak  megfelelően  közbeszerzési
eljárás  lefolytatásával  keretmegállapodást  köt,  majd  beszerzését  a
keretmegállapodás  alapján  a  Kbt.  „Keretmegállapodások”  alcímének  szabályai
szerint  valósítja  meg.  Az ilyen  módon megvalósított  közbeszerzési  eljárás  útján
megkötésre kerülő keretmegállapodás egy olyan - egy vagy több ajánlatkérő és egy
vagy több ajánlattevő között létrejött - megállapodás, amelynek célja, hogy rögzítse
egy adott időszakban közbeszerzésekre irányuló, egymással meghatározott módon
kötendő szerződések lényeges feltételeit,  különösen az ellenszolgáltatás mértékét,
és ha lehetséges, az előirányzott mennyiséget. (Kbt. 104-105. §.) 


-  Dinamikus  beszerzési  rendszer: a  gyakori  beszerzések  megvalósítására  szolgál,
melyhez  annak  teljes  időtartama  alatt  bármely  gazdasági  szereplő  csatlakozhat,
amely megfelel az ajánlatkérő által meghatározott alkalmassági követelményeknek.
(Kbt. 106-107. §.)


- Elektronikus árlejtés: melynek során az ajánlattevők új, - egyre csökkenő – árakat,
illetve az ajánlat egyes számszerűsíthető elemeire vonatkozó új értékeket ajánlanak.
(Kbt. 108. §.)
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-  Elektronikus  katalógus: az  információk  bemutatásának  és  rendszerezésének  az
ajánlattevők  számára  közös,  elektronikusan  kezelhető  formátuma,  amelynek
benyújtása olyan esetben követelhető meg, amikor az ajánlatkérő kötelezővé teszi
az elektronikus kommunikációs eszközök használatát. (Kbt. 109. §.) 


82. Uniós értékhatár alatti, nemzeti eljárásrend szerinti eljárás:  A Kbt. Harmadik
Rész  XVII.  fejezete  szerint.  Az  ajánlatkérő  e  rész  hatálya  alá  tartozó  közbeszerzés
megvalósításakor választása szerint: 


a) a Kbt. 117. §-ban meghatározott módon szabadon kialakított eljárást folytat le,
vagy
b) A Kbt. Második Részében meghatározott szabályok szerint jár el a 114-116. §-
ban foglalt eltérésekkel. (Kbt. 112-116. §.) 


Ha az építési beruházás becsült értéke nem éri el a háromszázmillió forintot, az ajánlatkérő
– választása  szerint  –  a  közbeszerzési  eljárást  lefolytathatja  a  nyílt  vagy a  hirdetmény
nélküli  tárgyalásos eljárás nemzeti  eljárásrendben irányadó szabályainak a Kbt. 115. §-
ában foglalt eltérésekkel történő alkalmazásával is, kivéve, ha a beszerzés részben vagy
egészben európai uniós alapokból finanszírozott. (Kbt. 115. § szerinti eljárás)


XVI. A közbeszerzési eljárások dokumentálásának rendje, közzététel és
kommunikáció a közbeszerzési eljárásban


83. A közbeszerzési eljárások dokumentálásának részletes szabályait a Kbt. 46-47. §-ai
tartalmazzák.


84. A Társaság köteles gondoskodni a közbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséről
és  megőrzéséről.  A közbeszerzési  eljárások dokumentálási  szabályainak  betartásáról  az
Ügyvezető gondoskodik. 


85. A közbeszerzési  eljárást  a  közbeszerzésekért  felelős  miniszter  által  üzemeltetett
egységes, EKR rendszer igénybevételével kell lebonyolítani. A Kbt. 41. § (1) bekezdése
szerinti elektronikus kommunikáció - ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazása alapján alkotott
jogszabály eltérően nem rendelkezik - az EKR-ben történik.


86. A Társaság a Kbt. 26. §. (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy változásbejelentési
kötelezettségét az EKR-ben történő regisztráció, vagy adatmódosítás útján teljesíti.


87. A Lebonyolító  gondoskodik az EKR-en keresztül  a Közbeszerzési  Hatóság által
működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban (a továbbiakban:  CoRe), valamint az
EKR-ben közzétenni


a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) -j) pontjának, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazásával  megkötött  szerződéseket  a  szerződéskötést,  valamint  a
szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően haladéktalanul;


b) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pontja  szerinti  hirdetmény  megjelenését  -  a  Kbt.  37.  §  (4)  bekezdése  szerinti
hirdetménnyel  érintett  szerződések  esetében  a  szerződéskötést  -  követően
haladéktalanul,  valamint  a  szerződésmódosításokat  a  Kbt.  37.  §  (1)  bekezdés  j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését követően haladéktalanul;
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c)  A  Társaság  ügyvezetője  köteles  intézkedni  a  szerződés  teljesítésére  vonatkozó
következő adatok közzétételéről:
ca) hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény nélkül


induló eljárások esetében felhívásra),
cb) a szerződő felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e,
cd) a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, valamint


ce) az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás
értékét a szerződés mindegyik fél - támogatásból megvalósuló közbeszerzés
esetén szállítói kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet - által történt
teljesítését követő harminc napon belül.


A fenti adatszolgáltatást az EKR-ben kell teljesíteni, amely gondoskodik az adatoknak a
CoRe-ba  történő,  a  feltöltést  követő  azonnali,  változtatás  nélküli  automatikus
továbbításáról.


88. A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó - vagy adott esetben egy másik
kijelölt  közbeszerzési  szakértő  -  az  eljárás  előkészítése  során  a  Kbt.  28.  §.  (2)-(4)
bekezdése  alkalmazása  során  keletkezett  iratokat,  valamint  az  ajánlatok  és  részvételi
jelentkezések bírálata és értékelése során keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerű
elektronikus másolatát az EKR-be is feltölti az adott eljárás dokumentumai közé.


XVII. A közbeszerzési és beszerzési eljárásba bevont személyekre,
összeférhetetlenségre vonatkozó közös szabályok 


89. Az ajánlatkérő köteles minden szükséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy megelőzze, feltárja és szükség esetén orvosolja az összeférhetetlenséget és a verseny
tisztaságának sérelmét eredményező helyzeteket. 


90. Az  ajánlatkérő  nevében  eljáró  és  az  ajánlatkérő  által  az  eljárással  vagy  annak
előkészítésével  kapcsolatos  tevékenységbe  bevont  személy  írásban  köteles  nyilatkozni
arról, hogy vele szemben fennáll-e bármely olyan körülmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
összeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó
több folyamatban  (eljárás  előkészítése,  ajánlatok  és  részvételi  jelentkezések  bírálata,  a
közbeszerzési eljárás eredményéről szóló döntés meghozatala) is részt vesz,  az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolódóan meg kell  tennie.
Ha az összeférhetetlenség vagy annak kockázata a nyilatkozat megtételét követően merül
fel,  az érintett  személy köteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajánlatkérő részére. Ha
felmerül  az  összeférhetetlenség  kockázata,  az  ajánlatkérő  köteles  megvizsgálni  az
összeférhetetlenség fennállását.


91. Összeférhetetlenség áll  fenn akkor,  ha az ajánlatkérő részéről  az eljárással  vagy
annak  előkészítésével  kapcsolatos  tevékenységbe  bevont  vagy  az  eljárás  eredményét
befolyásolni  képes  személy  – ide  értve  a  közbeszerzési  szolgáltatót,  valamint  az általa
foglalkoztatottakat is – közvetve vagy közvetlenül olyan pénzügyi, gazdasági vagy egyéb
személyes  érdekeltséggel  rendelkezik,  amely  úgy  tekinthető,  hogy  befolyásolja
funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlását. Vélelmezni kell, hogy fennáll a jelen pont
szerinti összeférhetetlenség, ha a jelen pont szerinti személy
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a)  a  közbeszerzési  eljárásban  ajánlattevőként,  részvételre  jelentkezőként,
alvállalkozóként részt vesz vagy az alkalmasság igazolásában részt vesz;


b)  a  közbeszerzési  eljárásban  ajánlattevőként,  részvételre  jelentkezőként,
alvállalkozóként  vagy az alkalmasság igazolásában részt  vevő szervezetként
részt  vevő  gazdasági  szereplő  tagja,  vezető  tisztségviselője,
felügyelőbizottságának tagja, cégvezetője vagy alkalmazottja; vagy


c) az a) vagy a b) pontban meghatározott személyek hozzátartozója.


92. A  nyilvánosan  működő  részvénytársaság  kivételével  –  összeférhetetlen  és  nem
vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy
az  alkalmasság  igazolásában  részt  vevő  szervezetként  a  Kbt.  25.  §  (6)  bekezdésébe
felsorolt  személyek  tulajdonában,  vagy  az  a)  –i)  pont  szerinti  személlyel  közös
háztartásban élő hozzátartozója tulajdonában álló szervezet. 


93. A közbeszerzési eljárás előkészítésében vagy lefolytatásában az ajánlatkérő részéről
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele összeférhetetlenséget eredményezne.
Összeférhetetlenség  fennállása  esetén  az  ajánlatkérő  köteles  megvizsgálni,  hogy  az
összeférhetetlenség az adott közbeszerzési eljárás tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasága  és  az  egyenlő  bánásmód  elveinek  érvényesülését,  és  köteles  mindazon
intézkedéseket  megtenni,  amelyek szükségesek az összeférhetetlenség megszüntetéséhez
és az eljárás jogszerűségének helyreállításához. A Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor
alkalmazható, ha az egyenlő bánásmód és a verseny tisztaságának sérelme más módon nem
orvosolható.


94. Az előző ponttól eltérően, ha egy részvételre jelentkező, ajánlattevő, alvállalkozó
vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet vagy egy ezekkel – közvetve vagy
közvetlenül – a Kbt. 3. § 28. pontjában meghatározott kapcsolatban álló gazdasági szereplő
– ide értve az Kbt.  25.  § (5) bekezdés b) pontja  szerinti  személyeket  is  – részt vett  a
közbeszerzési  eljárás  előkészítésében,  az  ajánlatkérő  köteles  megfelelő  intézkedéseket
tenni – különös tekintettel az eljáráshoz kapcsolódó valamennyi releváns információ többi
gazdasági  szereplővel  való  közlésére,  valamint  megfelelő  ajánlattételi  határidő
biztosítására  –  annak  érdekében,  hogy  az  érintett  gazdasági  szereplő  közbeszerzési
eljárásban  való  részvétele  ne  vezessen  a  verseny  torzításához.  Az  érintett  gazdasági
szereplő a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja alapján csak akkor zárható ki az eljárásból, ha
az egyenlő bánásmód elvének tiszteletben tartása más módon nem biztosítható. A kizárást
megelőzően  az  ajánlatkérő  –  hiánypótlás  vagy  felvilágosítás  kérés  útján  –  köteles
biztosítani  annak  lehetőségét,  hogy  az  érintett  gazdasági  szereplő  bizonyítsa,  hogy  a
közbeszerzési  eljárás  előkészítésében  való  részvétele  az  egyenlő  bánásmód  elvét  és  a
verseny tisztaságát nem sérti, vagy az érintett gazdasági szereplő az összeférhetetlenségi
helyzetet  más  módon  elhárítsa.  Az  összeférhetetlenségi  helyzet  elhárítása  érdekében  a
gazdasági szereplő által tett intézkedéseket az ajánlatkérő köteles az ajánlatok (részvételi
jelentkezések) elbírálásáról szóló összegezésben ismertetni.


95. Nem eredményezi  a  verseny  tisztaságának  sérelmét  és  nem összeférhetetlen  az
olyan személy (szervezet) részvétele az eljárásban, 


a)  akitől,  illetve  amelytől  az  ajánlatkérő  az  adott  közbeszerzéssel  kapcsolatos
helyzet-,  piacfelmérés,  illetve  a  közbeszerzés  becsült  értékének felmérése
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érdekében  a  közbeszerzés  megkezdése  időpontjának  megjelölése  nélkül,
kizárólag  a  felmérés  érdekében  szükséges  adatokat  közölve  kért
tájékoztatást, 


b)  aki,  illetve amely az ajánlatkérő által  folytatott  előzetes  piaci  konzultációban
[Kbt. 28.§ (4) bekezdés] vett részt, 


c)  akitől,  illetve amelytől az ajánlatkérő a támogatásra irányuló igény (pályázat)
benyújtásához szükséges árajánlatot kapott, 


feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazása kapcsán az ajánlatkérő nem közölt vele a
közbeszerzési  eljárás  során  az  összes  ajánlattevő  vagy  részvételre  jelentkező  részére
rendelkezésre  bocsátott  adatok  körét  meghaladó  információt,  valamint  az  ajánlattételi
határidő meghatározása biztosítja az egyenlő bánásmód elvének érvényesülését.


96. Az eljárásba bevont személyek, szervezetek, bv. gazdasági társaságok, szervezeti
egységek általános feladatai különösen: 
Lebonyolító részéről: 


a) a közbeszerzési eljárás előkészítése;
b) a felhívás és a dokumentáció elkészítése, elkészíttetése;
c) az ajánlattételi/részvételi szakaszban a gazdasági szereplők részéről esetlegesen


beérkező  dokumentumok  (kiegészítő  tájékoztatás  kérések,  előzetes
vitarendezési kérelmek) megválaszolása;


d) az ajánlatok/részvételre jelentkezések értékelése és bírálata;
e) részvétel a Bírálóbizottság munkájában;
f) részvétel a közbeszerzési eljárás más szakaszaiban. 


Társaságok részéről: 
a) a közbeszerzési eljárás előkészítésében történő közreműködés;
b)  a  felhívás  és  a  dokumentáció  szakmai  szempontú  ellenőrzése,  szakmai
jóváhagyása;
c) az ajánlattételi/részvételi szakaszban a gazdasági szereplők részéről esetlegesen


beérkező  dokumentumok  (kiegészítő  tájékoztatás  kérések,  előzetes
vitarendezési kérelmek) megválaszolásában történő szakmai közreműködés;


d)  az  ajánlatok/részvételre  jelentkezések  értékelésében  és  bírálatában  történő,
közbeszerzés tárgya szerinti szakértelem biztosítása;
e) részvétel a Bírálóbizottság munkájában;
f) részvétel a közbeszerzési eljárás más szakaszaiban. 


97. A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapján közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és
a közbeszerzési dokumentumok elkészítése, valamint az ajánlatok értékelése során és az
eljárás  más  szakaszában  az  ajánlatkérő  nevében  eljáró,  illetve  az  eljárásba  bevont
személyeknek  és  szervezeteknek  együttesen  rendelkezniük  kell  a  közbeszerzés  tárgya
szerinti szakmai, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel. A Lebonyolító biztosítja
valamennyi közbeszerzési eljárás esetében a közbeszerzési, valamint jogi szakértelmet. A
Társaság köteles biztosítani a közbeszerzés tárgya szerinti, továbbá pénzügyi szakértelmet.
A  bizottság  tagjainak  felelőssége  saját  szakterületükön  belül  kiterjed  az  eljárásnak  a
vonatkozó  jogszabályok,  belső  szabályozók  előírásainak  megfelelő  lefolytatásában  való
részvételre. A bizottsági tag távolléte esetén a helyettes bizottsági tag köteles a bizottsági
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üléseken részt venni,  és a bizottsági  tag feladatait  ellátni.  Amennyiben a bizottsági  tag
vagy  a  helyettese  munkakörében  vagy  foglalkoztatási  jogviszonyában  olyan  mértékű
változás áll be, hogy a továbbiakban feladatát nem tudja ellátni, a Társaság ügyvezetője
köteles  a  bizottságba  új,  megfelelő  szakértelemmel  rendelkező  tagot,  helyettes  tagot
kijelölni.  Amennyiben  szervezeten  kívüli  szakértő  bizottsági  tag  kerül  kijelölésre,  a
bizottsági tagság érdekében megbízási szerződést kell kötni.
Amennyiben  a  közbeszerzési  eljárásban  több  Társaság  vesz  részt  ajánlatkérőként,  az
Uralkodó  tag  ügyvezetője  jelöli  ki,  hogy  melyik  Társaság  delegálja  a  bírálóbizottság
tagjait. 


Építési beruházás esetén a kezdeményező a bizottságba az építési beruházás tárgyában, az
adott  szakterületen  szerzett  szakirányú  felsőfokú  végzettséggel  rendelkező  személyt
delegál.  Amennyiben  a  kezdeményezőnél  nincs  megfelelő  szakirányú,  felsőfokú
végzettséggel  rendelkező  személy,  akkor  a  bizottságba  delegálható  más  bv.  szervnél
foglalkoztatott, megfelelő végzettségű személy vagy szervezeten kívüli szakértő is.


98. Amennyiben  szervezeten  kívüli  szakértő  bizottsági  tag  kerül  kijelölésre,  a
Bírálóbizottsági tagság érdekében megbízási szerződést kell kötni.


99. Amennyiben egy közbeszerzési eljárásban a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapján, vagy
Uralkodó  Tag  utasítására  FAKSZ  kerül  kijelölésre,  kizárólag  az  általa  jóváhagyott
dokumentumok kerülhetnek felterjesztésre, engedélyezésre, közzétételre vagy megküldésre
a gazdasági szereplők részére.


100. A Közbeszerzési Bíráló Bizottság közös feladatai különösen: 
a)  bizottsági  üléseken,  tárgyalásokon  való  részvétel,  a  megtett  nyilatkozatok,
állásfoglalások  jegyzőkönyvezése,  a  tagok  aláírásával  történő  elfogadása,
különvélemények dokumentálása;
b) a közbeszerzési eljárás fajtájának meghatározása;
c) a közbeszerzési eljárás értékelési szempontjainak, módszerének kidolgozása;
d) az alkalmassági követelmények meghatározása;
e) a közbeszerzési dokumentumok előkészítése, azoknak a bizottsági tagok által képviselt
szakterületekre  vonatkozó  jogszabályok,  előírások  figyelembevételével  történő
megszövegezése;
f) az eljárás eredményeként létrejövő szerződések tervezetének kidolgozása;
g) a részvételi jelentkezések, ajánlatok elbírálása;
h)  a  szükséges  hiánypótlások,  felvilágosítás-  és  indokoláskérések  kezdeményezése,
kiegészítő tájékoztatáskérések megfogalmazása, azokra adott válaszok érdemi vizsgálata,
tárgyalásokon való részvétel az eljárástípus függvényében;
i) a döntési javaslat elkészítése;
j) előzetes vitarendezés kezdeményezése esetén a vitarendezésre adott válasz elkészítése.


101. A közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező személy feladata a
közbeszerzési eljárás során különösen, de nem kizárólagosan: 
a) gondoskodik a támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén arról, hogy rendelkezésre
álljon  valamennyi,  a  más  elnyert  forrásokra  vonatkozó  és/vagy  a  már  benyújtott
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pályázatokkal  kapcsolatos,  az  eljárás  megindításához  és  lefolytatásához  szükséges
információ;
b) közreműködik a becsült érték meghatározásához szükséges, felmerült beszerzési igény
mennyiségének  meghatározásában,  az  ajánlati,  részvételi,  ajánlattételi  felhívás
előkészítésében, továbbá annak hirdetményének, - ha kötelező – összeállításában, valamint
a közbeszerzési dokumentáció  – különösen a műszaki leírás megfelelő részletezettségű -
összeállításában;
c)  köteles  segíteni  az  ajánlattételi/részvételi  szakaszban  a  gazdasági  szereplők  részéről
beérkező  dokumentumok  (pl.  kiegészítő  tájékoztatás  kérések,  előzetes  vitarendezési
kérelmek) szakmai szempontú kérdéseinek megválaszolását;
d) részt vesz a KBB munkájában;
e)  közreműködik  a  szerződés  teljesítésére  való műszaki,  illetőleg  szakmai alkalmassági
feltételek és igazolásának vizsgálatában;
f) köteles a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés módosítási igényét, valamint
a szerződés teljesítését jelezni, valamint az erről szóló, külön jogszabályban meghatározott
minta szerinti tájékoztató előkészítésében közreműködni;
g) közreműködik – szükség esetén – a helyszíni szemle lebonyolításában.


102. A pénzügyi  szakértelemmel  rendelkező személy  feladata  a  közbeszerzési  eljárás
során különösen, de nem kizárólagosan: 
a) közreműködik a közbeszerzés becsült értékének megállapításában, különösen a tárgyévi
költségvetési  terv  előkészítésében,  a  közbeszerzési  terv  összeállítása  és  az  összesített
előzetes  tájékoztató  előkészítése  során,  összegyűjti  a  becsült  értékek  megállapításához
szükséges adatokat;
b) megvizsgálja a közbeszerzési eljárás megindítását megelőzően az adott közbeszerzési
eljárás fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre áll-e;
c) kezdeményezi – a közbeszerzés becsült értéke és a rendelkezésre álló fedezet közötti
hiány  esetén  –  az  Ajánlatkérő  közreműködésével  az  előirányzatok  feletti  rendelkezési
joggal bíró személy/szerv előirányzat átcsoportosítására vonatkozó döntését az Ajánlatkérő
tárgyévi költségvetésének figyelembevételével;
d) javaslatot tehet az értékelemzés módszerének alkalmazására, a biztosítékok összegére;
e) közreműködik az ajánlattevő szerződés teljesítésére való alkalmasságának pénzügyi és
gazdasági feltételeinek kialakításában és azok igazolásának vizsgálatában;
f) részt vesz a KBB munkájában. 


103. A  közbeszerzési  szakértelemmel  rendelkező  személy  feladata  a  közbeszerzési
eljárás során különösen, de nem kizárólagosan: 
a) folyamatosan vizsgálja a Kbt. szerinti összeférhetetlenségi szabályok betartását, a kizáró
okok fenn nem állását;
b)  gondoskodik  a  Kbt.  előírásai  szerinti  formai  követelmények  érvényesüléséről,
különösen a nyilatkozatok, igazolások, hirdetmények, dokumentációk, szerződések és azok
tervezetei esetében;
c)  közreműködik  a  szerződés  teljesítésére  való  alkalmasság,  a  pénzügyi,  gazdasági,
műszaki, illetőleg szakmai feltételeinek és igazolásainak vizsgálatában;
d) részt vesz a KBB munkájában;
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e)  előkészíti  az  ajánlati,  részvételi,  ajánlattételi  felhívást,  valamint  –  ha  kötelező  –
összeállítja  a  Kbt.-ben  meghatározott  döntési  pontokra  kiterjedően  a  közbeszerzési
dokumentációt és elősegíti a műszaki leírás véglegesítését;
f) az ajánlatok, részvételi jelentkezések felbontásáról készült, EKR által generált bontási
jegyzőkönyv  ajánlattevők,  részvételi  jelentkezők  részére  határidőben  történő
megküldéséről gondoskodik; 
g)  gondoskodik  arról,  hogy  a  felhívások,  hirdetmények,  tájékoztatók  határidőben
közzétételre kerüljenek;
h)  közzéteszi  jóváhagyás  után  az írásbeli  összegezéseket,  valamint  értesíti  erről  a  Kbt.
szerinti ajánlattevőket, jelentkezőket;
j)  előkészíti  a  kizárásról,  alkalmatlanságról,  érvénytelenségről  szóló  tájékoztatókat,  és
jóváhagyás után határidőben megküldi az ajánlattevőknek, részvételre jelentkezőknek;
k) előkészíti az eljárás eredményéről/eredménytelenségéről szóló tájékoztató hirdetményt
és  gondoskodik  azok  határidőben  történő  feladásáról,  valamint  a  közbeszerzési  eljárás
alapján  megkötött  szerződés  módosításáról,  illetve  a  szerződés  teljesítéséről  szóló
tájékoztatásokat határidőben közzéteszi;
l) gondoskodik a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti adatok, információk, hirdetmények,
valamint a közbeszerzési tervnek az EKR-ben történő közzétételéről. 
Ezen szakértelemmel rendelkező tagot minden esetben az Uralkodó Tag biztosítja. 


104. A jogi szakértelemmel rendelkező személy feladata a közbeszerzési eljárás során
különösen, de nem kizárólagosan: 
a) véleményezi a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződések tervezetét; 
b) szerződéssel összefüggő jogi kérdésekben állást foglal;
c) részt vesz a KBB munkájában és a közbeszerzési tárgyalási fordulókon, biztosítja, hogy
az  ajánlatkérő  részéről  a  jogi/szerződéses  feltételekről  történő  tárgyaláshoz  szükséges
megfelelő szakértelem jelen legyen a tárgyalásokon; 
d) elkészíti a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződések végleges változatát.
Ezen szakértelemmel rendelkező tagot minden esetben az Uralkodó Tag biztosítja.


105. A FAKSZ feladatai különösen, de nem kizárólagosan:
a) részvétel az eljárás során keletkező dokumentumok kidolgozásában, véleményezésében;
b) részvétel az eljárás folyamatában, együttműködés a szakemberekkel;
c) a beérkező részvételi jelentkezések, ajánlatok bírálatában és értékelésében részvétel;
d)  előzetes  vitarendezés  során  az  ajánlatkérői  álláspont  kialakításához  szakvéleményt
nyújtása;
e) kijelölése esetén az ajánlatkérő képviselete jogorvoslati eljárásban;
f)  a  Kbt.  és  a  felelős  akkreditált  közbeszerzési  szaktanácsadói  tevékenységről  szóló
257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben meghatározott kötelezettségeinek eleget tesz.
Ezen szakértelemmel rendelkező tagot minden esetben az Uralkodó Tag biztosítja.


106. Az  eljárásba  bevont  személyek,  szervezetek  feladata  különösen  az  ajánlatkérő
döntéseinek előkészítése, ezen belül: 
a) kezdeményezik az eljárás megindítását, javaslatot tesznek az eljárás fajtájára;
b) az eljárás  fajtájától  függően javaslatot  tesznek az ajánlattételre  felhívandó gazdasági
szereplőkre, a tárgyalásra meghívandókra, az alkalmassági minimum-követelményekre, az
eljárási hirdetményekre, a felhívás szövegére, a részekre történő ajánlattételre, az alternatív
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ajánlattételre,  a  meghívandók  keretszámára,  valamint  az  alkalmas  jelentkezők
rangsorolásnak módjára, az értékelési  szempontokra,  a tárgyalási  fordulók számára és a
tárgyalás szabályaira vonatkozóan;
c) előkészítik a közbeszerzési dokumentációkat;
d) előzetesen véleményezik valamennyi, a közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó szerződés
tervezetét; 
e) biztosítják, hogy a közbeszerzési dokumentációk, a műszaki dokumentációk megfelelő
példányszámban rendelkezésre álljanak; 
f) állást foglalnak az ajánlattevők/részvételre jelentkezők által feltett kérdésekben;
g) megválaszolják/megtartják a kiegészítő tájékoztatás kéréseket (konzultációt);
h)  javaslatot  tesznek  az  ajánlatkérőnek  az  ajánlatok,  jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége,  az  ajánlattevők  alkalmassága,  alkalmatlansága,  kizárása
tekintetében;
i)  részletesen  indokolva  bírálják  a  benyújtott  ajánlatokat,  részvételi  jelentkezéseket  az
értékelési  szempontok  alapján,  valamint  javaslatot  tesznek  a  nyertes  ajánlattevőre,  az
ajánlatok sorrendjére vonatkozóan;
j) előkészítik – szükség szerint javítják – az ajánlattevők, részvételi  jelentkezők részére
megküldendő hiánypótlási felhívásokat, felvilágosítás kéréseket, számítási hiba javítására
irányuló felhívásokat, árindoklás kéréseket;
k)  előkészítik  –  szükség  szerint  kijavítják  –  az  eljárás  eredményének  kihirdetéséhez
szükséges írásbeli összegezéseket;
l)  szükség  esetén  javaslatot  tesznek  az  ajánlattételi  határidő  meghosszabbítására,  a
felhívások módosítására, a felhívások visszavonására;
m)  javaslatot  tesznek  az  ajánlatkérő  számára  az  eredményhirdetés  elhalasztására,  az
ajánlati kötöttség kiterjesztésére. 


XVIII. Az ajánlatkérő nevében eljáró, az EKR-ben történő regisztrációra
jogosultak köre, valamint az ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására


vonatkozó jogosultságok gyakorlásának rendje


107. Az EKR portál jogosultsági rendszerének szervezeti szintű ajánlatkérői szerepkörei
és az azokhoz tartozó funkciók az alábbiak:


Szervezeti super user: Az adott Társaság ügyvezetője által írásban kijelölt személy(ek). A
kijelölésről,  és  a  kijelölés  megszüntetéséről/visszavonásáról  a  Társaság  ügyvezetője
tartozik felelősséggel. Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó módosíthatja a regisztrált
szervezet  adatait,  a  szervezethez  való csatlakozási  kérelmeket  elbírálja.  A szervezethez
csatlakozott  felhasználók  szervezeten  belüli  jogosultságait  karbantartja,  azaz
hozzárendelhet  vagy  elvehet  tőlük  szerepköröket.  A  szervezeti  super  user  szerepkört
valamennyi  Társaság  esetében  az  Uralkodó  tag  Ügyvezetőjének  jóváhagyásával  a
Beszerzési és Kontrolling Osztályának mindenkori vezetője gyakorolja. 


Szervezet  tag: A szervezeti  tagsággal  rendelkező  felhasználó  tagja  az  adott,  regisztált
szervezetnek. A Társaság ügyvezetőjének felhatalmazása alapján a szervezeti super user
veszi fel az EKR rendszerbe a szervezeti tagokat, illetve tud további jogosultságot adni a
felhasználónak.
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Közbeszerzési  terv  karbantartó:  A  szerepkörrel  rendelkező  felhasználó  karban  tudja
tartani a szervezet éves közbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikálni tudja a tervet. Jelen
szerepkört valamennyi Társaság esetében az Uralkodó tag Ügyvezetőjének jóváhagyásával
a Beszerzési és Kontrolling Osztályának mindenkori vezetője gyakorolja.  


Eljárási  jogosultság karbantartó: A szerepkörrel  rendelkező felhasználó  karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljárásaira vonatkozó jogosultságait. Új eljárásra
vonatkozó  jogosultságot  tud  létrehozni,  meglévő  jogosultságot  vissza  tud  vonni.  Jelen
szerepkört valamennyi Társaság esetében az Uralkodó tag Ügyvezetőjének jóváhagyásával
a Beszerzési és Kontrolling Osztályának mindenkori vezetője gyakorolja.  


108. Az EKR portál jogosultsági rendszerének eljárási szintű ajánlatkérői szerepkörei és
az azokhoz tartozó funkciók az alábbiak:


Közbeszerzési  eljárás  betekintő:  A  közbeszerzési  eljárás  adatait  olvasási  joggal
megtekintheti.   A  Társaságok  részéről  ilyen  jogosultsággal  a  Bírálóbizottság  tagjai
rendelkezhetnek,  részükre a  szerepkört  a  Társaság ügyvezetőjének felhatalmazásával  az
adott szervezeti super user oszthatja ki. 


Közbeszerzési eljárást szerkesztő: A szerepkörrel rendelkező felhasználó a közbeszerzési
eljárásban  elindíthat  eljárási  cselekményeket,  kivéve  az  eljárás  szakaszát  közvetlenül
módosító eljárási cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljárásra jogosultságot
adni más felhasználóknak nem tud. A Társaságok részéről ilyen jogosultsággal a szervezeti
super user és az Uralkodó tag által kijelölt FAKSZ rendelkezhet.


Közbeszerzési eljárást irányító: A szerepkörrel rendelkező felhasználó a közbeszerzési
eljárásban  elindíthat  eljárási  cselekményeket,  beleértve  az  eljárás  szakaszát  közvetlenül
módosító eljárási cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Más felhasználóknak
az eljárásra tud jogosultságot adni. Az ajánlatkérő részéről e jogosultságot az Uralkodó tag
által kijelölt FAKSZ gyakorolhatja. 


FAKSZ ellenjegyző: Ezzel  a szerepkörrel  csak FAKSZ felhasználó  rendelkezhet,  csak
ezzel a szerepkörrel lehet az eljárási cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciót
indítani. Az ajánlatkérő részéről e jogosultságot az az Uralkodó tag által kijelölt FAKSZ
gyakorolhatja.


109. Az EKR regisztrációval  és  jogosultságokkal  kapcsolatos  teendők elvégzésére  az
Uralkodó Tag tekintetében  az  Beszerzési  és  Kontrolling  Osztály,  Vállalatcsoport  tagjai
tekintetében az érintett Társaság vezetője intézkedik.


110. Kizárólag  az  Uralkodó  Tag  vezetője  által  kijelölt,  a  Lebonyolítónál
foglalkoztatott/megbízott  személy  rendelkezhet  valamennyi  Társaság  vonatkozásában
super  user-i  jogosultsággal,  mely  személy  jogosult  a  közbeszerzési  eljárások
vonatkozásában  további  jogosultságokat  kiosztani  az  eljárás  előkészítésében  és
lebonyolításában  részt  vevő  személyeknek  a  Bv.  Holding  Kft.  ügyvezetőjének
felhatalmazása alapján.
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111. Az  EKR-ben  valamely  jogosultsággal  rendelkező  személy,  az  Ajánlatkérőnél
fennálló jogviszonya bármely okból történő megszűnését követően haladéktalanul köteles
írásban  kezdeményezni  Ajánlatkérő  tekintetében  az  EKR  jogosultsága  törlését  az
Ügyvezetőnél.


XIX. Az közbeszerzési eljárások lefolytatásának Társaságra vonatkozó szabályai


Közbeszerzési eljárások előzetes engedélyezése


112. A  közbeszerzési  eljárások  engedélyezése  –  a  beszerzési  eljárások  rendjével
megegyezően  -  minden  esetben  az  1.  számú  mellékletben  meghatározott  táblázat
kitöltésével kezdeményezhető.


113. A  közbeszerzési  eljárások  előkészítéséhez  adatszolgáltatás  keretében  az  alábbi
dokumentumok RobotZsaru rendszeren keresztül történő megküldése kötelező: 


- Műszaki tartalom (pontos mennyiségi adatokkal) 
- Beszerzés-kezdeményezés  (a  jelen  Szabályzat  2.  számú  melléklete  szerinti  -


tartalommal) 
- Becsült érték jegyzőkönyv és amennyiben rendelkezésre állnak, becsült értéket -


alátámasztó, 3 hónapnál nem régebbi indikatív ajánlat(ok) – (amennyiben a becsült
érték a korábbi,  hasonló tárgyú szerződés  árainak elemzésével  történt,  a becsült
érték jegyzőkönyvben ennek feltüntetésével és az elemzés megküldésével) 


- Fedezetigazolás
- Meghatalmazás  a  Társaság  részéről,  hogy  az  Uralkodó  Tag  lefolytathassa  a


beszerzési eljárást
- Bírálóbizottság elnöke és szakmai bíráló bizottsági tag kijelölése 


114. Építési  beruházás  esetén  az  építési  beruházások,  valamint  az  építési
beruházásokhoz kapcsolódó tervezői és mérnöki szolgáltatások közbeszerzésének részletes
szabályairól szóló 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet [a továbbiakban: 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet] 28. §-a szerint kell eljárni az árazott költségvetés tételeinek véglegesítése
során.


115. A 113. pont szerinti  beszerzés kezdeményezésben a beszerzés tárgyát röviden, a
beszerezni  kívánt  áru,  szolgáltatás  vagy építési  beruházás  főbb jellemzőinek  leírásával,
CPV-kódjával  kell  meghatározni.  Központosított  közbeszerzés  esetén,  amennyiben  a
beszerzés tárgya a központi beszerző szerv által megkötött keretmegállapodásból elérhető,
a beszerzés tárgyának cikkszámát és a keretmegállapodás számát is meg kell adni.


116. Az igényhez kapcsolódó közbeszerzési eljárást  minden esetben az Uralkodó Tag
központilag, mint Lebonyolító folytatja le, a beszerzési igény értékétől függetlenül.


117. A Társaság ügyvezetője köteles folyamatosan és naprakészen nyomon követni az
általa  vezetett  Társaság működéséhez,  működtetéséhez szükséges valamennyi ellátási  és
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beszerzési  igényt.  Köteles  haladéktalanul  az  Uralkodó  Tag  felé  írásban  jelezni,
amennyiben bármely beszerzési igénye a mindenkor érvényes közbeszerzési értékhatárok
bármelyikét eléri vagy meghaladja. A jelzést köteles úgy megtenni, hogy a Lebonyolító
részére elegendő idő álljon rendelkezésre az adott közbeszerzési eljárás megindításához.
Mind a soron kívül jelentkező, mind az éves tervtől való eltérésekről szóban is köteles
azonnal  jelentést  tenni.  A  közbeszerzési  eljárás  mellőzéséből  eredő  hátrányos
jogkövetkezményeket, kiszabott bírságok költségeit a Társaság viseli.


118. A közbeszerzésre vonatkozóan az Uralkodó Tag kiegészítő tájékoztatást kérhet be.
Kiegészítő tájékoztatás bekérése esetén a tájékoztatás bekérése és a válaszadás megküldése
közötti időszak nem számít bele az ügyintézési határidőbe. A kiegészítő tájékoztatás kérése
és nyújtása történhet telefonon vagy e-mailben is.


Beszerzés kezdeményezés szabályai


119.  A beszerzés-kezdeményezés kötelező tartalmi elemei különösen:
a) a beszerzés tárgya (mely nem irányulhat akciós vagy kifutó termékre);
b) a beszerzés szükségességének részletes indokolása;
c) a beszerzés mennyisége, mennyiségi egysége;
d) a beszerzés tervezett értéke;
e) a teljesítés helye, határideje;
f) meghívásos eljárások esetén az ajánlattételre felkérni javasolt gazdasági szereplők;
g)  a  szerződéskötéshez  szükséges  lényeges  feltételek  (különösen  a  szerződés  szakmai
tartalmát érintő feltételek, teljesítési feltételek, fizetési feltételek);
h)  a  beszerzési  eljárásban  történő  részvételre  a  kezdeményező  állományából  kijelölt
személy neve, elérhetőségei.


120. A beszerzés-kezdeményezés elkészítése a kezdeményező Társaság feladata.


121. A beszerzés tárgyának részletes paramétereit a műszaki leírásban kell rögzíteni.


122. A  közbeszerzési  eljárásokban  az  alkalmasság  és  a  kizáró  okok  igazolásának,
valamint a közbeszerzési műszaki leírás meghatározásának módjáról szóló  321/2015. (X.
30.)  Korm.  rendelet alapján  a  műszaki  leírás  csak  kivételes  esetekben  hivatkozhat
meghatározott gyártmányú vagy eredetű dologra vagy konkrét eljárásra, amely egy adott
gazdasági  szereplő  termékeit  vagy  az  általa  nyújtott  szolgáltatásokat  jellemzi,  vagy
védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, típusra vagy adott származásra vagy
gyártási folyamatra is. Az ilyen megnevezés mellett a „vagy azzal egyenértékű” kifejezést
kell  szerepeltetni,  és  meg  kell  határozni  azokat  a  fő  paramétereket,  amelyeknek  az
ajánlatnak meg kell  felelnie.  Nemcsak az egyenértékűség meghatározása kötelező elem,
hanem  a  feltételek  meghatározása  is,  mely  alapján  az  egyenértékűség  feltétele
megállapítható.  Az  egyenértékűséggel  kapcsolatos  paraméterek  és  feltételek
meghatározása, valamint az arról való döntés a kezdeményező feladata.


123. A műszaki leírásnak tartalmaznia kell különösen:
a) a beszerzés tárgyának rendeltetését, meghatározó fizikai és funkcionális paramétereit;
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b) a beépítési, alkalmazási környezetet (amennyiben releváns);
c) a csatlakozó berendezéseket és rendszereket (amennyiben releváns);
d) a beszerzés mennyiségét;
e) a teljesítés és a megfelelő ajánlattétel szempontjából lényeges információkat, műszaki és
minőségi követelményeket;
f)  a  beszerzés  tárgyára  vonatkozó  jogszabályokra,  a  munkavédelmi  szabályokra,  a
szabványokra, a rajzokra, a tervekre vagy a laborvizsgálati jegyzőkönyvekre, a minőség
igazolására,  tanúsítására vonatkozó követelményekre,  a biztonsági  – ideértve a munka-,
tűz-  és  környezetvédelmi  –  követelményekre  történő  hivatkozásokat  (amennyiben
releváns);
g) a hivatkozást a beszerzés tárgyára alkalmazott technológiára, vizsgálatra és vizsgálati
módszerekre,  jelölésre,  használati  utasításra  vonatkozó  követelményekre  (amennyiben
releváns);
h)  a  beszerzés  tárgyának  átvételére,  csomagolására,  szállítására  vonatkozó
követelményeket;
i) árubeszerzés esetén az a)–h) alponton felül a műszaki leírásnak tartalmaznia kell:
ia)  a  teljesítményre,  méretekre,  formákra,  színekre,  tulajdonságokra  vagy  egyéb,  az
ajánlatkérő által meghatározott műszaki paraméterre;
ib) a beszerzés tárgya esetében alkalmazandó vagy alkalmazható megfelelőségi igazolási
eljárásokra vonatkozó követelményeket;
j)  szolgáltatás  megrendelése  esetén  az  a)–h)  alponton  felül  a  műszaki  leírásnak
tartalmaznia kell:
ja) a szolgáltatás területének meghatározását;
jb) a szolgáltatás során elvégzendő feladatokat, munkafolyamatokat;
jc)  a  teljesítés  részletes  követelményeit,  így  különösen  az  egyes  munkafolyamatok
megfelelőségének  követelményeit,  a  megrendelés  és  az  elszámolás  folyamatának
meghatározását;
jd) az egyes munkák vizsgálatára, ellenőrzésére vonatkozó feltételeket a folyamatban lévő,
valamint az elkészült munka tekintetében;


k) építési beruházás esetén az a)–h) alponton felül a műszaki leírásnak tartalmaznia kell:
ka) a minőségbiztosításra vonatkozó szabályokat;
kb) a tervezésre és a költségekre vonatkozó szabályokat;
kc)  az  egyes  munkák  vizsgálatára,  ellenőrzésére  vonatkozó  feltételeket,  amelyeket  az
ajánlatkérőnek  általános  vagy  különös  rendelkezésekkel  módjában  áll  előírni  a
folyamatban lévő és az elkészült munka tekintetében;
kd) az építési beruházás megvalósításához szükséges engedélyek beszerzésére vonatkozó
információkat (engedélyköteles tevékenység esetén).


124. A  beszerzés-kezdeményezés  elkészítéséhez  szükséges  műszaki-szakmai
specifikáció,  az  alkalmassági  követelmények  meghatározása  a  Társaság  feladata  és
felelőssége.


125. A Társaság vezetője  felel  azért,  hogy a beszerzés tárgyaként  és mennyiségeként
közölt adatok és a műszaki leírásban meghatározottak a beszerzés tárgya szerinti szakmai
szempontból helytállóak legyenek, és a valóságnak megfeleljenek.
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126. A beszerzés kezdeményezéséhez az alábbi mellékleteket kell csatolni:
a)  a  tervezett  érték  megállapításáról  szóló  jegyzőkönyv,  valamint  az  abban  foglaltakat
alátámasztó  dokumentumok (különösen indikatív  ajánlatok,  internetes  piackutatás  során
fellelt internetes ajánlatokról készített képernyőképek, figyelembe vett korábbi szerződés,
szakértői vélemény, központosított közbeszerzés esetén kosárelemzés);
b) a beszerzés műszaki leírása, melynek kötelező tartalmi elemeit a 115. pont tartalmazza;
a  legfontosabb  szerződéses  feltételekre  (határidő,  részteljesítés  lehetősége,  fizetési
feltételek,  kötbérek,  jótállás  stb.),  valamint  az  értékelési  és  alkalmassági  szempontokra
történő javaslatot. A Társaság feladata a szerződéses feltételek, alkalmassági és értékelési
szempontok meghatározása.


127. A  műszaki  leírás  nem  korlátozhatja  az  ajánlattétel  során  az  ajánlattevők
esélyegyenlőségét és az egyenlő elbánásra vonatkozó alapelvek érvényesülését.


128. A  közbeszerzés  önálló,  valamint  egybeszámított  becsült  értékét  objektív  alapú
módszer alkalmazásával, nettó és bruttó összegben is meg kell állapítani. 
129. A  becsült  érték  objektív  alapú  megállapításának  módszerei  a  Kbt.  28.  §  (2)
bekezdése alapján különösen:
a) a  beszerzés  tárgyára  vonatkozó  indikatív  ajánlatok  bekérése  (három  gazdasági
szereplőtől bekért indikatív ajánlatban meghatározott ellenszolgáltatás számtani átlaga),
b) a beszerzés tárgyára vonatkozó, arra szakosodott szervezetek által végzett piackutatás,
(legalább három gazdasági szereplő interneten elérhető, a beszerzés tárgyára vonatkozó
ajánlatában meghatározott ellenszolgáltatás számtani átlaga) 
c) igazságügyi szakértő igénybe vétele,
d) szakmai kamarák által ajánlott díjszabások,
e) szakmai  kamarák  által  előállított  és  karbantartott,  megvalósítási  értéken  alapuló,
részletes építési adatbázis,
f) az ajánlatkérő korábbi, hasonló tárgyra irányuló szerződéseinek elemzése (figyelembe
véve a korábbi szerződéskötés óta bekövetkezett inflációt és az adott piacon bekövetkezett,
az ellenértékre kiható változásokat.) 


130. Építési beruházások esetében az eljárás csak a külön jogszabályban meghatározott
követelményeknek  megfelelő  tervek  birtokában  indítható  meg.  Külön  jogszabályban
foglalt  esetekben  az  ajánlatkérőnek  tervellenőrzésről  és  tervezői  művezetésről  is
gondoskodnia kell.


131. A  kezdeményező  feladata  az  indikatív  ajánlatok  beszerzése,  az  internetes
piackutatás  elvégzése,  a  szerződések  csatolása,  vagy  utalás  az  igazságügyi  szakértőre,
kamarai díjszabások alkalmazására.


132. Az  igénylő  Társaság  köteles  a  becsült  érték  megállapításáról  –  az  alkalmazott
módszer  meghatározásával,  a  jelen  Szabályzat  7.  számú  melléklete  szerinti  minta
használatával  -  jegyzőkönyvet  elkészíteni,  amelyet  a  beszerzés  kezdeményezéssel
egyidejűleg megküld a Lebonyolító részére.


133. Az  Uralkodó  Tag  dönt  a  Társaság  beszerzési  igényeinek  jóváhagyásáról  vagy
elutasításáról,  és  döntéséről  tájékoztatja  a  kezdeményezőt  a  RobotZsaru  rendszeren
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keresztül.  A  beszerzési  igény  jóváhagyása  esetén  a  Társaság  a  tervezett  értékkel
megegyező összegben fedezetigazolást  állít  ki,  melyet  megküld az Uralkodó Tag, mint
Lebonyolító részére. A Kbt. 53. § (6) bekezdésében meghatározott feltételes közbeszerzés
indítható,  ha  az  ajánlatkérő  támogatásra  irányuló  igényt  (pályázatot,  projekt  javaslatot,
támogatási  szerződés  -  módosítást  vagy  változás  bejelentést)  nyújtott  be  vagy  fog
benyújtani - függetlenül attól,  hogy sor került-e már a támogatás pályázati felhívásának
megjelenésére - és az ajánlatkérő a támogatásra irányuló igény el nem fogadását, vagy az
igényeltnél kisebb összegben történő elfogadását olyan körülménynek tekinti, amely miatt
az eljárást eredménytelenné nyilváníthatja.


134. Az  Uralkodó  Tag  az  előterjesztett  igény  dokumentumait  ellenőrzi,  a  beszerzési
igényt  nyilvántartásba  veszi,  és  megvizsgálja,  hogy  a  beszerzés  központosított
közbeszerzés hatálya alá tartozik-e.


A közbeszerzési dokumentáció összeállításának közös szabályai     


135. A közbeszerzési eljárást megindító felhívás a közbeszerzési eljárás egyes fajtáira
irányadó szabályok szerint ajánlati felhívás, részvételi felhívás, ajánlattételi felhívás vagy
közvetlen részvételi felhívás lehet.


136. A közbeszerzési eljárást megindító felhívás tartalmazza különösen:
a) az ajánlatkérő nevét, címét, telefon- és telefaxszámát, e-mail és (ha van) honlap címét;
b)  a  közbeszerzési  eljárás  fajtáját,  tárgyalásos  és  gyorsított  eljárás,  versenypárbeszéd,
valamint hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetén annak indokolását;
c)  azt  az  információt,  hogy  a  közbeszerzési  dokumentumok  az  EKR-ben  milyen
elérhetőségen  érhetőek  el.  Ha  egyes  közbeszerzési  dokumentumokhoz  való  közvetlen
elektronikus hozzáférés a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt okok miatt nem biztosított,
annak  megjelölését,  hogy  az  érintett  dokumentumokat  az  ajánlatkérő  milyen  módon
bocsátja rendelkezésre;
d) a közbeszerzés tárgyát és mennyiségét;
e) a szerződés meghatározását,  amelynek megkötése érdekében a közbeszerzési  eljárást
lefolytatják;
f)  annak  feltüntetését,  ha  keretmegállapodás  kötésére,  dinamikus  beszerzési  rendszer
alkalmazására, elektronikus árlejtés alkalmazására kerül sor;
g) a szerződés időtartamát vagy a teljesítés határidejét;
h) a teljesítés helyét;
i)  az  ellenszolgáltatás  teljesítésének  feltételeit  vagy  a  vonatkozó  jogszabályokra
hivatkozást;
j) annak meghatározását, hogy az ajánlattevő tehet-e többváltozatú (alternatív) ajánlatot;
k) a részajánlattétel lehetőségét vagy annak kizárását. Ha részajánlat tételére lehetőség van,
tájékoztatást  arról, hogy egy vagy több, vagy valamennyi részre lehet-e ajánlatot  tenni,
valamint arról, hogy korlátozva van-e az egy ajánlattevőnek odaítélhető szerződésrészek
száma. A részajánlat tételének kizárása esetén ennek indokait;
l)  az  ajánlatok  értékelési  szempontjait.  Ha a  gazdaságilag  legelőnyösebb ajánlatot  nem
kizárólag az ár vagy kizárólag a 78. § szerint meghatározott költség alapján választják ki, a
gazdaságilag  legelőnyösebb  ajánlatra  vonatkozó  értékelési  szempontok  súlyozását
(kivételesen sorrendjét) is fel kell tüntetni;
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m) a kizáró okokat és utalást a megkövetelt igazolási módokra;
n) az alkalmassági követelményeket és utalást a megkövetelt igazolási módokra;
o) az ajánlattételi határidőt vagy részvételi felhívás esetén a részvételi határidőt;
p) az ajánlat vagy részvételi jelentkezés benyújtásának címét, és a benyújtás módját (az
EKR internetcímét);
q) az ajánlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltüntetését, hogy a
magyar nyelven kívül más nyelven is benyújtható-e az ajánlat vagy részvételi jelentkezés;
r) az ajánlat(ok)  felbontásának idejét  és – amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben
foglalt  valamely okból részben vagy egészben nem elektronikusan történik – helyét,  az
ajánlatok  felbontásán  jelenlétre  jogosultakat;  részvételi  felhívás  esetén  a  részvételi
jelentkezések felbontásának idejét és – amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt
valamely okból részben vagy egészben nem elektronikusan történik – helyét;
s) az ajánlati kötöttség minimális időtartamát, a részvételi felhívás kivételével;
t) részvételi felhívás esetén az ajánlattételi felhívás megküldésének tervezett napját;
u)  az  ajánlati  biztosíték  előírására  vonatkozó  információt,  amelyet  már  a  részvételi
felhívásban is fel kell tüntetni az eljárás későbbi szakaszára vonatkozóan;
v) ha a szerződés teljesítésére különleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;
w)  az  Európai  Unióból  származó  forrásból  támogatott  közbeszerzés  esetén  az  érintett
projektre (programra) vonatkozó adatokat. 


137. A közbeszerzési  eljárás  megindítása  előtt  az  ajánlatkérő  független  szakértőkkel,
hatóságokkal,  illetve  piaci  résztvevőkkel  előzetes  piaci  konzultációkat  folytathat  a
közbeszerzési eljárás előkészítése, valamint a gazdasági szereplők – tervezett beszerzésre
és  annak követelményeire  vonatkozó – tájékoztatása  érdekében.  Az ajánlatkérő  köteles
minden szükséges intézkedést – különösen a releváns információk közlését a közbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelelő ajánlattételi határidő meghatározását – megtenni
a verseny tisztaságára,  a  gazdasági  szereplők esélyegyenlőségére  és egyenlő elbánására
vonatkozó alapelvek érvényesülése érdekében. Előzetes piaci konzultációt az ajánlatkérő –
más  módszerek  mellett  –  úgy is  megvalósíthat,  hogy a  műszaki  leírás  tervezetét  és  a
szerződéstervezetet  az  EKR-ben  előzetesen  közzéteszi,  amelynek  véleményezésére  az
érdeklődő gazdasági szereplők számára lehetőséget biztosít. Az előzetes piaci konzultáció
kötelező alkalmazásának eseteit és feltételeit kormányrendelet állapítja meg (63/2022. (II.
28.)  Korm.  rendelet  az  egyajánlatos  közbeszerzések  számának  csökkentését  szolgáló
intézkedésekről).


138. Az  ajánlat/részvételi  jelentkezés  benyújtási  határidejét  a  jogszabályi  határidők
betartása mellett  úgy kell  megállapítani,  hogy az ajánlattevők egyenlő eséllyel tudjanak
ajánlatot  tenni,  és  –  tekintettel  a  szerződés  tárgyára,  a  benyújtandó  ajánlatok
összetettségére, a benyújtandó dokumentumok körére – elegendő idő álljon rendelkezésre
az ajánlat megalapozott összeállításához és benyújtásához.


139. Az  ajánlatok  összehasonlítására  alkalmazandó  értékelési  szempontok
meghatározása  során  objektív,  a  szerződés  tárgyával  összefüggő  szempontokat  kell
alkalmazni  a  Kbt. értékelési  szempontokra  vonatkozó  rendelkezéseinek
figyelembevételével.
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140. A részvételi/ajánlati/ajánlattételi  felhívást,  valamint  a  kapcsolódó  dokumentációt
(így  például  a  közbeszerzési  eljárás  eredményeként  megkötendő  szerződéstervezetet)  a
FAKSZ  készíti  el  a  részükre  megfelelően  szolgáltatott  adatok,  információk,
dokumentumok figyelembevételével. A FAKSZ az előkészített szerződéstervezetet annak
kötelmi  jogi  szempontú,  szerződésekre  vonatkozó  véleményezése  céljából  még  a
közbeszerzési eljárás megindítása előtt megküldi a Jogi Osztály részére. A beszerzés tárgya
szerinti szakmai adatok, a pénzügyi fedezetre vonatkozó nyilatkozat, az ágazati-szakmai
dokumentumok, szerződéstervezetek helytállóságáért a közbeszerzési eljárásban megfelelő
szakértelmet biztosító személyek, szervezetek felelnek. 


141. A közbeszerzési eljárás minden szakaszában (előkészítési, ajánlattételi/részvételi és
bírálati  szakaszában)  érvényesülni  kell  a  közbeszerzés  tárgya  szerinti,  jogi,  pénzügyi,
közbeszerzési  szakértelemnek,  így  az  eljárásban  az  ilyen  szakértelemmel  rendelkező
személyek, szervezetek kötelesek ellátni a jelen Szabályzatban rögzített feladataikat. 


142. A Kbt.  56.  §-a  alapján  bármely  gazdasági  szereplő,  aki  az  adott  közbeszerzési
eljárásban  részvételre  jelentkező  vagy ajánlattevő  lehet  –  a  megfelelő  ajánlattétel  vagy
részvételi  jelentkezés  érdekében  –  a  közbeszerzési  dokumentumokban  foglaltakkal
kapcsolatban  írásban  kiegészítő  tájékoztatást  kérhet  az  ajánlatkérőtől  vagy  az  általa
meghatározott szervezettől. A kiegészítő tájékoztatást a kérés beérkezését követően ésszerű
határidőn belül, de az ajánlattételi  határidő lejárta előtt  legkésőbb hat nappal,  gyorsított
eljárás esetén legkésőbb négy nappal, hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban legkésőbb
három nappal, a közbeszerzési eljárások részvételi szakaszában pedig a részvételi határidő
lejárta előtt legkésőbb négy nappal kell megadni. 
Ha  a  kiegészítő  tájékoztatás  iránti  kérelmet  az  előző  bekezdésben  foglalt  válaszadási
határidőt  megelőző  negyedik,  gyorsított  vagy hirdetmény nélküli  tárgyalásos  eljárásban
harmadik napnál később nyújtották be, a kiegészítő tájékoztatást  az ajánlatkérőnek nem
kötelező megadnia.


143. Az  ajánlatkérő  köteles  az  összes  ajánlattevő  számára  azonos  feltételekkel
biztosítani  a  hiánypótlás  lehetőségét,  valamint  az  ajánlatban  található,  nem egyértelmű
kijelentés,  nyilatkozat,  igazolás  tartalmának  tisztázása  érdekében  az  ajánlattevőtől
felvilágosítást kérni. A hiánypótlásra vagy a felvilágosítás nyújtására vonatkozó felszólítást
az  ajánlatkérő  közvetlenül  köteles  az  ajánlattevő  részére  megküldeni,  megjelölve  a
határidőt, továbbá a hiánypótlási felhívásban a pótlandó hiányokat. Ha a hiánypótlást,  a
felvilágosítás  megadását nem, vagy nem az előírt  határidőben teljesítették,  kizárólag az
eredeti ajánlatot lehet figyelembe venni az elbírálás során.


144. Az ajánlatok bontása, bírálata az ajánlattételi határidő lejártát  követően kezdhető
meg.  Az  ajánlatkérésben  rögzíthető  az  előbbi  bontás  abban  az  esetben,  ha  a  határidő
lejártát  megelőzően  valamennyi  gazdasági  szereplő  ajánlata  beérkezett.  A  beérkezett
ajánlatok  elbírálása  során  meg  kell  vizsgálni,  hogy  az  ajánlatok  megfelelnek-e  az
ajánlatkérésben, a műszaki leírásban, valamint az irányadó jogszabályi rendelkezésekben
meghatározott feltételeknek


145. Ha  az  ajánlatban  az  értékelésre  kiható  számítási  hiba  van,  ajánlatkérő
felvilágosításkérés keretében ajánlattevőt felhívja ajánlatának pontosítására, azzal, hogy az
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értékelési szempont szerint ajánlati összeg nem változhat. Ha az ajánlatban az értékelésre
nem  kiható  számítási  hiba  van,  annak  javítását  az  ajánlatkérő  végzi  el  úgy,  hogy  a
beszerzés  tárgya  elemeinek  tételesen  meghatározott  értékeit,  mint  alap  adatokat  alapul
véve  kell  kiszámítani  az  összesített  ellenértéket  vagy  más,  az  ajánlatban  megtalálható
számításon alapuló adatot. A számítási hiba javításáról az ajánlattevőt közvetlenül, írásban,
haladéktalanul tájékoztatni kell és fel kell hívni a felolvasólapon tett megajánlás javítására.


146. Az ajánlatkérésben és a műszaki leírásban meghatározott feltételeknek megfelelő
ajánlatokat kell az ajánlatkérésben meghatározott értékelési szempont szerint értékelni.


147. A részvételi jelentkezések és ajánlatok végső bírálatáról a bizottság jegyzőkönyvet
vesz  fel,  melyet  mindegyik,  az  értékelésben  részt  vevő  bizottsági  tag  aláír.  A  bírálati
jegyzőkönyvet az ügyintéző készíti el. A bizottság tagjai névre szóló, indokolással ellátott
bírálati  lapokat  alkalmazhatnak,  de  a  bírálati  lapok  alkalmazása  nem  kötelező.
Amennyiben készült tagonkénti bírálati lap, akkor az a jegyzőkönyv részét képezi.
A végső bírálati jegyzőkönyvnek részletesen kell tartalmaznia a következőket:
a) a részvételi szakaszról készült végső bírálati jegyzőkönyv esetén
aa) a részvételi felhívás megjelenésének időpontját, a hirdetmény számát, a módosításokra
vonatkozó információkat,
ab) a beérkezett részvételi jelentkezések felsorolását,
ac) hiánypótlási felhívás és a hiánypótlási felhívásra érkezett hiánypótlások feldolgozását,
ad) a felvilágosításkérés és a felvilágosításkérésre adott válaszok feldolgozását,
ae) a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapján megfelelőnek minősített részvételi jelentkezéseket,
af) az érvénytelen részvételi jelentkezést benyújtó részvételre jelentkezők felsorolását az
érvénytelenség okainak tételes feltüntetésével,
ag) az eljárás részvételi szakaszának eredményességére vonatkozó információt,
ah)  az  érvényes  részvételi  jelentkezést  benyújtó,  ajánlattételre  felhívandó  részvételre
jelentkezők felsorolását;
b) az ajánlattételi szakaszról készült végső bírálati jegyzőkönyv esetén
ba)  az  ajánlattételi  felhívás  megjelenésének  vagy megküldésének  időpontját,  a  felhívás
számát, a módosításokra vonatkozó információkat,
bb)  az  ajánlattételre  felhívott  gazdasági  szereplők  felsorolását  (amennyiben  hirdetmény
nélkül indult az eljárás),
bc) a beérkezett ajánlatok felsorolását,
bd)  a  hiánypótlási  felhívás  és  a  hiánypótlási  felhívásra  érkezett  hiánypótlások
feldolgozását,
be) az érdemi kiegészítő tájékoztatáskérés és az arra adott válaszok felsorolását,
bf)  a  felvilágosításkérés,  indokoláskérés,  valamint  a  felvilágosításkérésre  és
indokoláskérésre adott válaszok feldolgozását,
bg) a  Kbt. 69. § (2) bekezdése alapján megfelelőnek vagy nem megfelelőnek minősített
ajánlatokat,
bh) a megfelelőnek minősített ajánlatok részletes, összehasonlító értékelését,
bi) az igazolások benyújtására felhívott ajánlattevők felsorolását,
bj)  az igazolások vonatkozásában kiküldött  hiánypótlási  felhívásra,  felvilágosításkérésre
érkezett hiánypótlások, felvilágosítások feldolgozását,
bk) az érvénytelen ajánlatot benyújtó ajánlattevők felsorolását az érvénytelenség okainak
tételes feltüntetésével,
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bl) az érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevők felsorolását,
bm) az eljárás eredményességére vonatkozó javaslatot,
bn) a nyertes ajánlattevőre, valamint adott esetben a második legkedvezőbb ajánlatot tett
ajánlattevő meghatározására vonatkozó javaslatot.


148. Az  értékelés  –  ajánlattevőnkénti  bontásban  –  tartalmazza  a  közbeszerzési
dokumentumokban  meghatározott  összes  értékelési  szempontot,  az  azokra
követelményként meghatározott értékeket, a kapott pontszámot és a súlyozott pontszámot,
esetleg összehasonlító táblázatokat, diagramokat.


149. A beérkezett  ajánlatok  érvénytelenségének  megállapítása  vonatkozásában  a  Kbt.
73.  §-ában  foglalt  rendelkezések  irányadók.  Az  ajánlatok  érvényességének,
érvénytelenségének  megállapítása,  valamint  az  ajánlatok  értékelési  szempont  szerinti
értékelése,  összehasonlítása,  továbbá  ezek  alapján  az  ajánlatokra  vonatkozó  beszerzési
szakvélemény és döntési javaslat elkészítése a döntéshozó részére a Lebonyolító feladata.
A  beszerzés  tárgya  szerinti  szakvélemény  és  döntési  javaslat  megformálása  a
kezdeményező Társaság feladata.


150. Amennyiben a legkedvezőbb érvényes ajánlat  értéke meghaladja a rendelkezésre
álló fedezet mértékét, a pótfedezet megkéréséről a kezdeményező gondoskodik.


151. A  közbeszerzési  eljárás  eredménytelenségének  megállapítása  vonatkozásában  a
Kbt. 75. §.-ában foglalt rendelkezések irányadók.


152. A  közbeszerzési  eljárás  nyertese  az  az  ajánlattevő,  aki  az  eljárást  megindító
felhívásban meghatározott, Kbt. 76. § (2) bekezdése szerinti ó, az adott eljárásra irányadó
értékelési szempontrendszer szerint a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tette.


153. Az ajánlatok bírálatáról a FAKSZ döntési javaslatot is tartalmazó jegyzőkönyvet
készít,  amelyet  a  nyertes  ajánlattevő  személyére  vonatkozó  javaslatával  terjeszt  a
Lebonyolító ügyvezetője elé jóváhagyásra. A jegyzőkönyvet a KBB Tagjai írják alá.


Tájékoztatás az ajánlatkérő döntéseiről


154. A közbeszerzési eljárást lezáró döntési javaslatot a bizottság tagjai aláírják, mely
javaslat felterjesztésre kerül a döntéshozók részére. Kétszakaszos eljárás esetén a részvételi
szakasz és az ajánlattételi szakasz is döntéssel zárul. A közbeszerzési eljárást lezáró döntést
a Társaság tekintetében kizárólag az Uralkodó Tag hagyhatja jóvá.


155. Az ajánlatkérő az ajánlatok és a részvételi jelentkezések elbírálásának lezárásaként
a  Kbt.  felhatalmazása  alapján  megalkotott  jogszabályban  meghatározott  adattartalom
szerint  írásbeli  összegezést  köteles  készíteni  az  ajánlatokról,  illetve  a  részvételi
jelentkezésekről.  Ha  az  ajánlatkérő  az  eljárásban  lehetővé  tette  a  részekre  történő
ajánlattételt,  az  ajánlatkérő  az  ajánlatok  elbírálásáról  szóló  összegezést  –  az  egyes
részekben az ajánlatok bírálatának lezárásaként – részenként is elkészítheti. Az ajánlatkérő
a  Kbt.  79.  §  (1)  bekezdés  szerinti  tájékoztatást  az  írásbeli  összegezésnek  minden


~ 41 ~







ajánlattevő,  a  részvételi  szakasz  lezárása  esetén  minden  részvételre  jelentkező  részére
egyidejűleg történő megküldésével teljesíti.
156. A FAKSZ köteles gondoskodni:
-  a  részvételi/ajánlati/ajánlattételi  felhívásban  meghatározott  időpontban  az  írásbeli
összegezés elkészítéséről;
-  az  írásbeli  összegezés  a  részvételre  jelentkezők/ajánlattevők  részére  történő,  EKR-en
keresztüli megküldéséről;
- az összegezésben történő – a Kbt. 79. § (4) bekezdése szerinti javításáról, módosításáról,
illetve  annak  részvételre  jelentkezők/ajánlattevők  részére  történő,  EKR-en  keresztüli
megküldéséről;
-  külön  jogszabályban  meghatározott  minta  szerinti  hirdetmény  útján  az  eljárás
eredményére vonatkozó tájékoztató feladásáról, közzétételéről.


157. Az ajánlatkérő az írásbeli összegezést az ajánlattevők részére történő megküldésétől
számított huszadik napig, a részvételi szakaszról készült összegezés esetén az ajánlattételi
határidő  lejártáig  jogosult  módosítani,  szükség  esetén  az  érvénytelenségről  szóló
tájékoztatást  visszavonni,  továbbá  a  már  megkötött  szerződéstől  elállni,  illetve  ha  az
eredeti  állapot  nem állítható  helyre,  a  szerződést  azonnali  hatállyal  felmondani,  ha  az
eredmény  megküldését  követően  észleli,  hogy  az  eredmény  (eredménytelenség)
jogszabálysértő volt és a módosítás a jogszabálysértést orvosolja. Ha a módosítás során az
ajánlatkérő a részvételi jelentkezés érvénytelenségéről szóló tájékoztatást visszavonja, új
ajánlattételi határidő kitűzésével jogosult a részvételre jelentkezőnek ajánlattételi felhívást
küldeni.  Az  ajánlatkérő  a  módosított  írásbeli  összegezést  köteles  haladéktalanul,
egyidejűleg az összes ajánlattevőnek megküldeni.


A szerződés megkötése


158. Eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes ajánlattevővel kell
írásban megkötni a közbeszerzési eljárásban közölt végleges feltételek, szerződéstervezet
és az ajánlat tartalmának alapján. 


159. A Kbt. 131. § (5) bekezdése alapján a nyertes ajánlattevő és – a Kbt. 131. § (4)
bekezdés  szerinti  esetben  -  a  második  legkedvezőbb  ajánlatot  tett  ajánlattevő  ajánlati
kötöttsége az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezésnek az ajánlattevők részére
történt megküldése napjától számított harminc - építési beruházás esetén hatvan - nappal
meghosszabbodik.  A  szerződést  az  Ajánlatkérő  a  Kbt.  131.  §  (5)  bekezdése  szerinti
időtartama alatt köteles megkötni. Ha a Kbt. másként nem rendelkezik, nem köthető meg
azonban a szerződés az írásbeli összegezés - ha az összegezés javítására kerül sor és az
eljárás  eredményességére,  az  ajánlat  érvényességére  vagy  az  értékelés  eredményére
vonatkozó adat módosul, a módosított összegezés - megküldése napját követő tíz napos
időtartam lejártáig, a Kbt. 115. § szerinti eljárás esetén az írásbeli összegezés megküldése
napját követő öt napos időtartam lejártáig.


160. A közbeszerzési  eljárás  eredményeként  megkötött  szerződések kötelező  tartalmi
elemeként ki kell  kötni, hogy a szerződés teljesítése során a nyertes ajánlattevő köteles
tűrni  a  Társaság  és  Uralkodó  Tag  által  szükségesnek  tartott,  továbbá  a  hatályos
jogszabályokban  meghatározott  ellenőrzési  feladatok  elvégzését  (különösen,  de  nem
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kizárólagosan  pl.  az  alvállalkozók  bejelentését,  az  eljárás  során  értékelési  szempontot
képező  vállalásokat  (szakemberek  bevonása  a  teljesítésbe,  stb.  és  a  vonatkozó
környezetvédelmi-, szociális és munkajogi követelmények betartását). 


161. A szerződés mindkét fél általi aláíratása a kezdeményező Társaság feladata.


162. A  szerződés  aláírását  követően  a  szerződés  egyes  példányainak  –  akár
elektronikusan, akár fizikailag aláírt példányokról legyen szó – érintettek részére történő
megküldése a kezdeményező Társaság feladata.


163. A Társaság köteles a megkötött szerződést a Lebonyolító részére annak aláírásától
számított  legkésőbb  5  (öt)  munkanapon belül  megküldeni  annak  érdekében,  hogy  a
Lebonyolító  a  Kbt.-ben  meghatározott  határidőn  belül,  a  külön  jogszabályban
meghatározott  minta  szerinti  hirdetmény  elkészítéséről  és  feladásával  kapcsolatosan
megtehesse  a  szükséges  intézkedéseket.  A  szerződés  késedelmes  megküldése  miatti
késedelmes  hirdetmény-feladásból  eredően  felmerülő  többlet  kiadások  a  Társaságot
terhelik. 


164. A  közbeszerzési  szerződés  módosítására  kizárólag  a  Kbt.  141.  §-ában
meghatározott okokból kerülhet sor. A közbeszerzési szerződést módosítani kizárólag az
Uralkodó Tag ügyvezetőjének jóváhagyása esetén lehet. A szerződés módosítás technikai
folyamatának  tervezését,  annak  előkészítését  a  kezdeményező  szervezet  köteles
előkészíteni,  a  szerződésmódosítás  tervezetét,  illetőleg  annak  alátámasztásul  szolgáló
dokumentumokat a FAKSZ, valamint az Uralkodó Tag Jogi Osztálya részére ellenőrzésre
megküldeni.  A szerződésmódosításnak a Kbt. 141. § szerinti  megfelelőségét  a FAKSZ,
jogi  szempontú  megfelelőségét  a  Jogi  Osztály  biztosítja.  A  közbeszerzési  szerződés
módosításáért  felelős  szakértelemmel  rendelkező  személyek  közötti  esetleges
véleménykülönbség fennállása  esetén – amennyiben azt  szervezeti  egység szintjén  nem
sikerül rendezni – a vitás kérdés eldöntése az Uralkodó Tag ügyvezetőjének hatáskörébe
tartozik.


165. A Társaság köteles a megkötött szerződés-módosítást a Lebonyolító részére annak
aláírásától  számított  legkésőbb  3  (három)  munkanapon belül  megküldeni  annak
érdekében,  hogy  a  Lebonyolító  a  Kbt.-ben  meghatározott  határidőn  belül,  a  külön
jogszabályban  meghatározott  minta  szerinti  hirdetmény  elkészítéséről  és  feladásával
kapcsolatosan  megtehesse  a  szükséges  intézkedéseket.  A  szerződés  késedelmes
megküldése miatti késedelmes hirdetmény-feladásból eredően felmerülő többlet kiadások a
Társaságot terhelik. 


166. Lebonyolító  Társaság  gondoskodik  továbbá  a  Társaság  részére  a  megkötött
szerződések közzétételéről azzal,  hogy a szerződések teljesítésével  kapcsolatos rögzítési
feladatokat a Társaság látja el. 


167. A  szerződés  minden  fél  általi  aláíratásáról,  az  aláírt  szerződések  egyes
példányainak a szerződésben megjelölt személyek, szervezeti egységek, szervezeti elemek
részére történő megküldéséről, továbbá a szerződés adatainak a szerződés-nyilvántartásban
történő rögzítéséről a szakmai felelős gondoskodik.
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168. A  közbeszerzési  eljárások  eredményeként  megkötött  szerződéseket  a  szakmai
felelős  a  szerződéskötést  követően  haladéktalanul  köteles  feltölteni  az  EKR-be.  Az
ügyintéző  a  szerződéskötést  követően  haladéktalanul,  illetve  az  alvállalkozó  nyertes
ajánlattevő általi bejelentését követő 10 munkanapon belül köteles feltölteni az EKR-be a
Kbt. 43. §-a szerinti adatokat.


169. A  beszerzési  eljárások  cselekményeit  azok  előkészítésétől  a  beszerzési  eljárás
eredményeként  létrejött  szerződés  teljesítéséig  dokumentálni  kell.  A beszerzési  eljárást
alátámasztó  alapdokumentumok különösen,  amelyeket  a  beszerzési  eljárás  iratanyagába
kell iktatni:
a) a döntést is tartalmazó kezdeményező irat;
b) a műszaki leírás;
c) a fedezetigazolás;
d) az eljárás megindítására vonatkozó, a döntést is tartalmazó előterjesztés;
e) ajánlati/ajánlattételi/részvételi felhívás és kapcsolódó közbeszerzési dokumentáció. 
f) az ajánlattevők által benyújtott ajánlatok;
g) az értékelési jegyzőkönyv, döntés;
h) az aláírt szerződés.


Jogviták kezelése     


170. Iratbetekintési  kérelem  érkezése  esetén  a  Lebonyolító  köteles  vizsgálni,  hogy
határidőben  érkezett-e,  illetve  határidőben  érkezett  kérelem  esetén  az  iratbetekintést
biztosítani.


171. Előzetes vitarendezési kérelem érkezése esetén a szakmai felelős a  Kbt. 43. § (2)
bekezdés  b)  pontja  szerint  köteles  közzétenni  az  EKR-ben  az  előzetes  vitarendezéssel
kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az előzetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét  követően  haladéktalanul,  továbbá  azonnal  tájékoztatni  kell  a  bizottság
elnökét és a bizottság tagjait.


172. Az előzetes  vitarendezési  kérelemre a válasz kidolgozása – a bizottság tagjaival
együttműködve  –,  továbbá  a  határidők  betartásáért  az  szakmai  felelős  feladata,  adott
esetben az Uralkodó Tag által kijelölt FAKSZ felügyelete mellett.


173. Jogorvoslati  eljárás  esetén  a  KDB  által  kért  dokumentumok,  valamint  az
ajánlatkérői észrevétel határidőben történő beküldéséért a FAKSZ felelős.


174. Jogorvoslati  eljárásban  az  ajánlatkérőt  képviselő  személyt  az  Uralkodó  Tag
vezetőjének  javaslata  alapján  a  döntéshozó  jelöli  ki  a  Kbt.  145.  §  (7)  bekezdésében
foglaltak figyelembevételével.


Közbeszerzési eljárás eredményeként létrejött szerződés teljesítése


175. A Társaság  vezetője  köteles  figyelemmel  kísérni  és  ellenőrizni  a  közbeszerzési
eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítését – ezen belül kiemelten az értékelés
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során  figyelembe  vett  szerződéses  kötelezettségeket  –,  ennek  keretében  köteles
gondoskodni az ajánlatkérőt terhelő, a szerződésben foglalt kötelezettségek teljesítéséről,
valamint  köteles  a  szerződő féltől  az általa  történő szerződésszerű  teljesítést  követelni.
Köteles  továbbá ellenőrizni  és dokumentálni  minden,  a szerződésben foglaltaktól  eltérő
teljesítést,  annak  okait  és  –  adott  esetben  –  a  szerződésszegéssel  kapcsolatos  igények
érvényesítését.


176. A szerződés teljesítése során felmerült hibás vagy késedelmes teljesítés, továbbá a
szerződő  fél  által  közölt  alvállalkozó  bejelentéséről  a  Társaság  vezetője  köteles
haladéktalanul írásban tájékoztatni az Uralkodó Tagot. Az alvállalkozói bejelentéseket és
tájékoztatásokat az szakmai felelős köteles az eljárás iratanyagai közé iktatni, továbbá az
alábbi adatokat a bejelentéstől számított 15 munkanapon belül az EKR-ben közzétenni:
a) az alvállalkozó megnevezését;
b) adószámát;
c) a közbeszerzésnek azt a részét, amelynek teljesítéséhez az alvállalkozót az ajánlattevő
igénybe kívánja venni;
d) az alvállalkozói teljesítés várható százalékos arányát az ajánlattevői teljesítésen belül;
valamint
e)  az  ellenszolgáltatás  alvállalkozói  szerződésben  meghatározott  értékét.


177. Súlyos szerződésszegés esetén a Társaság vezetője köteles haladéktalanul írásban
tájékoztatni az Uralkodó Tagot.


178. A  kezdeményező  vezetője  a  szerződés  végleges  teljesülésekor  a  teljesítés
igazolásáról vagy a teljesítési igazolás kiállításának megtagadásáról – az erről szóló okirat
másolatának megküldésével – 3 munkanapon belül köteles írásban értesíteni az Uralkodó
Tag Beszerzési és Kontrolling Osztályát elektronikus úton.


179. Amennyiben  a  szerződésben  teljesítési  biztosíték  került  kikötésre,  a  teljesítési
biztosíték  visszafizetési  feltételeinek  vizsgálata,  illetve  a  teljesítési  biztosíték
visszautalására  történő  intézkedés  a  kezdeményező  feladata.


180. A  számla  kifizetését  követő  3  munkanapon  belül  a  Kbt. szerinti  közzétételi
feladatok végrehajtása céljából a Társaság vezetője köteles az alábbi adatokat megküldeni
az Uralkodó Tag részére elektronikus úton:
a) a teljesítés szerződésszerű volt-e;
b) a nem szerződésszerű teljesítés indoka;
c) a szerződés teljesítésének szakterület által elismert időpontja;
d) az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontja;
e) a kifizetett ellenszolgáltatás értéke (nettó, bruttó).


181. A szerződések teljesítésével kapcsolatos adatokat tartalmazó dokumentumot a  Kbt.
előírásai szerint az arra kijelölt ügyintéző készíti el, a Társaság vezetője hagyja jóvá, és az
eljárásért  felelős  szakmai  felelős  tölti  fel  az  EKR-be.  A  Kbt.  43.  §  (7)  bekezdése
értelmében a 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti tájékoztatást az egy évnél hosszabb vagy
határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként
kell  aktualizálni.  A  szerződések  teljesítésével  kapcsolatos  adatok  publikálása  során  a
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közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények feladásának, ellenőrzésének és közzétételének
szabályairól,  a  hirdetmények  mintáiról  és  egyes  tartalmi  elemeiről,  valamint  az  éves
statisztikai összegezésről szóló  44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet figyelembevételével kell
eljárni.


NYOLCADIK RÉSZ
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK


182. A  beszerzéssel  kapcsolatos,  a  jogszabályokban  előírt  közzétételi  kötelezettségen
felüli további tájékoztatás kiadására kizárólag az Uralkodó Tag, a Társaság ügyvezetője,
vagy az általa kijelölt személy jogosult, különösen a sajtó tájékoztatása esetében. 


183. Ez  a  jogszabályokban  meghatározott  ellenőrzési  jogosultságok  gyakorlásához
kapcsolódó tájékoztatásokat nem érinti.


184. A  jelen  Szabályzatban  rögzített  szabályoktól  történő  eltérést  –  a  vonatkozó
jogszabályokkal összhangban – az Uralkodó Tag ügyvezetője engedélyezheti.


185. A Szabályzat mellékletét képező iratminták alkalmazása nem kötelező, az nem jár a
szabályzat módosításával,  azonban az alkalmazott  dokumentumoknak olyan tartalmúnak
kell lennie, amely a jelen Szabályzatban és a vonatkozó jogszabályokban meghatározott
szabályokat  teljesíti.  Az  iratminták  módosításáról  az  Uralkodó  Tag  ad  tájékoztatást,
illetőleg az alkalmazandó iratmintát – a Társaságok számára elérhető módon – közzéteszi a
Bv. Holding Kft. informatikai rendszerében.


186. Amennyiben a Szabályzat melléklete kifejezetten nem nevesíti, az adott iratminta
mind a beszerzési-, mind a közbeszerzési eljárásokhoz egyaránt alkalmazható. 


187. A Szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a vonatkozó jogszabályok, illetve a
Társaságok belső szabályzatainak rendelkezései az irányadóak.


188. Amennyiben  jelen  Szabályzat  bármely  rendelkezése  kógens  jogszabály
rendelkezésébe ütközne, – a jelen Szabályzat módosítása nélkül - a jogszabályi rendelkezés
irányadó. 


189. Amennyiben ilyen esetet  észlel  bármely,  az eljárásba  bevont  személy  vagy más
személy,  köteles  erről  az Uralkodó  Tagot  haladéktalanul  értesíteni,  amely  intézkedik  a
Szabályzat mielőbbi módosításáról.


190. Jelen Szabályzat a kiadásának napját követő naptól visszavonásig hatályos.


A Szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a DUNA PAPÍR Kft. 9/2026.
(02.03.) számú beszerzési szabályzata. 


Mellékletek jegyzéke
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1. számú melléklet: Beszerzések előzetes engedélyezése 
2. számú melléklet: Beszerzést kezdeményező lap (minta)
3. számú melléklet: Munkacsoport és bírálóbizottság kijelölése (minta)
4. számú melléklet: Elfogadó, összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat (minta)
5. számú melléklet: Fedezetigazolás (minta)
6. számú melléklet: Jegyzőkönyv becsült érték vizsgálatáról (minta)
7. számú melléklet: Felmentési kérelem versenyeztetés lefolytatása alól (minta)
8. számú melléklet: Ajánlattételi felhívás (minta)
9. számú melléklet: Kísérőlevél ajánlattételi felhíváshoz (minta)
10. számú melléklet: Felolvasólap (minta)
11. számú melléklet: Jegyzőkönyv az ajánlatok elbírálásáról
12. számú melléklet: Döntési javaslat (minta) 
13. számú melléklet: Értesítés eljárás eredményéről (minta)
14. számú melléklet: Kísérőlevél eljárás eredményéről szóló értesítéshez (minta)
15. számú melléklet: Átláthatósági nyilatkozat (minta - 63. pont lábjegyzetében foglaltak 


szerint csatolandó)  
16. számú melléklet: Ellenőrzési nyomvonal
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

BESZERZÉS KEZDEMÉNYEZÉS 



KEZDEMÉNYEZŐ ADATAI:

		Beszerzést kezdeményező gazdasági társaság:

		



		Beszerzést kezdeményező szakterület (szervezeti egység) megnevezése:

		



		Beszerzést kezdeményező szakterület vezetője/felsővezetője:

		



		A beszerzésbe delegált személy neve, elérhetősége:

		







BESZERZÉSRE VONATKOZÓ ADATOK:

		A) BESZERZÉS KEZDEMÉNYEZÉSE 



		Beszerzés tárgya, mennyisége:

		



		A beszerzés szükségességének indoklása: 

		



		Becsült érték (nettó):

		



		A becsült érték keretösszeg:

		☐ Igen                ☐ Nem            ☐ Részben



		A teljesítés határideje, megkötni kívánt szerződés időtartama:

		



		Teljesítés helye: 

		



		Szerződéskötés/megrendelés tervezett időpontja:

		



		Kötelezettségvállalás módja 



		☐ Szerződés                 ☐ Megrendelés

☐ Internetes vásárlás                 ☐ Készpénz              



		Teljesítés határideje vagy időpontja, 

vagy a szerződés időtartama:

		



		Beszerzés szükségességének indoka:

		



		Beszerzési eljáráshoz kapcsolódó információk



		Tervezett beszerzési eljárás fajtája: 

		☐	Közvetlen szerződéskötés/megrendelés

☐	 Beszerzési Eljárás

☐ piackutatás alapján

☐ versenyeztetéssel

☐ nyílt eljárással

☐   Kbt. hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárás

☐   Központosított közbeszerzés







		Közvetlen szerződés vagy megrendelés esetén az érintett partner megnevezése:

		



		Versenyeztetés esetén (közvetlen ajánlatkéréshez) 

3 potenciális ajánlattevő megnevezése, elérhetősége.

Amennyiben 3 potenciális ajánlattevő megnevezése nem lehetséges, annak indoklása:

		



		Központosított közbeszerzés esetén 

- keretmegállapodás azonosító száma 

- közvetlen felhívással induló eljárás esetén 3 ajánlattételre felhívni kívánt ajánlattevő megnevezése

		



		Információk a Kbt. részekre bontási tilalmának betartása érdekében 

(előző/ tervezett kapcsolódó, egybeszámítandó beszerzés megnevezése, értéke, stb.):

		



		Melléklet(ek):

		Indikatív ajánlatok/piackutatás eredménye

· Műszaki leírás

· Szerződéstervezet

· Felmentési kérelem versenyeztetés alól

· Kosárelemzés vagy cikkszám 

(DKÜ keretmegállapodás szerint)

· Fedezetigazolás

· Stb.



		· Megjegyzés:






	

		B) BESZERZÉS MÓDOSÍTÁSA



		Módosítani kívánt beszerzést kezdeményező lap iktatószáma: 

		



		Beszerzés tárgya:







		Módosítani kívánt adatok: 





		Módosítás indoklása:





		Melléklet:









		C) BESZERZÉS VISSZAVONÁSA



		Visszavonni kívánt beszerzést kezdeményező lap iktatószáma: 

		



		Beszerzés tárgya:







		Visszavonás indoklása:





		Melléklet:







Csak a releváns A) vagy B) vagy C) pont töltendő ki, ezek közül a nem releváns pontok törölhetők a kezdeményezésből.





2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu



image1.png

{LLIITI]
I o
I

Rt

=

B







2 melléklet_Beszerzést kezdeményező lap.docx


[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

1





MUNKACSOPORT/ BÍRÁLÓBIZOTTSÁG/SZAKÉRTŐK KIJELÖLÉSE

A ……………………. ajánlatkérő által ………………………………… tárgyában lefolytatásra kerülő (köz)beszerzési eljárásban az alábbi személyeket jelölöm ki a tárgyi eljárást előkészítő munkacsoportban, a bírálóbizottságban, illetőleg szakértőként történő részvételre:

		Munkacsoport tagjai



		Szakértelem

		Kijelölt személy



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		



		helyettese:



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		



		helyettese:



		Beszerzési szakértelem

		

		helyettese:





		Pénzügyi szakértelem

		

		helyettese:





		Jogi szakértelem

		

		helyettese:









		Bírálóbizottság és szakértők



		Szakértelem

		Tisztség

		Kijelölt személy



		……… szakértelem

		a Bírálóbizottság elnöke

		



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Beszerzési szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Pénzügyi szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Jogi szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		…….. szakértelem

		szakértő

		





Dátum: 

…………………………………..

       ügyvezető

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI NYILATKOZAT



„…………………………………….. „ tárgyában megindított beszerzési eljárásokhoz





Alulírott …………………. nyilatkozom, hogy ………………………………………………… tárgyában megindított beszerzési eljárások kapcsán esetemben nem állnak fenn a Bv. Holding vállalatcsoport egységes beszerzési alapelveiről és eljárásrendjéről szóló 34/2026. számú uralkodó tagi határozat (a továbbiakban: beszerzési szabályzat) V. fejezete szerinti, az alábbiakban idézett összeférhetetlenségi okok:



V.1.1. Összeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés előkészítésében és lebonyolításában az Árajánlatkérő nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatának elfogulatlan és tárgyilagos végrehajtására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásokban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes.

V.1.2. Összeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljárásokban Árajánlattevőként, alvállalkozóként vagy a beszerzési eljárásokba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve szervezet, akinek, illetve amelynek közreműködése az eljárásokban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti.

V.1.3. Az adott beszerzési eljárások előkészítése, az ajánlattételi felhívás, vagy árajánlatkérés elkészítése során, illetve a beszerzési eljárások más szakaszában az Árajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásokba nem vonható be a beszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely:

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkavégzésre irányuló jogviszonyban (különösen hivatásos szolgálati jogviszony, rendvédelmi igazgatási alkalmazotti jogviszony, munkaviszony, egyéb munkavégzésre irányuló jogviszony) áll,

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető-tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja,

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.



Nyilatkozom, hogy amennyiben az eljárások lefolytatása során a fenti körülmény megváltozik, úgy erről azonnali hatállyal tájékoztatom az eljárások döntéshozóját és az összeférhetetlenség megszűntetése érdekében a beszerzésre vonatkozó megbízást írásban visszautasítom, érintett eljárásokkal kapcsolatos tevékenységet megszüntetem, a tudomásomra jutott bármely információt, üzleti titkot továbbra is megőrzök.



Nyilatkozom továbbá, hogy a tevékenységem során megismert bármely információ üzleti titoknak minősül, azt az eljárásban résztvevő személyeken kívül más személy részére kizárólag az ajánlatkérő (ügyvezető) tudomásával és engedélyével, illetve jogszabályban meghatározott kötelezettségnek eleget téve adhatok ki.



Tököl, ……………………





									……………………………….

										       aláírás

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.




IGAZOLÁS

pénzügyi fedezett rendelkezésre állásáról


Alulírott Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes, mint a DUNA PAPÍR Kft. ügyvezetője/gazdasági vezetője/pénzügyi és számviteli osztályvezetője (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931) kötelezettségvállalásra jogosult vezetője nyilatkozom, hogy a ………………………………….. tárgyú beszerzési eljárás fedezete rendelkezésre áll az alábbiak szerint.

		A beszerzés tárgya:

		…………………………………………….



		A beszerzés nettó költségkihatása:

		………………………………………………



		Áfa:

		………………………………………………



		A beszerzés bruttó költségkihatása:

		………………………………………………



		A rendelkezésre álló forrás összetétele (előirányzat, stb.):

		 saját forrás



		Egyéb információ:

		……………………………………………….





Tököl, 2026. ………………………………


…………………………….



vezető


P.H.

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



	Tárgy:	Tervezett érték meghatározása

	Ügyintéző:	

	E-mail: 	 





Jegyzőkönyv

Beszerzés/Közbeszerzés tervezett értékének vizsgálatáról





Készült: 



Jelen vannak:





Beszerzés tárgya és mennyisége: 





A tervezett érték vizsgálatának módja: 





A tervezett érték vizsgálatának eredménye, a tervezett érték nettó összege és számítása:









A tervezett érték vizsgálatát alátámasztó dokumentumok felsorolása:



Tököl, …………



		

		



		

		



		

		







2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

FELMENTÉSI KÉRELEM BESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSA ALÓL 



A beszerzés tárgya:



A kérelem indoklása:













A Társaság Beszerzési szabályzata lehetővé teszi az ügyvezető külön engedélye alapján a beszerzési eljárás nélküli, közvetlen szerződéskötéssel/megrendeléssel történő beszerzést.

A fenti indokok alapján javaslom a beszerzést beszerzési eljárás lefolytatása nélkül megvalósítani, a szerződést a(z) ………………………………. -val megkötni.



A fenti indokokra tekintettel kérem Ügyvezető Úr/Asszony felmentő döntését a beszerzési eljárás lefolytatása alól, és engedélyét a közvetlen beszerzés megvalósítására, szerződés megkötésére/megrendelés kiadására.



      ………………………………..

			                 aláírás





FELMENTÉS VERSENYEZTETÉS LEFOLYTATÁSA ALÓL

Az előterjesztő által kifejtett indokokra tekintettel engedélyezem/nem engedélyezem a ……………………… tárgyú beszerzés beszerzési eljárás lefolytatása nélküli, közvetlen szerződéskötéssel/megrendeléssel történő megvalósítását.

 

Kelt:

………………………….…………………….

ügyvezető

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS



…………………………………………….. 

 tárgyában megindított beszerzési eljáráshoz



Tisztelt Ajánlattevő!



A DUNA PAPÍR Korlátolt Felelősségű Társaság (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931), mint ajánlatkérő (a továbbiakban: Ajánlatkérő) képviseletében ajánlattételre hívom fel Társaságukat, mint leendő Ajánlattevőt, a  ………………………………… tárgyában jelen felhívással megindított beszerzési eljárás keretében.	
Az Ajánlatkérő beszerzési eljárást bonyolít le, amelynek adásvételi keretszerződést kíván kötni a legelőnyösebb ajánlatot benyújtó ajánlattevővel.



1. A beszerzés tárgya, mennyisége:



Tárgy:



Mennyiség:



2. A feladat leírása, az elvárt műszaki/szakmai, minőségi követelmények



Az elvégzendő feladat, illetőleg a leszállítandó termékek leírását és a kapcsolódó információkat a jelen felhíváshoz csatolt Műszaki leírás tartalmazza.

3. A teljesítés helye: …………………………………………………………………………



4. Szerződésre vonatkozó információk, lényeges szerződési feltételek



A szerződés típusa: …………..

A szerződés hatálya: határozott/határozatlan idő, a teljesítés határideje: …………..



Szerződési feltételek: az ajánlattevő által lényegesnek tartott szerződési feltételeket, vagy a szerződéstervezetet az ajánlat részeként be kell nyújtani.

Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy az ajánlattevő által benyújtott szerződési feltételeket felülvizsgálja, illetőleg azoktól a megkötésre kerülő szerződésben eltérjen.

Eredményes beszerzési eljárás esetén a nyertes ajánlattevővel egyeztetett szerződés kerül megkötésre, illetve megrendelés kerül kiadásra.

 

Az eljárás eredményeképpen ………… Kft. köt szerződést, a teljesítés igazolását, illetőleg a fizetést ……….. teljesíti. 



5. Ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei	


A nyertes Ajánlattevő a szerződő gazdasági társaság által kiállított teljesítésigazolás birtokában, a jogszabályoknak megfelelően kiállított számla ellenében jogosult az ellenszolgáltatásra. Az igazolt teljesítést követően benyújtott számlát, annak kézhezvételétől számított 30 napon belül átutalás útján egyenlíti ki a szerződő gazdasági társaság.

Ajánlatkérő előleget nem biztosít. / Ajánlatkérő a nyertes Ajánlattevő részére …. % előleg igénybevételét biztosítja. 

6. Az eljárásban alkalmazott kizáró okok



Jelen beszerzési eljárásban nem lehet ajánlattevő (nem nyújthat be ajánlatot), aki

· végelszámolás alatt áll, vagy vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bírósági végzést közzétettek, vagy az ellene indított felszámolási eljárás jogerősen elrendelték, vagy ha a gazdasági szereplő személyes joga szerinti hasonló eljárás van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint hasonló helyzetben van;

· tevékenységét függesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették;

· lejárt esedékességű, meg nem fizetett köztartozása van.



A kizáró okok igazolásának módja: ajánlattevő cégszerű nyilatkozata a kizáró okok fenn állása tekintetében, melyet az Ajánlati nyilatkozat c. dokumentum tartalmaz. 



7. Részajánlat tétele



Ajánlatkérő nem teszi lehetővé a beszerzés tárgyának egy részére történő részajánlat tételét. A beszerzés egészére kötelező az ajánlat benyújtása.

VAGY

Részek felsorolása

8. Több változatú ajánlat tétele



Több változatú ajánlat nem tehető, csak egyféle ajánlat nyújtható be.



9. Kiegészítő tájékoztatás nyújtása



Ajánlatkérő az eljárás tekintetében az Ajánlattevő által feltett kérdésekre válaszol.
Ajánlattevő kérdését a kapcsolattartóknak teheti fel a megadott e-mail címen. A felmerült
kérdésekre Ajánlatkérő az Ajánlattételi határidő lejártát megelőző 48 órán belül már nem
köteles válaszolni.



A beszerzési eljárással kapcsolatos kérdésekben Ajánlatkérő kapcsolattartási pontja:

………………………. mail cím.



10. Az ajánlat részeként kötelezően benyújtandó dokumentumok


A benyújtott ajánlatnak tartalmaznia kell:



Fentieken túlmenően az ajánlatkérő felvilágosítást, illetőleg indokolást kérhet az ajánlat tartalmával kapcsolatban.



Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a többi ajánlati árhoz képest jelentősen alacsonyabb ellenszolgáltatás megajánlása esetén az ajánlattevőhöz fordulhat felvilágosítás kéréssel, amelyben az ajánlattevőnek meg kell indokolnia az ajánlati árát. A felvilágosítást olyan tartalommal kell benyújtani, hogy Ajánlatkérő meggyőződhessen az ajánlati ár megalapozottságáról, így az indoklás megfelelősége (részletezettség, teljeskörűség) az ajánlattevő kockázata.

Amennyiben a felvilágosítása alapján Ajánlatkérő nem győződik meg az ajánlat megalapozottságáról, úgy a megajánlott ellenszolgáltatást irreálisan alacsonynak minősítheti, ezért az ajánlatot érvénytelenné nyilváníthatja.



11. Tárgyalás tartása, ajánlati kötöttség


Az Ajánlatkérő fenntartja a jogot tárgyalás tartására (az ajánlattevőkkel együttesen, vagy külön-külön), vagy az ajánlatok mérséklésére vonatkozó felhívásra, melyről a döntést az ajánlatok beérkezését követően hozza meg. Amennyiben az Ajánlatkérő nem kér további ajánlatot az ajánlattevőtől (felhívás vagy tárgyalás), úgy az ajánlati kötöttség az ajánlattételi határidőt követő munkanapon kezdődik és 30 napig tart.


Az ajánlati kötöttség a legutolsó, végleges ajánlat benyújtására előírt ajánlattételi határidő lejártának napját követő első munkanaptól számított 30 napig tart.



12. Az Ajánlat érvénytelensége


Az ajánlat érvénytelen, amennyiben:

1) az ajánlattételi határidőt követően érkezett be a benyújtás helyére;

2) nem felel meg az ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeknek:

a) nem teljesíti az ajánlatkérésben meghatározott tartalmi és formai előírásokat;

b) hiányos;

3) az Ajánlattevő nem nyújtotta be az ajánlatkérő által kért felvilágosítást, vagy indokolást, ezért ajánlatkérő az ajánlatot nem fogadja el;

4) ajánlatkérő a megajánlott ellenszolgáltatást irreálisan alacsonynak minősítette;

5) egyéb ok miatt nem felel meg az ajánlatkérő számára.



13. Az ajánlat értékelési (nyertes kiválasztásának) szempontjai



A) Az ajánlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb ár.

Ajánlatkérő a feladat egészére vonatkozó ajánlati árat hasonlítja össze.


Ajánlatkérő az ajánlatkérésnek megfelelő, legalacsonyabb árat tartalmazó érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevőt hirdeti ki nyertesnek.



B) Az ajánlatok értékelésének szempontja a „legjobb ár-érték arány”



A legjobb ár-érték arány megállapításához ajánlatkérő az alábbi részszempontokat vizsgálja, fontosságuknak megfelelően súlyozva: 

·  nettó összes költség         (súlyszám: ………)

· ………………………….. (súlyszám: ………)

Az értékelés során adható pontszám minden értékelési részszempont esetén 0-10 pont. Az ajánlatkérő törtek esetén a pontszámokat két tizedes jegyre kerekíti a matematika szabályai szerint.

Az egyes értékelési részszemponthoz tartozó módszerek alapján meghatározott pontszámok kerülnek megszorzásra az adott értékelési részszemponthoz tartozó súlyszámmal. A súlyszámmal felszorzott pontszámok ezt követően ajánlattevőnként összesítésre kerülnek és az így meghatározott, legmagasabb pontszám összeggel rendelkező ajánlat minősül legjobb ár-érték arányúnak.

Ha több ajánlatnak azonos az alábbiak szerint kiszámított pontszám összege, akkor az az ajánlat minősül a kedvezőbbnek, amely az 1. részszempont (nettó összes költség) vonatkozásában a magasabb pontszámot kapta. Amennyiben ez is megegyezik, akkor az az ajánlat a kedvezőbb, amely a nem egyenlő pontszámot kapott értékelési szempontok közül a legmagasabb súlyszámú részszempontra nagyobb értékelési pontszámot kapott.



1. Nettó összes költség (Ft) szempont:



Nettó összes költség (Ft) értékelési szempont esetében a legjobb (legalacsonyabb nettó összes költség) ajánlat a maximális 10 pontot kapja, a többi ajánlat tartalmi elemére pedig a legkedvezőbb tartalmi elemhez viszonyítva, a fordított arányosítás módszerével számolja ki a pontszámokat az ajánlatkérő a Közbeszerzési Hatóságnak a nyertes ajánlattevő kiválasztására szolgáló értékelési szempontrendszer alkalmazásáról szóló útmutatója (Közbeszerzési Értesítő 2020. évi 60. szám, 2020. március 25.) alapján. A nettó összes költségnek az áru nettó értékén kívül minden, a szerződésszerű teljesítés érdekében felmerülő költséget (pl. szállítási költség) magában kell foglalnia. A nettó összes költséget magyar forintban (HUF), pozitív egész számokban kell megadni.



Az értékelés képlete (fordított arányosítás):



P= (A legjobb / A vizsgált) X Pmax 



P: a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma 

Pmax: a pontskála felső határa (10 pont)

Pmin: a pontskála alsó határa (1 pont)

A legjobb: a legelőnyösebb ajánlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)

A vizsgált: a vizsgált ajánlat tartalmi eleme



A részszempont súlyszáma: 80.



A nettó összes költséget egész számban kérjük megadni a felolvasólapon. 



Ajánlatkérő felhívja Ajánlattevők figyelmét, hogy az általa irreálisnak ítélt ellenszolgáltatásra magyarázatot kér. Amennyiben az irreális ajánlattal érintett Ajánlattevő magyarázatát Ajánlatkérő nem fogadja el, Ajánlattevő ajánlatát érvényteleníti.

Az Ajánlatkérő termékenként irreálisan alacsonynak, vagy irreálisan magasnak ítéli az ajánlatban szereplő nettó összes költséget, ha az adott termékre érkező bármely másik Ajánlattevő által adott ajánlattól 25 %-nál nagyobb mértékben eltér.



2. szempont: ………………………………………………………



………………………………………………………………………………………………..



A részszempont súlyszáma: ……..



		Vizsgált elem

		Súlyszám

		



		Nettó összes költség összesen

		

		fordított arányosítás



		……………………………

		

		egyedi pontozás leírás szerint







Ajánlatkérő dönthet úgy, hogy az ajánlatok elbírálását az ajánlatok fenti bírálati szempont szerinti értékelését követően végzi el. Ebben az esetben csak a bírálati sorrendben legkedvezőbb vagy a legkedvezőbb és az azt követő egy vagy több legkedvezőbb ajánlattevő tekintetében végzi el. 



Amennyiben az ajánlattételi határidőig beérkezett ajánlatok közül az értékelési szempont szerint legelőnyösebb (legalacsonyabb árat tartalmazó) ajánlat megfelel az ajánlatkérésben és annak mellékletében foglalt feltételeknek, továbbá az ajánlattevő által kért ellenszolgáltatás a rendelkezésre álló fedezetet nem haladja meg, a többi ajánlatot az ajánlatkérő nem köteles vizsgálni.



Érvénytelennek minősített ajánlat a későbbiekben nem vesz részt a bírálatban.



14. Az eljárás eredménye



Az értékelési szempont szerint az Ajánlatkérő számára legelőnyösebb, érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevő kerül kiválasztásra nyertesként.



Amennyiben a beszerzési eljárás eredményes, Ajánlatkérő az Ajánlattevőkkel írásban közli, hogy a beszerzési eljárásban kiválasztásra kerültek-e nyertesként, a nyertes felé kezdeményezi a szerződés egyeztetését, illetőleg a szerződéskötést.

Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy a nyertest követő legkedvesőbb ajánlatot benyújtó Ajánlattevőt kihirdesse 2. helyezettként, és ha a nyertes ajánlattevővel meghiúsul a szerződéskötés, akkor ezen

 Ajánlattevővel kösse meg a szerződést.



Amennyiben a beszerzési eljárás eredménytelen, Ajánlatkérő erről ad írásbeli tájékoztatást. 





1. Az Ajánlatkérő jogfenntartó nyilatkozata



Az ajánlatkérő a beszerzési eljárás során jogosult az ajánlatkérésben (ideértve a Műszaki leírást/feladatleírást, szerződéses feltételeket is) foglalt előírásokat módosítani, melyről az érintett ajánlattevőket tájékoztatja.



Ajánlatkérő kiköti, hogy a döntését nem indokolja, továbbá fenntartja a jogot, hogy az ajánlattételi határidő lejárta előtt az ajánlatkérést visszavonja, illetve az eljárást indoklás nélkül - akár érvényes ajánlatok benyújtása esetén is -, saját döntése alapján, bármikor eredménytelennek nyilvánítsa, illetőleg az eredményt a szerződés megkötését megelőzően módosítsa.



Ajánlattevő az ajánlat megtételével tudomásul veszi, hogy Ajánlatkérő a Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapján kifejezetten kiköti magának a jogot, hogy megtagadhatja a szerződéskötést az ajánlatkérésben foglaltaknak megfelelő, legkedvezőbb ajánlatot benyújtó Ajánlattevővel szemben is, saját döntése alapján. Ajánlatkérő rögzíti, hogy a nyertes Ajánlattevő kiválasztása nem jelenti a Ptk. 6:66. § szerint az ajánlat elfogadását, ezért a felek között a szerződés csak az írásbeli, végleges szerződés aláírásával jön létre. 

Ajánlattevő kiválasztása nem keletkeztet szerződéskötési kötelezettséget Ajánlatkérő számára.



Tekintettel arra, hogy a nyertes kiválasztása és kihirdetése nem kötelezi Ajánlatkérőt szerződéskötésre, Ajánlatkérő jogosult a beszerzési eljárást az eredményhirdetést követően is bármikor, külön indoklás nélkül, eredmény kihirdetése nélkül lezárni.



Ha a szerződést az Ajánlatkérő önhibáján kívüli okok miatt (ideértve a szerződés feltételeiben való megegyezés hiányát is) nem tudja megkötni nyertes Ajánlattevővel, akkor az ajánlati kötöttség határidejéig Ajánlatkérőnek jogában áll megkísérelni a szerződéskötést más ajánlattevőkkel is, illetőleg kérheti az ajánlati kötöttség meghosszabbítását.



15. Adatkezelési hozzájárulás, adatvédelem



Ajánlattevő az ajánlat megküldésével hozzájárul ahhoz, hogy a szerződő gazdasági társaság az Ajánlattevő által szolgáltatott adatokat és egyéb tulajdonosi információkat, valamint személyes adatokat kezelje. A szerződő gazdasági társaság a személyes adatokat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről, és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 rendeletének 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapján kezeli a beszerzési eljárás lefolytatása, és a szerződéskötés céljából, a célhoz szükséges mértékben és ideig.



Melléklet: 

1. számú melléklet: Feolvasólap

2. számú melléklet: Árazatlan költségvetés (összetett árajánlat esetén külön dokumentum)

3. számű melléklet: Műszaki leírás 





Dátum: 



		Tisztelettel:



		

……………………………………

név

vezető







2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



Tisztelt Címzett!



A …………… ajánlatkérő a jelen ajánlattételi felhívás megküldésével beszerzési eljárást indít „……………….” tárgyában, melynek keretében kérjük szíves ajánlatuk benyújtását.

Az ajánlat elkészítéséhez csatoljuk az ajánlatkérés dokumentumait, mely tartalmazza az elvégzendő feladat leírását, és az ajánlattételhez szükséges információkat.

Az ajánlat részeként kérjük csatolni az Ajánlattételi felhívás ……. pontjában foglalt dokumentumokat.

Az ajánlat benyújtásának határideje: …………………………

Az ajánlatot elektronikus formában legyenek szívesek benyújtani a …………….. címre, a tárgy mezőben kérjük feltüntetni, hogy „……………………”.

Felhívjuk figyelmüket, hogy ajánlatkérésünket hivatalos formában a kötelezően alkalmazott  RobotZsaru rendszeren keresztül is megküldjük Önök részére!

Kérjük, hogy ajánlatukat elektronikus levélben, a …………………. e-mail címre szíveskedjenek benyújtani.



A versenyeztetés eredményéről e-mailben küldünk értesítést.



Kérem a jelen ajánlatkérés kézhezvételét válasz e-mailben szíveskedjenek visszaigazolni!



Megtisztelő ajánlatukat előre is megköszönve, tisztelettel:



2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



FELOLVASÓ LAP



„………………” 

tárgyában megindított beszerzési eljárás keretében benyújtott ajánlathoz

 I. Ajánlattevő adatai

		Ajánlattevő neve:

		



		Székhelye:

		



		Cégjegyzékszám:

		



		Adószám:

		



		Bankszámlaszám:

		



		Ajánlattevő kapcsolattartó személyének neve:

		



		Levelezési cím:

		



		Telefon:

		



		E-mail:

		







Alulírott, ……………………………………… mint a fent nevezett ajánlattevő képviselője ezúton nyilatkozom arról, hogy:

· az Ajánlattételi felhívás feltételeit elfogadom, az általam megajánlott szolgáltatás megfelel a műszaki követelményeknek;

· nyertességem esetén kész vagyok a szerződés teljesítésére, az ahhoz szükséges jogosultsággal, eszközökkel, tapasztalattal és szakmai tudással az általam képviselt ajánlattevő rendelkezik, az ajánlatkérésben foglaltaknak megfelelően a feladat elvégzését vállalom;

· az általam lényegesnek tartott szerződéses feltételeket ajánlatomhoz csatolom, egyúttal tudomásul veszem, hogy ezen feltételeket ajánlatkérő nem köteles elfogadni;

· az Ajánlatkérésben szereplő 30 napos ajánlati kötöttséget elfogadom, ajánlatomat az ajánlattételi határidő lejártát követő naptól számított 30 napig fenntartom;

· az általam képviselt gazdasági társaság nem áll a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 62. § (1) és (2) szerinti kizáró okok hatálya alatt;

· az általam képviselt gazdasági társaság 

       nem áll folyamatban levő változásbejegyzési eljárás alatt;

       folyamatban levő változásbejegyzési eljárás alatt áll, az alábbi cégadat(ok) tekintetében:





II. Árajánlat



A szerződés teljesítését az alábbi ellenszolgáltatásért vállalom:



		Ajánlati ár összesen (nettó Ft): 

		







A fenti ár fix díj, tartalmazza a szerződés teljesítésével kapcsolatos valamennyi költséget, az ajánlatkérő által fizetendő teljes ellenértéket, további ellenérték a szerződés teljesítése során nem számlázható.



Kelt:

		

	cégszerű aláírás





2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

JEGYZŐKÖNYV 

ajánlat bírálatáról





Tárgy: „…………………………………………”



Helyszín: 

Időpont: ……………………………….



Jelen vannak:

mellékelt jelenléti ív szerint



A ……………………………Kft. által 20……………………-án indított beszerzési eljárását, a …………………. tárgyában. 



Ajánlattételre felkért gazdasági szereplők: …………. Kft., …………… Kft., …………… Kft.

Ajánlattételre megadott határidő: 20…………… 10.00 óra



Ajánlatkérő helyszínbejárás lehetőségét 20 ……………………. 10.00. órától biztosította az ajánlattételre felkért cégek részére. A helyszínbejárás lehetőségével egyik vállalkozás sem élt.	Comment by turcsan.lidia: Amennyiben nem történt helyszín bejárás törölhető



A megadott határidőig (……………………….. 10.00 óra) az ajánlattételre felkért gazdasági társaságok közül kizárólag a ………………. Kft. küldte meg ajánlatát.



A ……………….. Kft. által megajánlott ajánlati ár (nettó:………………,- Ft) magasabb, mint a rendelkezésünkre álló fedezet összege, valamint a pályázatra mindösszesen egy ajánlat érkezett, a beszerzési eljárást …………………………. ügyvezető utasítása alapján eredménytelennek nyilvánítjuk.	Comment by turcsan.lidia: Az eljárás eredménytelensége esetén indokolás szükséges.



Ajánlat:



1. Ajánlattevő: 

              név: 	        …………… Kft.

              székhelye:        ……………………...

Nettó ajánlati ár mindösszesen (HUF): …………..,- Ft – azaz nettó ………………. forint.

     Kivitelezési határidő: szerződéskötéstől számított …………… hét



A fentiek figyelembevétele mellett a bírálóbizottság javaslatot tett a beszerzési eljárás eredményére:



a) az eljárás eredményes:

· igen/nem

b) érvényes ajánlatot tevők:

· …………….. Kft.

c) nem tett ajánlatot:

· ………………. Kft.

· ……………………… Kft.

d) érvénytelen ajánlatot tevők: -

e) beszerzési eljárás nyertese: …..



K.m.f.

		

		

		



		

		

		



		…………….….

……….

		

		…………..



		pénzügyi szakértő tag





		

		…….

szakértő tag



		



		

		



		…………..

		



		……………..

a bíráló bizottság elnöke

		











Jóváhagyom:





					………….………………

ügyvezető 

gépkocsik és kapcsolódó flottakezelési szolgáltatás biztosítása bérleti szerződés keretében

1

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu



image1.png

{LLIITI]
I o
I

Rt

=

B







11 melléklet_bírálati jkv_-eredménytelen_minta.docx


[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.





DÖNTÉS



[bookmark: _Hlk114213639][bookmark: _Hlk94525054]a „….”tárgyú beszerzési eljárásban



Alulírott Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes a DUNA PAPÍR Kft. (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931) kötelezettségvállalásra jogosult döntéshozója (a továbbiakban: Döntéshozó) a fenti beszerzési eljárásban a Bírálóbizottság javaslatával egyetértve az alábbi döntéseket hozom:



I. Előzmények:



A DUNA PAPÍR Korlátolt Felelősségű Társaság, mint meghatalmazott ajánlatkérő ….. -én indított beszerzési eljárást „…..” tárgyában.



1. Az eljárás alapadatai



· Tárgy: …….

· Mennyiség: ….

· Becsült érték: nettó …… Ft 

· A rendelkezésre álló pénzügyi fedezet értéke: nettó …… Ft

· A szerződés teljesítési határideje: szerződéskötéstől számított 30 nap.

· A szerződés típusa: ……..



2. Ajánlattételre felkért gazdasági szereplők:



		Gazdasági szereplő neve

		Székhely



		

		



		

		







3. A beérkezett ajánlatok



A megadott határidőig ( dátum, óra:perc) az alábbi ajánlatok érkeztek:



		Ajánlattevő neve

		Székhely

		E-mail

		Adószám

		Nettó ajánlati ár



		

		

		

		

		









II. A Bírálóbizottság jegyzőkönyvben foglalt döntési javaslata alapján, mint döntésre jogosult személy az alábbi döntéseket hozom:

[bookmark: _Hlk114213796]

Döntés I.





Ajánlatkérő bírálati sorrendben legkedvezőbb ajánlattevő ajánlatának (…) vizsgálatát elvégezte.



Érvényes ajánlatot tevő a fentiek alapján:



		Ajánlattevő neve

		Székhely

		E-mail

		Adószám

		Nettó ajánlati ár



		

		

		

		

		







Indoklás: a fenti ajánlat érvényes, tekintettel arra, hogy megfelel a felhívásban és a beszerzési dokumentumokban, illetőleg a jogszabályokban előírt feltételeknek, valamint beszerzés-jogi, pénzügyi és műszaki-szakmai szempontból érvényesnek minősül.





Érvénytelen ajánlat: nincs



Döntés II.



[bookmark: _Hlk124344410]Eljárás eredménye





A Döntéshozó megállapítja, hogy a beszerzési eljárás eredményes.

Indoklás: az ajánlattételi határidőig érkezett érvényes ajánlat, melynek összege a rendelkezésre álló fedezet mértékét nem haladja meg.





Döntés III.

Nyertes ajánlattevő

név

székhely

Adószám

Cégjegyzékszám

[bookmark: _Hlk158118123]Ajánlati ár: 



Indok: ajánlattevő nyújtotta be a legalacsonyabb ellenszolgáltatást tartalmazó, érvényes ajánlatot, mely a fedezet összegérre tekintettel is megfelelő.



Döntés IV.



A Döntéshozó megállapítja, hogy az eljárás nyertest követő második legkedvezőbb Ajánlattevője: 

Nem került meghatározásra.



A „….” eljárásban a Bírálóbizottság javaslata alapján az eljárás eredményéről készített döntés az Ajánlattevő részére

megküldhető/

nem küldhető meg / 

az alábbi módosítással küldhető meg:

………………………………………………………………………………………………

Budapest, „az elektronikus dátumbélyegző szerint”



….

ügyvezető

döntéshozó

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



…………………. Kft.

……………… ügyvezető





Megküldve a  ……………………………

 e-mail címre





Tisztelt Ajánlattevő!


A ………………… Kft., mint ajánlatkérő által „………………………………” tárgyában indított beszerzési eljárásra vonatkozóan tájékoztatom, hogy a munkák megvalósítása tárgyában az Ön ajánlatát hirdetjük ki nyertes ajánlatként.



Budapest, ……………………...







							Tisztelettel:









	……………………………………….

		 





gépkocsik és kapcsolódó flottakezelési szolgáltatás biztosítása bérleti szerződés keretében
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Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



Tisztelt Ajánlattevő!

 

Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes, ügyvezető megbízásából mellékelten megküldöm „……………………………………………” tárgyban indított beszerzési eljárásra vonatkozó tájékoztató levelünket.

 

Tisztelettel:





2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT

1. Nyilatkozat az átláthatóságról

Alulírott (név) ………………………………………………………………….., mint a ………………………………………………………………. (cégnév) ……………………….. (adószám) ügyvezetője és törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. 50. § (1) c) pontjának megfelel, azaz a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. tv. 3. § (1) bekezdés b) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül az alábbiak szerint:

1.1 az általam képviselt szervezet olyan belföldi vagy külföldi jogi személy vagy gazdálkodó szervezet, amely megfelel a következő feltételeknek:

1.1.1 tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonos megismerhető, amelyről a 2. pontban nyilatkozom, és

1.1.2 az

· Európai Unió tagállamában /

· az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban /

· a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) /

· olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van (a megfelelő rész aláhúzandó)

1.1.3 nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI tv. szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, amelyről a 3. pontban nyilatkozom, és

1.1.4 az általam képviselt szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, gazdálkodó szervezet tekintetében az 1.1.1 – 1.1.3 alpontok szerinti feltételek fennállnak, amellyel kapcsolatban a 2. pont 2.2 és 2.3 alpontjában nyilatkozom.



2 Nyilatkozat tényleges tulajdonosról

2.1 Tényleges tulajdonos(ok)

Neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdonosi hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdonosi hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



2.2 Nyilatkozat a szervezetben közvetve vagy közvetlenül több mint 25%-os részesedéssel, befolyással vagy szavazati joggal rendelkező jogi személyről vagy gazdálkodó szervezetről (a megfelelő pont aláhúzandó):

1. Nincs ilyen jogi személy vagy gazdálkodó szervezet /

2. Az alábbi szervezeteket nevezem meg:

Név (cégnév):

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:

Adóilletősége (állam):



Név (cégnév):

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:

Adóilletősége (állam):





2.3 A 2.2 alpontban megnevezett szervezet(ek) tényleges tulajdonosainak az Áht. 55. § bc) pontjában megjelölt adatai:

Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



3 Nyilatkozat az 1. pontban megjelölt szervezet külföldi jogállásának megítéléséhez szükséges adatokról

3.1 a képviselt szervezet külföldi személy / üzletvezetés helye szerint külföldi illetőségű (a továbbiakban együtt: külföldi társaság), és
az üzletvezetés helye (ha a külföldi illetőség az üzletvezetés helyén alapul) (ország, helység, cím, postacím):

……………………………………………………………………………………..

3.2 a külföldi társaságban adóéve napjaiban többségében a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. tv. szerinti belföldi illetőségű tényleges tulajdonosa (a továbbiakban részesedéssel bíró személy) van, vagy
a belföldi illetőségű részesedéssel rendelkező személy neve:
a külföldi társaságra vonatkozó adóév időtartama:

3.3 a külföldi társaság által, az adóévben elért bevételei többségében magyarországi forrásból származik, vagy
a külföldi társaság által az adóévre fizetett (fizetendő), adó-visszatérítéssel csökkentett adó és adóalapjának [csoportos adóalanyiság esetében a csoportszinten fizetett (fizetendő) és adó-visszatérítéssel csökkentett adó és adóalapjának] hányadosa százalékban kifejezve nem éri el a 10%-ot, vagy
a külföldi társaság nulla vagy negatív adóalap miatt nem fizetett (fizet) társasági adónak megfelelő adót, bár eredménye pozitív (a megfelelő szöveg aláhúzandó),
nem kell e rendelkezést alkalmazni, ha a külföldi társaság székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában van / a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) van / olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, és amely államban valódi gazdasági jelenléttel bír.

3.4 az előbbiekkel ellentétben a képviselt szervezetre az ellenőrzött külföldi társaságra vonatkozó szabályok nem alkalmazandók, mert a szervezet székhelye / illetősége az Európai Unió tagállamában / a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) / olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye áll fenn a kettős adózás elkerülése érdekében, és ebben az államban a szervezet valódi gazdasági tevékenységet végez.
A szervezet székhelye / illetősége szerinti állam megnevezése:



Tudomásul veszem, hogy a fent megadott adatokat az Áht. 56. §-ában foglaltak szerint a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága a honlapján közzéteheti.

Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet alapító (létesítő) okirata, illetve külön jogszabály szerinti nyilvántartásba vételt igazoló okirata alapján jogosult vagyok a szervezet képviseletére.







…………., ………………………………………………….	



		

……………………………………………

								cégszerű aláírás, bélyegző

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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Munka1



														ELLENŐRZÉSI NYOMVONAL - Integrált Kockázatkezelési Eljárásrend

		Sorszám		Folyamatazon		Társaság		Főfolyamat		Folyamat		Részfolyamat		Munkafolyamat lépései		Jogszabály, norma hiv.		Input (adat, dokumentum)		Az adott lépést végző munkakör		Tevékenység jellege:
V - végrehajtó 
E - ellenőrző
J - jóváhagyó		Kontrolltevékenység esetén: kontrollcélkítűzés		Kontrolltevékenység esetén: 
M - megelőző
F - feltáró
H - helyrehozó		Output (adat, dokumentum)		Kapcsolódó nyilvántartás vagy informatikai rendszer		Kockázati tényezők / Kontroll pontok

		1.		DP-BE-01		Bv. Holding elismert vállalatcsoport		Beszerzésre vonatkozó szabályok rögzítése		Beszerzés		Éves kommunikációs és szervezetfejlesztési terv 		meghatározott struktúra és adattartalom szerinti beszerzési terv előkészítése 		a Nemzeti Kommunikációs Hivatal jogállásáról és a kormányzati kommunikációs beszerzésekről szóló 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet 		éves kommunikációs és szervezetfejlesztési igények felmérése		Társaság ügyintézője		V		 - 		 - 		 - 		 - 		nem kerül határidőben elkészítésre a terv

														Uralkodó Társaság részére jóváhagyásra küldés minden év február hónap utolsó munkanapjáig 				rendelkezésre álló dokumentáció				V		 - 		 - 		 - 		RZS		nem kerül határidőben megküldésre

														Elbírálás 				 - 		Uralkodó tag 		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		jóváhagyott kommunikációs és szervezetfejlesztési terv		RZS		késedelmes tájékoztatás

														Jóváhagyott IT terv benyújtása a NKOH által üzemeltetett beszerzési portálra minden év március 30- ig 				jóváhagyott  terv		Társaság ügyintézője 		V		 - 		 - 		NKOH portálra történő feltöltés		NKOH portál		nem kerül határidőben benyújtásra NKOH részére

		2.		DP-BE-02								Éves informatikai beszerzési és fejlesztési terv 		meghatározott struktúra és adattartalom szerinti IT terv előkészítése 		Digitális Kormányzati Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság és a kormányzati informatikai beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018. (XII.27.) Korm. rendelet		éves informatikai beszerzési igények felmérése		Társaság ügyintézője		V		 - 		 - 		 - 		 - 		nem kerül határidőben elkészítésre az IT terv

														Uralkodó Társaság részére jóváhagyásra küldés minden év szeptember 15-éig				rendelkezésre álló dokumentáció				V		 - 		 - 		 - 		RZS		nem kerül határidőben megküldésre

														Elbírálás 				 - 		Uralkodó tag 		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M 		jóváhagyott IT terv		RZS		késedelmes tájékoztatás

														Jóváhagyott IT terv benyújtása a DKÜ által üzemeltetett IDPR portálra minden év szeptember 30- ig 				jóváhagyott IT terv		Társaság ügyintézője 		V		 - 		 - 		IDPR portálra történő feltöltés		DKÜ által üzemeltetett IDPR portál		nem kerül határidőben benyújtásra DKÜ részére

		3.		DP-BE-03								Beszerzési igények kezelése		1 M feletti igények megküldése  az Uralkodó tag részére  engedélyezésre		Ptk.		igény		Társaság ügyintézője		V		-		-		jóváhagyott igény		-		nem kerül az igény megküldésre

														igény almappába való feltötése a Társaság által (megnevezésben dátum)				-				V		-		-		-		meghatározott elérési útvonal		nem kerül feltöltésre

														döntést előkészítő dokumentumok feltöltése				rendelkezésre álló dokumentáció				V		-		-		-

														elbírálás				-		Uralkodó tag		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		-		RZS		késedelmes elbírálás

														Uralkodó tag a döntésről tájékoztatja az adott Társaságot				-				V		-		-		-				késedelmes tájékoztatás

														kiegészítő tájékoztatás kérése		301/2018. (12.27.) Korm.rendelet		-		Társaság ÜV		V		-		-		-				elmarad a kiegészítő tájékoztatás megadása

														saját hatáskörben lefolytatott eljárásnál Uralkodó tag engedélyének beszerzése				-		Uralkodó tag		V		-		-		-		-		uralkodó tagtól nem kerül az engedély bekérésre

														engedélyezés előtt jogi osztálynak való megküldés				-		BVH Jogi osztály		E/J		jogi felülvizsgálat		M		-		RZS		nem kerül megküldésre

		4.		DP-BE-04								Beszerzési eljárás lefolytatására vonatkozó feladatmeghatározás		összeférhetetlenség vizsgálata				-		Társaság/Jogi osztály		V		-		-		-		-		elmarad a vizsgálat

														ajánlatkérő nevében eljáró személyek meghatározása				-		Társaság		V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

														beszerzésben részt vevő személyek felelősségének meghatározása		Ptk., Kbt.		-				V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

														beszerzési referens feladatainak meghatározása				-				V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

		5.		DP-BE-05								Szerződéskötési eljárás lefolytatása		szerződéskötési kötelezettség a legjobb ajánlatot benyújtóval				ajánlatok				V		-		-		nyertes ajánlat		-		szabályzattal ellentétes szerződéskötés

														szerződéskötés megtagadása, amennyiben a felhívásban e jogot kikötötte				-				E/J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		-		-

														visszalépés esetén 2. legkedvezőbb ajánlat elfogadása (szerződéskötési kötelezettség nincs)				-				V		-		-		-		-

														szerződés előkészítése				szerződés tervezet		Társaság ügyintézője		V		-		-		jóváhagyott szerződés		Intranet-- szerződés minta		nem megfelelő iratminta használata

														átláthatóság vizsgálat/cégellenőrzés				-		BVH Jogi osztály		E						-		-		elmarad a vizsgálat

														szerződéskötés (cégszerű aláírás)				-		Társaság ÜV		V		-		-		-		-		tartalmi/formai hibákkal való szerződéskötés

														adatszolgáltatás (DKÜ, KÁBER)				-				V		-		-		-		-		elmard az adatszolgáltatás

		6.		DP-BE-06								beszerzések nyilvántartása		Társaság saját beszerzési szabályzata alapján nyilvántartás vezetési elektronikus vagy papír alapon				beszerzési dokumentáció		Társaság ügyintézője		V		-		-		megkötött szerzősés		-		nem naprakész a nyilvántartás

												beszerzési dokumenumok megőrzése		előkészítés, lefolytatás, teljesítéssel kapcsolatos irat meghatározott iideig való megőrzése				-				V		-		-		-		-		nem kerül megőrzése a dokumentáció

		7.		DP-BE-07						Közbeszerzés		Közbeszerzés előkészítése		igény felmerülése				kérelem		Társaság ügyintézője		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		RZS		kezeletlen igény

														igény almappába való feltötése a Társaság által (megnevezésben dátum)				-				V		-		-		-		-		késedelmesen kerül feltöltésre

														döntést előkészítő dokumentumok feltöltése				rendelkezésre álló dokumentáció				V		-		-		-		-		késedelmesen kerül feltöltésre

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		jogszabály szerinti működés		M/F		-		RZS		késedelmes döntés

												Eljárások ajánlattételi és bírálati szakasza 		eljárás megindítása az EKR rendszerben				közbeszezrési dokumentáció		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		jogszabály szerinti működés		-		-		EKR/RZS		nem megfelelően kerül feltöltésre

														ajánlattételi szakaszban eljárási cselekmények elvégzése				-		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		jogszabály szerinti működés		-		-		EKR/RZS		piaci szereplők esetleges vitarendezési kérelmei/jogorvoslati kezdeményezése

														bírálati szakaszban az ajánlatok elbírálása, értékelése 				beérkezett ajánatok, közbeszerzési adatbázisok ellenőrzése		Uralkodó tag (FAKSZ)/Társaság ügyintézője 		V		-		-		-		EKR/RZS		bírálat elhúzódása 

												Döntési szakasz		eljárás eredményéről szóló döntés tervezet felterjesztése Döntéshozók felé 				döntés tervezet, bírálat eredménye		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		EKR/RZS		késedelmesen kerül feltöltésre

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		jogszabály szerinti működés		M/F		-		EKR/RZS		késedelmes döntés

														szerződéskötés egyeztetése engedélyeztetésre küldése  				szerződés tervezet		Uralkodó tag (FAKSZ)/ Társaság ügyintézője 		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		EKR/RZS		szerződéskötés elhúzódása

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		-		M/F		-		EKR/RZS		késedelmes döntés

												Szerződéskötési szakasz 		szerződéskötés a nyertes ajánlattevővel az ajánlati kötöttségen belül 				-		Társaság 		V		-		-		-		EKR/RZS		késedelmesen kerül megkötésre 

												Lezáráshoz kapcsolódó adminisztráció		eljárás eredményének dokumentálása EKR rendszerben				-		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		-		F		megkötött szerzősés		EKR/RZS		dokumentálás elmaradása 

														szerződés teljesítésének rögzítése EKR rendszerben 						Társaság ügyintézője 		V		-		F		teljesítés igazolások		EKR/RZS		dokumentálás elmaradása 



		Budapest, „Elektronikus dátumbélyegző szerint”



														készítette: dr. Laczkovszki Anita

														beszerzési és kontrolling osztályvezető 
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