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A DUNA PAPIR Kft. beszerzési szabalyzata

A Dbiintetés-végrehajtasi szervezet belsd szabalyozasi tevékenységérél szold 2/2013.
(IX.13.) BVOP utasitasban (a tovabbiakban: 2/2013. BVOP Utasitas), valamint a DUNA
PAPIR Kft. (a tovabbiakban: Tarsasiag) mindenkor hatilyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) belsé szabalyzatok cimii fejezetében, valamint a
34/2026. (04.10.) szamu uralkodé tagi hatarozatban rogzitettekre figyelemmel a Tarsasag
beszerzésével kapcsolatos eljarasrendrél kiadom az alabbi {igyvezet6i hatarozatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat).

o ELSGIRESZ , ]
BESZERZESI, ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPVETESEI

L. Szabalyzat célja

1. Jelen Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az, hogy meghatarozza a
beszerzések vonatkozasiban a DUNA PAPIR Korlatolt Feleldsségli Tarsasig (a
tovabbiakban: Tarsasag), altal érvényesitendd, a 34/2026. (04.10.) szamu uralkodo6 tagi
hatarozatban meghatarozott kozos alapelveket, kozbeszerzéseire és beszerzéseire (a
tovabbiakban egyiitt: beszerzés) vonatkoz6 eljarasi szabalyokat és azok lebonyolitasanak,
dokumentalasanak, valamint ellendrzésének rendjét a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésével Gsszhangban. Jelen
Szabalyzat meghatarozza azon eljarasi szabalyokat, amelyek alapjan a Tarsasag kialakitja
beszerzései elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd kontrollrendszerét, felel6sségi rendjét, a
nevében ¢és képviseletében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét a Kbt. 2. § (1) —
(5) bekezdésében foglalt alapelvek érvényre juttatasaval.

2. Jelen Szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a Tarsasag beszerzési eljarasai
soran a szamviteli, pénziligyi és egyéb jogszabalyok, valamint a bels6é vallalatcsoporti
szabalyzatok ide vonatkozé eldirasai érvényesiiljenck, elGsegitsék a hatékony és felelds
gazdalkodas érvényesiilését és gazdasagilag megalapozott megvalositasat. A Tarsasagok
kotelesek biztositani a beszerzéseik atlathatosagat és ellendrizhet6ségét, a verseny
tisztasagat. A Tarsasagok a beszerzési eljardsaik megvaldsitasa soran a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményének megfelelden kotelesek eljarni.

II. Szabalyzat targyi és személyi hatalya

3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden, beszerzésre iranyuld visszterhes
jogligyletére (ideértve a megrendeléseket és az irasbeli kotelezettségvallalas nélkiil
létrejovo szerzédéseket is), amelyet a Tarsasag mitkddése soran maganszemélyekkel, jogi
személyekkel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kot és amely
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alapjan a Térsasag pénzbeli ellenérték megfizetésére koteles, ide értve kiilondsen, de nem
kizarélagosan az alabbiakat:

a) a Kbt. szerinti értékhatarokat el nem érd arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra,
szolgaltatdsok megrendelésére, épitési,- €s szolgaltatasi koncessziokra;

b) a mindenkori kdltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarokat
elérd arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, szolgaltatisok megrendelésére, épitési-, €s
szolgaltatasi koncessziokra;

c) a mindsitett beszerzések Orszaggytilés altali mentesitésének kezdeményezésére

vonatkoz6 feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvalositasakor az
ajanlatkérd altal érvényesitendd kovetelményekrél szolo 492/2015. (XII. 30.) Korm.
rendelet [a tovabbiakban: 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet] hatalya ala tartozo
beszerzésre.
Az unios kozbeszerzési értékhatarokat idoszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és
teszi kozzé az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban, az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazandé nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok pedig a kdzponti koltségvetésrol szolo
torvényben keriilnek évente meghatarozasra.

4. A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) A Kbt. 9. §-aban, valamint 111. §-aban foglalt, Un. ,kivételi korokbe” tartozo
kozbeszerzések esetén, az adott évre irdnyadd kozbeszerzési értékhatarok
figyelembe vételével,

b) az ¢let- illetve balesetveszély elhdritdsa, rendkiviili esemény, valamint a
vagyonvédelem érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést igényld
beszerzésekre;

c) a tomeges bevandorlds okozta valsaghelyzettel Osszefliggd intézkedésekhez
kapcsolodo beszerzésekre;

d) a védelem terén alapvetd biztonsdgi érdeket érintd, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére, illetbleg szolgaltatasok
megrendelésére;

e) ahatosagi dijas, hatosagi aras termékek és szolgaltatasok beszerzésére;

f) hatdsagi dijak, eljarasi-, kozigazgatasi-, regisztracios dijak, illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak,

g) kozterhek,

h) jogszabalyon alapul6 fizetési kotelezettségek,

i) tagsagi dijak, kdzvetitoi dijak, névjegyzeéki dijak,

j) munkaviszonyon alapuld kifizetések (ideértve a cafeteria, vagy egyéb, a
munkavallalok részére biztositott juttatasokat €s egyéb személyi kifizetéseket,
kikiildetési koltségeket, napidijakat),

k) palyazaton torténd részvétel dija,

1) személyi tolmacsolas (az iranyadd unios kdzbeszerzési értékhatarig),

m) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrdl szold térvény szerinti hitel- és
kolcsonszerzodések,

n) a tulajdonosi joggyakorl6 altal kozpontilag lefolytatott beszerzésekre;

0) a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek és a
rendvédelmi szervek irdnyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a
termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérdl szolo 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet és a biintetés-végrehajtasi
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szervezet részérdl a biintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa
vagy feliigyelete ala tartozo szervek irdnyaban fennallo ellatasi kotelezettségrol,
a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékekrdl és
szolgaltatasokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szold
9/2011. (III. 23.) BM rendelet szerinti beszerzésekre (a tovabbiakban: belsd
ellatas), amely beszerzési eljarasok esetében a Tarsasdgnak a vonatkozo
jogszabalyok alapjan kell eljarnia.

5. A Szabalyzat hatalya kiterjed a 4. pont a)—c) alpontjadban meghatarozott eljarasok
elokészitésére és teljes kori lebonyolitasara, ideértve az esetleges jogorvoslati eljarasokat
¢s az eljarasok eredményeként megkotott szerzodések modositasat is.

6. A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti
egységére és munkavallalojara. A Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat érvényesiteni
kell a Téarsasag altal 1étesitett, a beszerzéssel érintett — abba barmilyen jogviszony alapjan
bevont - természetes vagy jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetek, egyéni vallalkozok, egyéni cégek vonatkozasaban.

7. A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdése szerinti klasszikus ajanlatkérd szervezetnek (a
tovabbiakban: Ajanlatkérd) mindsiil, igy azon beszerzésekre, amelyeknek a részekre
bontas tilalma (,,egybeszamitasi szabalyok™”) figyelembe vételével megallapitott becsiilt
értéke az adott évre vonatkozo - nemzeti vagy unios - kdzbeszerzési értékhatart eléri vagy
meghaladja, a Kbt. szabalyai iranyadoak és kozbeszerzési eljaras keretében sziikséges
megvalositani a beszerzést. Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén minden esetben
az Uralkodo tag jar el Lebonyolitoként minden Tarsasag vonatkozasaban. Ettdl eltérni
kizarolag a Bv. Holding Kft. igyvezet6jének irasbeli engedélyével lehet.

8. A Jelen Szabalyzat alkalmazand6 a tamogatasbol megvalosuld beszerzésekre is,
azzal, hogy amennyiben a palyazati utmutatd, a felelés hatdsag eldirdsa szigorubb
szabalyokat tartalmaz az eljarast meginditdo felhivasra, versenyeztetésre, szerzddéses
partner kivalasztasara vonatkozodan, akkor azon rendelkezések figyelembevételével kell
eljarni.

III. Ertelmezo rendelkezések

9. Jelen Szabalyzat szempontjabdl iranyadé alapfogalmakat a Kbt. és az

allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) értelmezd

rendelkezései tartalmazzak, azzal, hogy a fentieken tilmenden a Szabalyzatban hasznalt
fogalmak a kovetkezok:

a)  Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki a (kdz)beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be;

b)  Ajanlattétel nyelve: A Tarsasag altal lefolytatott beszerzési eljarasok sordn az
ajanlattétel hivatalos nyelve a magyar.

c)  Becsiilt érték: a beszerzési eljaras becsiilt értékén a (koz)beszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes
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d)

e)

g)

ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés
meghatarozasa esetén a szerzodésben megjelolt legnagyobb mennyiséget kell
figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran. A (koz)beszerzés becsiilt
értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre jelentkezOk vagy az
ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkéro teljesit ilyen jellegii fizetést.
Ha az Ajanlatkérd lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét bele kell szamitani. A becsiilt érték meghatarozaskor
iranyadok a Kbt. 17-20. §-aban foglaltak, a beszerzés targyatol és a megkotni kivant
szerz6dés jellegétol fliggben.

A becsiilt érték meghatarozasa soran mindazon beszerzés targyanak becsiilt értékét
egybe kell szamitani kiilonosen, amelyek

- beszerzési igénye azonos beszerzési idoszakra (targyév) vonatkozik,

- a beszerzés targya ¢és annak rendeltetése azonos, vagy felhasznaldsuk egymassal
kozvetlentil 6sszefiigg,

- ugyanazon kozvetlen cél megvalodsitasara iranyulnak (szolgaltatasmegrendelés),

- azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant aruk (arubeszerzés),

- egy épitési beruhazasnak mindsiilnek (épitési beruhazas).
A részekre bontas tilalma vizsgalata soran figyelembe veendék a Kbt. 19. §-anak
rendelkezései mind az adott beszerzés becsiilt értékének-, mind a becsiilt érték
modszerének Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti meghatarozéasa szempontjabol.
Beszerzési folyamat: azon miszaki-szakmai, (koz)beszerzési, jogi és gazdasagi
feladatok, folyamatok 0Osszessége, amelyek az igény meghatarozasatol - a
piackutatason, a palyaztatason, pénziigyi kotelezettségvallalason, az anyagi javak és
szolgaltatasok mennyiségi és mindségi atvételén at - az igény teljesitéséig tartanak.
Beszerzési eljards: a Térsasagnal, mint ajanlatkérénél felmeriilé beszerzési igény
kielégitése céljabol jelen Szabalyzat szerint lefolytatott kozbeszerzési vagy
beszerzési eljaras.

Beszerzési eljardasba bevont személy, illetve szervezet: a beszerzési eljarasba bevont
olyan kiils6 személy vagy szervezet (pl.: szakértd, tanacsado), aki, illetve amely a
Tarsasdg, mint ajanlatkéré érdekében fejt ki a Dbeszerzéssel 0Osszefliggd
tevékenységet.

Beszerzési igény: a Tarsasag adott szervezeti egységének mitkodéséhez, feladatainak
ellatasdhoz sziikséges aru beszerzésére, szolgaltatds megrendelésére, illetve épitési
beruhazasra iranyuldan felmeriilt igény.

Az darubeszerzés: olyan visszterhes szerzdés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara
vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd
részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

Az épitési beruhdzds: olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése

egyltt;





h)

)

k)

by

b) az épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

¢) az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkdzzel, illetdleg mddon torténd kivitelezése.

A szolgdltatas megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
mindsilld — olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilonosen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

Az épitési koncesszio olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositdsi joganak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egylitt
jar az épitmény hasznositashoz kapcsolodd miikddési kockazatnak a koncesszids
jogosult altali viselésével.

A szolgaltatdsi koncesszio olyan szolgaltatismegrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkérd a szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idore
atengedi, és ellenszolgaltatdsa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott
idore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt,
amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositdshoz kapcsolodd miikodési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

Beszerzés kezdeményezése: a felmeriilt beszerzési igény teljesitésére vonatkozo
beszerzés kezdeményezése;

Beszerzési referens: a Téarsasag beszerzési feladatainak ellatdsdval megbizott
személy.

Beszerzo szervezeti egység: meghatarozott aruk és szolgaltatdsok beszerzésére a
Tarsasag belso szabalyzataban felsorolt, vagy egyedileg kijeldlt szervezeti egység,
vagy a beszerzes becsiilt értékétdl fliggden a Bv. Holding Kft., mint Lebonyolito.
Déntéshozo: a Tarsasag javara inditott beszerzési eljardsokban az eljaras
eredményének kihirdetéséhez sziikséges dontési jogkort dontéshozoként valamennyi
esetben az Uralkod6 Tag gyakorolja azzal, hogy a Tarsasag javara inditott beszerzési
eljarasokban az ajanlatkéré dontési jogkoreit dontéshozoként a Tarsasag iigyvezetdje
gyakorolja.

Egyéb rendkiviili esemény: olyan el6ére nem lathatd esemény, amelyet altalaban el
lehet héritani, de amely még a legnagyobb gondossag mellett is bekovetkezhet, vagy
olyan elére nem lathatd esemény, amely személy vagy szervezet vétkes
kozrehatdsara vezethetd vissza, és a Tarsasag mitkodését megzavarja. fgy kiilonosen:
balesetek, egyéb karesemény, az a barmely ok (lizemzavar, veszélyes anyag
ellendrizetlen szabadba jutasa stb.) miatt adodo, a normalis izemmenetet akadalyozo
koriilmény, amely soran a karosodas vagy a veszély elhdritasa, illetve mérséklése
azonnali beavatkozast tesz sziikségessé, illetve, amely a Kbt. 53. § (5) bekezdése
szerinti feltételes kozbeszerzési eljaras inditasa esetén e jogkdvetkezmény
alkalmazasara ad okot.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer: az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR





p)

q)

t)

rendelet) szerint a kozbeszerzési eljarasok elektronikus uton torténd lebonyolitadsara
szolgalo keretrendszer (a tovabbiakban: EKR).

Eletciklus-szdmitds: egy termék hasznalatanak, szolgéltatds nytjtasanak vagy egy
épitési beruhazas fennallasanak 0Osszes, egymast kovetd, illetve egymassal
kapcsolatban allo szakasza. Ideértve kiilondsen, de nem kizardlagosan az elvégzendd
kutatést és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet ¢és annak feltételeit, a szallitast, a
felhasznalast és a karbantartast is — a nyersanyag beszerzésétdl, illetve az erdforrasok
megteremtésétdl az eltavolitasig, artalmatlanitasig, az adott teriiletek eredeti
allapotanak helyreallitasaig, illetve a szolgaltatas vagy a hasznalat végéig.

Felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsado: az a Kbt. 187. § (14) bekezdésében
meghatarozott. kizar6 okok hatalya alda nem tartozd természetes személy, aki a
Kozbeszerzési Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) altal vezetett névjegyzékben
szerepel (a tovabbiakban: FAKSZ), illetve akinek tevékenységét a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII.18.) Korm.
rendelet szabalyozza.

Fenntarthatosagi szempont: a fenntarthatésagi szempontok érvényesiilésérdl szolo
Eurépai Parlament és a Tanacs 2012/27/EU iranyelvében meghatarozott barmely
szempont, ideértve kiilondsen, de nem Kkizardlagosan az er6forras- €s
energiahatékonysag, a dematerializacio, az iveghazhatast gazkibocsatas csokkentés,
valamint az adott termék/szolgaltatéas életciklusa sordn a lehetd legkisebb kdrnyezeti
hatassal és terheléssel jardo megoldasok szempontjait.

Gazdasdgi szereplo: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk
szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Hatdriddok szamitasa: a hataridéket a kozbeszerzési eljarasoknak a Tarsasagon beliili
végrehajtasakor a Kbt. 48. §-anak alabbi rendelkezései szerint kell figyelembe venni:
- a napokban, honapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy id6tartamba
(a tovabbiakban egyiittesen: hataridd) a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a
nap, amelyre a hataridé megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb koriilmény
esik;

- a honapokban vagy években megallapitott hatdridd azon a napon jar le, amely
szamanal fogva a kezdénapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat
hénapjaban hidnyzik, a honap utolsé napjan;

- ha a hatarid6 utols6 napja nem munkanapra esik, a hatarido csak az ezt kovetd
legk6zelebbi munkanapon jar le;

- a hirdetményben (felhivasban) megjelolt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat,
illetve a felhivas kozvetlen megkiildését kdvetd napon kezdddik.

Helyszini bejards: a megalapozott ajanlatok elkészitése érdekében az igényld
szervezet altal kezdeményezett, az igényld szervezet szakemberei és a beszerzés irant
érdekl6dd, vagy a beszerzési eljarasban részvételre felkért gazdasagi szereplok
részvételével a szerzddésteljesités (feladatellatas) helyszinének szakmai bemutatasa.
Integralt beszerzés: kozos ajanlatkéroként eljaré tobb vallaltcsoporti Tarsasag
szamara egy eljarasban barmely aru, szolgaltatds beszerzésére, illetve épitési
beruhdzasra, szolgaltatasi koncesszid vagy ¢épitési koncesszio igénybevételére
iranyuld beszerzési eljards. A kozos ajanlatkérok kozotti egylittmiikodést és a
feladatmegosztast megallapodasban sziikséges rogziteni.
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y)

Kapcsolattartas: A kozbeszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell
lebonyolitani, erre tekintettel az Ajanlatkéré/Tarsasdg és a gazdasagi szereplok
(részvételre jelentkezdk, ajanlattevok) kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
minden nyilatkozat vagy mas informacié kozlése irasban, elektronikus tton, az EKR-
ben torténhet.

Az elektronikus uton, EKR-ben torténé kapcsolattartast nem kell alkalmazni:

- az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra,

- a szerz6dés megkotésére és

— az adott esetben a szerzOdés megkdtését kovetden kezdeményezett eldzetes
vitarendezési eljards, iratbetekintési kérelem és az azzal Osszefiiggd irasbeli
kommunikacid, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével
- a szerzodés megkotését kovetd kommunikaciéra.

A Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzések esetében a kapcsolattartas elektronikus
levelezés formajaban torténik az Ajanlatkérd és az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplok kozott.

Keretszerzodés: egy meghatarozott arucsoport szallitdsa, illetve azonos
szolgaltatasok nyujtasa céljabol 1étrejott keretjellegli szerzodés, amelynek hatalya
érték- vagy mennyiségkeret kimeriiléséhez kotott.

w) Keretmegdllapodds: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevd kozott

létrejott olyan megallapodés, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott iddszakban
kozbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatarozott modon kotendd szerzédések

lényeges feltételeit, kiillondsen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az

eléiranyzott mennyiséget.

Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag (a tovabbiakban: KBB vagy Birdlobizottsdg): A Kbt.
27.§-aban meghatarozottak szerint az egyes kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban
— az ajanlatok elbiralasara — legalabb haromtagu Biralobizottsagot kell 1étrehozni. A
Kozbeszerzési Biralobizottsagnak lehetnek allando és az egyes eljarasok soran
meghatarozott eseti tagjai. A Biralobizottsagnak rendelkeznie kell a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, szakiranyu
végzettséggel rendelkez0 taggal. A tagok esetében figyelemmel kell lenni a Kbt. 27.
§-aban foglaltakra, tovabba az adott kozbeszerzési eljaras esetében sziikséges,
specialis szakértelem igényére. A Biralobizottsdg hatarozatképes, ha a tagok
valamennyien jelen vannak, ¢és a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti kompetenciak
hianytalanul jelen vannak.
Lebonyolito/Uralkodo tag: a Bv. Holding Kft, mint Uralkodé Tag (kivéve a II.
fejezet 5. pont o) alpontja szerinti esetekben) amely a Tarsasag képviseletében és
nevében jar el a beszerzés soran. A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdja nem azonos
az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezoi és
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szoldé mindenkor
hatalyos kormanyrendelet szerinti beruhazas-lebonyolitdval.

Megrendelés: a beszerzendd aru, eszkoz vagy szolgaltatds pontos paramétereit,
leszallitasanak részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a szerz6dott fél részére
kiadott olyan irdsos dokumentum, amelyben a Tarsasdg kotelezettséget vallal a
megrendelés szerint leszallitott aru/szolgaltatas atvételére és az ellenérték
megfizetésére.
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aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

Miiszaki leiras: azoknak az eldirdsoknak az Osszessége, amelyek meghatarozzak
azokat a kdzbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzoket, amelyek alapjan
a kdzbeszerzés targya olyan modon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal
igényelt rendeltetésnek. E jellemzok utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy
szolgaltatas eldallitasanak és nyujtasanak folyamatara vagy modszerére, vagy
¢életciklusa barmely maés szakaszanak valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha
ezek a tényezok végeredményben nem befolyasoljak az adott épitési beruhazas, aru
vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolodnak a szerzddés targyahoz,
valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak.

Nyertes ajanlattevd: az a természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely €pitési beruhazasok kivitelezésére, aruk szallitasara vagy
szolgaltatasok nytjtasara az ajanlatkérével szerzodést kot.

Szakmai felelds: a kezdeményezd Tarsasag részérdl az egyes beszerzésre keriild
aruk, szolgaltatasok, épitési beruhdzasok vagy felmeriild koncesszids beszerzések
esetében az adott beszerzés részletes szakmai kidolgozasaért felelés, vezetd
beosztasu vagy altala a feleldsségi rendben kijeldlt személy.

Szerzodes: két vagy tobb fél kdlcsonds €s egybehangzo irdsos jognyilatkozata, amely
tartalmazza a beszerzendd aru, eszkdz vagy szolgaltatds pontos paramétereit,
leszallitdsanak részletes feltételeit és ellenértékét, tovabba amelyben a Tarsasag
kotelezettséget vallal a szerzddésben foglalt rendelkezések szerinti teljesités
elfogadésara és az ellenérték megfizetésére.

Vegyes beszerzések: Ha a kozbeszerzés tobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a
kozbeszerzési eljarasra a beszerzés fo targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.
Ilyenkor, ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3.
melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint ezektdl eltérd tovabbi
szolgaltatast is magaban foglal, vagy a kozbeszerzés targya szolgaltatast és
arubeszerzést is magaban foglal, a beszerzés f0 targyat a legmagasabb értéki
beszerzési targy jelenti.

Ha a kozbeszerzés épitési és szolgaltatasi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatasra
vonatkoz6 koncessziot foglal vegyesen magaban, a koncesszios beszerzési eljarasra a
beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni. Ilyenkor, ha a szolgaltatasi
koncesszido a Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint
ezektdl eltérd tovabbi szolgaltatdst is magaban foglal, a beszerzés f0 targyat a
magasabb értéki szolgaltatas jelenti.

Ha egy beszerzés kiilonb6zd elemeire eltérd jogi szabdlyozas vonatkozik — akar
olyan mddon, hogy a Kbt. alapjan eltérd szabalyok alkalmazandoéak, akar olyan
modon, hogy a beszerzés részben nem tartozik a Kbt. hatalya ala, és a beszerzés
kiilonb6zo elemei objektive nem szétvalaszthatok, és sziikségszerlien egy szerzodés
targyat képezik, a szerzodés megkotésére alkalmazando szabalyokat a beszerzés f6
targya hatarozza meg. Ha a beszerzés kiilonboz0 elemei objektive szétvalaszthatok,
és az ajanlatkéré a beszerzés egyes elemeire kiilon szerzodéseket kot, az egyes
szerz6dések megkotésére az adott szerzodés targyanak megfeleld szabalyokat kell
alkalmazni.

Ha a szerzédés kozbeszerzési szerzodés és a Kbt. alkalmazasa alol kivételt képezo
szerz6dés elemeit foglalja magaban, a szerzédés megkdtésére a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, fliggetleniil attol, hogy a Kbt.
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alkalmazasa alol kivételt képezd szerzOdéses elemek értéke hogyan aranylik a teljes
szerz6dés értékéhez.

ff) Vis maior: minden olyan rendkiviili, az adott jogviszony létrehozasanak
idopontjaban elére nem lathaté esemény, tény vagy koriilmény, amely az érintett
Tarsasag érdek- és ellenSrzési korén kiviil esik és elharithatatlan. fgy kiilonosen, de
nem kizardlagosan vis maiornak mindsiilnek a természeti katasztréfak, haborus
események, nemzetkdzi vagy nemzetvédelmi érdekbol elrendelt csapatmozgasok, az
orszagos szintll sztrajk, egészségiigyi veszélyhelyzet.

Kozpontositott beszerzésekhez kapcsolodo fogalmak:

gg) KEF: a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti
kozpontositott kozbeszerzési rendszer €s annak mitkodésért felelés Kozbeszerzeési €s
Ellatasi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF).

hh) DKU: a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikods Részvénytarsasag és a korményzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérol szolo 301/2018.
(XIL. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet) szerinti kdzpontositott
kozbeszerzési rendszer és annak mikodésért felelés Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytirsasag (a tovabbiakban: DKU).

iiy  VBU: a kdzponti beszerzd szerv kijelolésérél, a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefliggd beszerzések korének meghatarozasardl és a védelmi és biztonsagi
feladatokkal Osszefiiggd beszerzések kozpontositott rendszerérél szold 329/2019.
(XII. 20.) Korm. rendelet szerinti kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer és annak
miikodésért felelés Védelmi Beszerzési Ugyndkség Zartkoriien Miikodd
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: VBU).

jj)) NKOH: a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati
kommunikaciés beszerzésekrdél szolé 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: NKOH rendelet) szerinti kdzpontositott kozbeszerzési rendszer és
annak mikodésért felelés Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban:
NKOH).

IV.  Beszerzési eljarasok soran érvényesitendo alapelvek

10.  Beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, az Ajanlattevé (a
tovabbiakban: Ajanlattevé) pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és adott
esetben annak nyilvanossagat.

11. Ajénlatkéré a beszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitasa soran egyenld
banasmodot €s esélyegyenldséget koteles biztositani az ajanlatkérésben résztvevé/ajanlatot
benyujtdo Ajanlattevok szamara.

12. A jelen Szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével

Osszhangban, a johiszemuség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetve
teljesiteni.
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13. A beszerzési eljarasnak atlathatonak kell lennie, és az el6készités, valamint a
lefolytatas soran torténd valamennyi — akar Ajanlatkérd, akar Ajanlattevé oldalan
felmertil6 - eljarasi cselekményt sziikséges irasban dokumentalni.

14.  Ajanlatkérének a tarsasagi vagyon felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

15. A beszerzés részekre bontasa nem iranyulhat a jelen Szabalyzatban foglaltak — vagy
adott esetben a Kbt. — megkeriilésére, a joggal valo visszaélés tilos. Az egybeszamitas
vizsgalata soran a Kbt. 19. §-aban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

16. A beszerzés megvalositasa soran lehet6ség szerint torekedni kell a kdrnyezetvédelmi
¢és fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére.

17. A beszerzési eljarasban biztositani kell az iizleti titok, illetve a személyes adatok
jogszabalyban eldirt kezelésének érvényesitését.

] ) MASODIK RESZ
EVES KOZBESZERZESI-, INFORMATIKAI-, VALAMINT
SZERVEZETFEJLESZTESI-ES KOMMUNIKACIOS TERVEZES

V. Eves kozbeszerzési terv készitése, kozzététele

18. A Tarsasag koteles a sajat gazdalkodo szervezetére vonatkozoan kozzétenni az EKR-
ben az éves kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) évente, legkésobb a
targyév marcius 31. napjaig, valamint annak modositasat/modositasait az elfogadast
kovetden haladéktalanul. A kezdeményez6 Tarsasag a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti
kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben koteles megadni

a) a kdzbeszerzés targyat;

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét;

c) a kdzbeszerzésre iranyado eljarasrendet;

d) a tervezett eljaras fajtajat;

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat;

f) a szerzddés teljesitésének varhatd iddpontjat.
A kozbeszerzési eljarasban a kdzzététel soran a Kbt. 37. §-a szerint kell eljarni.

19. A Tarsasadg szervezeti egységei minden évben a Tarsasag éves lizleti tervének
fogadasat kovetéen, de legkésébb februar 28. napjaig kotelesek a kozbeszerzési terv
elokészitéséhez a tervezett (mind a Kbt. hatalya ala tartozd, mind a Kbt. hatdlya ald nem
tartozo, valamint a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd) beszerzések vonatkozasaban az
adatokat az adatokat az Uralkodd Tag részére a RobotZsaru Integralt Ugyviteli,
Ugyfeldolgozé és Elektronikus Iratkezeld6 Rendszer (a tovabbiakban: RobotZsaru
rendszer) irasban megkiildeni.. Az egységes tervezés érdekében az Uralkodd Tag a tervek
tartalmi és formai kovetelményeire, a tervkészités iitemezésére vonatkozdan tovabbi
szabalyokat hatarozhat meg. A Tarsasag jogosult az igények csoportositasaval tervsor
javaslatokat késziteni rangsorolva fontossagi prioritds szerint.
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20. A Térsasag tigyvezetdje, az Uralkodd Tag Gazdasdgi/Pénziigyi vezetdje és a
Beszerzési és Kontrolling Osztaly vezetdje felel:
- a Kbt. 16-20. §-ban szabalyozott részekre bontas tilalma kdvetelményének
betartasaért;
- a kivételi korbe sorolt beszerzések ilyen iranytl mindsitésének helytallosagaért;
- amennyiben targyalasos, meghivasos, vagy gyorsitott eljarast kivan alkalmazni,
annak feltételei fennallasaért, az eljaras jogalapjanak meghatarozasaért.
Fentiekben felsoroltak jovahagyaséaért az Uralkodo6 Tag iigyvezetdje felelds.

21. Az Uralkodo tag az éves terveket feliilvizsgalja, sziikség szerint hidnypotlasra/tovabbi
adatszolgaltatasra hivja fel a Tarsasagot, amely ennek alapjan koteles a véglegesitésre
szant koOzbeszerzési tervet legkésébb a targyév marcius 15. napjaig megkiildeni a
Lebonyolitonak.

Az Uralkod6 tag meghatarozza a tervezett eljarasi rendeket és eljarasfajtakat, majd a Kbt.
részekre bontasi tilalomra vonatkoz6 szabalyait figyelembe véve, véglegesiti a Tarsasag
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét, illetve gondoskodik annak az EKR-ben torténd
kozzétételérol targyév marcius 31. napjaig. A jovahagyott beszerzési tervek
kommunikacidjarol az Uralkodd Tag beszerzési szervezeti egysége (Beszerzési és
Kontrolling Osztaly) gondoskodik.

22. A Tarsasag kozbeszerzési terve modositdsanak jovahagyasara a Tarsasag ligyvezetdje
jogosult azzal, hogy koteles jovahagyasra RobotZsaru rendszerben irdsban megkiildeni az
Uralkodé Tag részére, amely jovahagyast kovetden gondoskodik a kozbeszerzési terv
modositasanak EKR feliileten torténd feltdltésérol.

23. A kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatd, ha elére nem lathatd okbol eléallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzési terv
modositasa is sziikséges a 23. pontban rogzitettek szerint.

VI.  Eves informatikai beszerzési és fejlesztési terv készitése, kozzététele

24. A Tarsasag a DKU rendelet rendelkezéseinek megfeleléen koteles

a) az ¢éves informatikai beszerzési tervét €s az éves informatikai fejlesztési tervét a
targyévet megeldzé év oktober 31. napjdig, de legkésObb az érintett szervezetté valastol
szamitott 60. napig,

b) a tervezett, a rendkiviili és a tervmodositast igényld informatikai beszerzési igényét az
igény felmeriilését kdvetd 5 (6t) munkanapon beliil, az iizemszer(i miikodés biztositasahoz
sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kdvetden
haladéktalanul megkiildeni. (a tovabbiakban: IT terv) a DKU altal miikddtetett IDPR
portalon keresztiil.

25. Az IT terv meghatarozott struktira és adattartalom szerinti, hatariddben torténd
elkészitéséért a Tarsasag felelds.
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A Térsasdg koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés a DKU altal kotott
keretmegallapodasbol megvalosithato-e. Amennyiben igen, a keretmegallapodas szamat fel
kell tiintetnie az IT tervben.

26. Az IT tervet a targyévet megel6z6 szeptember 15-ig meg kell kiildeni az Uralkodo
Tag részére jovahagyasra, amelynek ligyvezetdje dont annak elfogadasarol.

27. Az Uralkodo6 Tag a dontésrél 5 (6t) munkanapon beliil hivatalos atiratban
tajékoztatja a Tarsasagot. A dontéshez az Uralkod6 Tag kiegészitd tajékoztatast kérhet be.
Kiegészito tajékoztatas bekérése esetén a tajékoztatas bekérése és a valaszadas megkiildése
kozotti idoszak nem szamit bele az ligyintézési hataridobe. A kiegészitd tajékoztatas kérése
¢és nyUjtasa torténhet telefonon vagy e-mailben is.

28.  Kizarélag az Uralkodé Tag ltal elézetesen engedélyezett terv nytjthaté be a DKU
IDPR portaljan.

A Téarsasag jogszabélyi hataridén beliil koteles gondoskodni a jovahagyott IT terv DKU
altal mikodtetett IDPR portalon keresztiil torténé benytjtasardl. Az IT terv tartalmaért, a
jogszabalynak megfeleld eljarasért és a hataridében torténo benyujtasaért a Tarsasag felel.
(Hatarido: targyévet megel6z6 év oktober 31.)

29. A beszerzésnek az IT tervben torténd szerepeltetése nem vonja maga utin a
beszerzés megvaldsitasanak kotelezettségét.

VII. Eves kommunikacids-, és szervezetfejlesztése beszerzési terv

30. A Tarsasag éves beszerzési tervet koteles késziteni (a tovabbiakban: Beszerzési
terv), amely tartalmazza a targyévre tervezett 0sszes beszerzést, ideértve az informatikai
targyt beszerzéseket is, kiilon megjelenitve az NKOH rendelet rendelkezéseinek megfeleld
kommunikacids és szervezetfejlesztési tervet (a tovabbiakban: Kommunikaciés terv).

A Tarsasdg jogszabalyi hataridon belill, azaz targyév marcius 31-ig koteles a
Kommunikaciés tervet benyujtani targyévre vonatkozoan az NKOH altal miikddtetett
portalon keresztiil.

31. A Kommunikacios terv jogszabalyban meghatarozott struktira és adattartalom
szerinti, hataridoben torténd elkészitéséért a Tarsasag a felelOs.

A Tarsasag koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés az NKOH altal kotott
keretmegéllapodasbol megvaldsithato-e. Amennyiben igen, azt fel kell tiintetnie a
Beszerzési tervben.

32. A Beszerzési tervet a targyév februar honapjanak utols6 munkanapjaig meg kell
kiildeni az Uralkodé Tag részére jovahagyasra, amelynek {igyvezet6je dont annak
elfogadasarol.

33. Az Uralkod6 Tag a dontésrél 5 (6t) munkanapon beliill hivatalos atiratban
tajékoztatja a Tarsasagot. A dontéshez az Uralkodd Tag kiegészito tajékoztatast kérhet be.
Kiegészitd tajékoztatas bekérése esetén a tajékoztatas bekérése és a valaszadas megkiildése
kozotti idoszak nem szamit bele az ligyintézési hataridobe. A kiegészitd tajékoztatas kérése
¢és nyUjtasa torténhet telefonon vagy e-mailben is.
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34.  Kizarolag az Uralkodo Tag altal elézetesen engedélyezett Kommunikéacios terv
nyUjthatd be az NKOH portaljan keresztiil.

A Tarsasag koteles gondoskodni a jovahagyott Kommunikacios terv benyujtasarol.
A Kommunikacids terv tartalméért, a jogszabalynak megfeleld eljarasért és a hataridében
torténd benyujtasaért a Tarsasag felel.

35. A beszerzésnek a Beszerzési tervben, illet6leg Kommunikacios tervben torténd
szerepeltetése nem vonja maga utan a beszerzés megvalositasanak kotelezettségét.

HARMADIK RESZ
BESZERZESEK ELOZETES ENGEDELYEZESE

VIII. Beszerzési igények kezelése

36. A tervezett beszerzésekre vonatkozo — a Kbt. 19. § rendelkezései szerinti, részekre
bontas tilalma szabalyainak figyelembe vételével megallapitott - netté 200.000, - Ft, azaz
nettd kettészazezer forint dsszeget meghaladé beszerzési igényeket, kiilondsen, de nem
kizarolagosan a beruhazasok, felujitasok, nagy értékl targyi eszkozok, készletek,
informatikai és hiradastechnikai eszkdzok (akkor is, ha DKU kételes), szolgéltatasok
igénybevétele (ideértve a megbizasi szerzddéseket is, kiillondsen a tanacsadoi szolgaltatas
nyujtasat), a Tarsasag koteles megkiildeni az igény felmeriilését kovetd legkésdbb 2 (kettd)
munkanapon beliil az Uralkod6 Tag részére engedélyezés céljabol.

Az engedélyezés minden esetben az 1. szamu mellékletben meghatarozott tablazat
kitoltésével kérelmezhetd.

A Térsasdg az engedélyezést a kitoltott tablazattal a \\hold-file02\Org\BvHolding\
Publikus\BESZERZESEK ELOZETES ENGEDELYEZESE elnevezésii mappaba, a
Tarsasdg ~ sajat  mappajaban  taldlhatdé . BESZERZESEK  ELOZETES
ENGEDELYEZESE” elnevezésti almappaba — azon beliil a beszerzési igény
eldterjesztésének honapja szerinti almappaba - torténd feltoltéssel kezdeményezi. A
tablazat elnevezésénél sziikséges feltiintetni a feltdltés napjanak datumat példaul ,, Tervezett
beszerzés 2026 10 _31” formatumban.

A tablazat mellékleteként ugyanebbe a mappaba, a kérelem datumaval megegyez0 nevil
almappaba fel kell tolteni a 2. szamil melléklet szerinti beszerzés kezdeményezd lapot, és a
beszerzési igény dontés-elokészitd dokumentumait - pl. miszaki leiras, becsiilt érték
meghatarozasanak ismertetése a kapcsolodd informaciokkal (pl. indikativ arajanlatok,
piacfelmérés eredménye), egyéb relevans informaciok, dokumentumok -, amelyek
elésegitik az igény elbiralasat.

Fenti hivatkozott tablazat Uralkodd Tag részére torténd atadasa abban az esetben is
kételezd, amennyiben a Tarsasag a beszerzési igényét a RobotZsaru Integralt Ugyviteli,
Ugyfeldolgozé és Elektronikus Iratkezeld Rendszer (a tovabbiakban: RobotZsaru
rendszer) utjan felterjeszti.
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Amely beszerzési igény a fentebb megjelolt tablazatos formdban nem keriil Uralkodé Tag
részére megkiildésre, azon igény késedelmes feldolgozasabol eredd barmely kockazatot az
igényld Tarsasag viseli.

37. Az engedélyezési folyamat eredményeként a Bv. Holding Kft. ligyvezetdje hoz
dontést, mely alapjan a beszerzési igényt
a) elutasitja;
b) engedélyezi, az eljarés lefolytatasat a Tarsasag sajat hataskorébe utalja;
c) engedélyezi, az eljarast az Uralkodd Tag kozpontilag folytatja le — a beszerzési
igény értékétol fliggben beszerzési, vagy kozbeszerzési eljaras keretében;
d) tovabbi, kiegészito informacio keriil bekérésre.

38. Az Uralkodo6 Taghoz beérkezett beszerzési igények esetében a 37. pontban rogzitett
dontésr6l az Uralkoddé Tag 5 (6t) munkanapon beliil hivatalos atiratban tajékoztatja a
Tarsasagot. A beszerzésre vonatkozé dontéshez az Uralkodd Tag kiegészitd tajékoztatast
kérhet be. Kiegészitd tajékoztatas bekérése esetén a tajékoztatas bekérése és a valaszadas
megkiildése kozotti idészak nem szamit bele az {ligyintézési hataridébe. A kiegészitd
tajékoztatas kérése €s nyujtasa torténhet telefonon vagy e-mailben is.

39. A 37. pont 7) alpontja szerinti esetekben a Tarsasag a beszerzési eljarast jelen
Szabalyzatban rogzitettek szerint lefolytatja.

40. A szerzédések megkotése, illetbleg megrendelések engedélyezése értéktol
fiiggetleniil csak az Uralkodo Tag elézetes engedélyével lehetséges.

41. A szerzddések eldzetes engedélyeztetése a 36. és 37. pont foglalt folyamatok
szerint torténik, melynek sordan a 111/2024. (10.28.) szamu uralkodd tagi hatdrozatban
foglaltak szerint kell eljarni. Az engedélyezésnek meg kell eléznie a Bv. Holding
vallalatcsoport mindenkor hatalyos jogi szabalyzatarol szo6l6 uralkodé tagi hatirozatban
meghatarozott jogi attekintésre, véleményezésre torténd felterjesztést.

NEGYEDIK RESZ

A LEBONYOLITO SZERVEZET ALTAL KEZELT BESZERZESI ELJARAS
FOLYAMATA

IX. A beszerzési eljaras elokészitése
42. Az Uralkod6 Tag a 37. pont c¢) alpontja szerinti esetben az Eljarast a Tarsasag
javara, annak képviseletében maga folytatja le, a jelen Szabalyzat és a 34/2026. (04.10.)

szamu uralkodo tagi hatarozatban foglaltaknak megfeleléen.

43. A Tarsasag az Eljaras lefolytatdsdhoz valamennyi Iényeges informaciot,
koriilményt és adatot kdteles megadni az Uralkod6 Tag részére.

44. Az Uralkod6 Tag kérésére a Tarsasag szakmai felelost koteles biztositani a
beszerzési eljards elokészitésének koordinalasara. A szakmai felelds koteles az altala
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képviselt Tarsasagra vonatkozo feladatok elvégzésérdl gondoskodni, vagy jogosultsaganak
megfelelden elvégezni azokat.

45. A feladatok tisztazasa, valamint a beszerzési dokumentumok tartalma, a feladatok
¢és hataridék meghatarozasa érdekében, az Uralkodd Tag megbeszélésre hivhatja a
Tarsasag altal az eljarasba delegalt személy(eke)t, akik kotelesek a megbeszélésen részt
venni.

46. Az Uralkodo Tag kérheti egyes dokumentumok korrekcidjat a részére
rendelkezésre all6 informaciok alapjan.

47. A beszerzés targyanak, megfeleld specifikaciojanak, a beszerzés mennyiségének
meghatarozasa, a becsiilt értékének megfelel6 meghatarozasa a Tarsasag feladata, felelds
annak realis, jogszabalyoknak megfeleld, realitast tiikroz6 meghatarozasaért.

48. Az Uralkodé Tag — a Tarsasag javaslatanak figyelembevétele mellett — dont az
ajanlattételre felhivasra keriild gazdasagi szereplok személyérdl, valamint az eljarasban
alkalmazand¢ keretszamrol (ha alkalmazasra keriil ilyen).

49. Az Uralkod6 Tag a beszerzési eljaras elokészitéséhez sziikséges valamennyi irat
Tarsasag(ok) altali hianytalan és teljeskorti atadasat kovetd 10 munkanapon beliil elkésziti

V4

iratait, azok tervezetét.
X. A beszerzési eljaras meginditasa

50. Az Uralkod6 Tag az eljaras megindit6 felhivast megkiildi az ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok részére.

51. Amennyiben az eljards meginditasat kdvetéen a beszerzési dokumentumok
modositasa (ideértve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasat is) sziikséges, az Uralkodo
Tag ellatja a beszerzési dokumentumok modositasaval kapcsolatos feladatokat, azzal, hogy
ahhoz a Tarsasag koteles megadni minden sziikséges informécidt. A miszaki leirast
minden esetben a Tarsasag késziti el, modositja, véglegesiti. A dokumentumok modositasa
soran az Uralkodo6 Tag a Tarsasaggal egytittmiikodik.

52. Az Uralkoddé Tag a Tarsasaggal folytatott egyeztetést kovetden donthet az eljaras
visszavonasarol.
XI. A beszerzési eljaras lefolytatasa

53. Az Uralkod6 Tag végzi el a beszerzési eljaras ajanlattételi szakaszéban az eljaras
lefolytatasahoz kapcsolddo, feladatokat, ideértve kiilondsen a kiegészitd tdjékoztatasok
megadasat, a helyszini bejarast, konzultacio(k) és targyalas(ok) tartdsat, az eljarast
meginditd felhivas elkészitését, tovabba a beszerzési dokumentumok sziikség szerinti
modositasat.
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54. Az Uralkod6 Tag a beszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok Biralobizottsag altali
birdlatanak dokumentalasat elvégzi, az ehhez sziikséges eljarasi cselekményeket
végrehajtja (kiilondsen, de nem kizarélagosan hianypoétlasi felhivas, felvilagositas kérés,
aranytalanul alacsony ar, valamint aranytalan vallalasokra vonatkoz6 indokolas kérés,
ajanlat fenntartasara vonatkozo felkérés) a biralobizottsag bevonasaval.

55. Az eljarasi cselekményekkel kapcsolatos dontéseket az Uralkodod Tag hozza meg.

56. Az eljarast megindito felhivasban szerepeltetni kell, hogy az eljaras vonatkozasaban
az Ajanlatkérd kivan-e targyalas(oka)t tartani, illetéleg — amennyiben meghatarozhato -,
hogy a targyalasok milyen témakoroket érinthetnek (pl. szerzédéses feltételek megjeldlése,
miiszaki tartalom, miiszaki megoldas kivalasztasa stb.) Targyalas tartasanak elrendelése
esetén az Uralkod6 Tag irasban értesiti az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereploket a
targyalas(ok) helyszinér6l, idopontjardl. Amennyiben az eljaras keretében targyalas(ok)
megtartasara keriil sor, az Uralkodd Tag vezeti a targyalas(ok)at, jegyzOkonyvet készit és
adott esetben azokat atadja, vagy megkiildi az ajanlattevok részére.

57. Az eljarast lezar6 dontést az Uralkodd Tag hozza meg.
XII. A beszerzési eljaras lezarasa, szerzodéskotés és a szerzddés teljesitése

58. Az Uralkod6 Tag az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatast megkiildi a Tarsasag,
valamint az ajanlattételre felhivott ajanlattevok részére. A nyertes ajanlat adatai alapjan a
Tarsasag véglegesiti az eljaras alapjan megkdtendd szerzodéstervezetet, amelyet koteles az
Uralkodd Tag részére a szerzodés megkdtésének engedélyezéséhez is felterjeszteni a
Szabalyzat Hatodik Részében foglaltak szerinti eljarasrendnek megfelelden.

Az eredményesen lefolytatott beszerzési lejarasok alapjan megkdtendd szerzddésekre,
valamint kotelezettségvallalasra a jelen Szabalyzat Hatodik Részében foglalt rendelkezések
iranyadok.

("),T(")DIK BE,SZ
BESZERZESI ELJARASRENDEK
XIII. A beszerzések fajtai

59.  Kozvetlen megrendelés/szerzodéskotés
A Dbeszerzés a Tarsasdg sajat hataskorében eljarva, beszerzési eljaras nélkiil
megvalosithato, az alabbi esetekben:
aa) netté 200.000, - Ft-ot el nem ér6 értékil a beszerzés,
ab) az Uralkodo Tag iigyvezetdje altal adott engedély alapjan kozvetlen
megrendeléssel/ szerzddéssel, beszerzési eljaras nélkil megvaldsithato
beszerzés,
ac) a Vallalatcsoporton beliili beszerzések a 44/2011. (II1.23.) Korm. rendelet
alapjan.
60. Netté 200.000, - Ft-ot eléré beszerzés: a netté 200.000, -Ft-ot elérd, de nettd
1.000.000, - Ft-ot meg nem halado becsiilt értékli beszerzés esetén a szerzodo felet a
beérkezett ajanlat(ok), vagy a piacon elérhetd publikus arak (pl. webaruhazban feltiintetett
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arak) értékelése alapjan kell kivalasztani. A nettd6 200.000,- Ft-ot eléré beszerzéseknél az
irasbeli megrendeld és az eljards eseményeinek irasos dokumentalasa kotelezé. Irasbeli
szerz6déskotés nem kotelezd, azonban irdsos megrendelés a beszerzés keretében nem
hagyhato el.

61. Netto 1.000.000,- Ft-ot eléro beszerzések

A nettd 1.000.000, - Ft-ot eléré vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzés esetén a
61. pontban foglalt szabalyok iranyaddk azzal, hogy az irasbeli szerzédéskotés
kotelezd.

62.  Versenyeztetési eljaras

A nett6 2.000.000, - Ft-ot eléré vagy meghalado, de a kozbeszerzési értékhatarokat el
nem érd becsiilt értékli beszerzés esetén a Tarsasag koteles tobb, legalabb harom
egymastol fiiggetlen gazdasagi szereplot felhivni ajanlattételre.

Nem sziikséges harom gazdaséagi szerepld megkeresése az alabbi esetekben:

a) a szerz6dés miszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt
kizardlag egy meghatarozott gazdasagi szereplével kothetd meg, feltéve, hogy a verseny
hianya nem annak a kovetkezménye, hogy a kozbeszerzés targyat a versenyt indokolatlanul
szlikité modon hataroztak meg;

b) jogszabalyon alapuld kizardlagossag — kizarolagossdg fennallasa esetén a
kizar6lagossag igazolasa;

c¢) a szerzOdés célja egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi eléadas létrehozasa vagy az
ajanlatkérd altali megszerzése;

d) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele jelen fejezet szerinti szabalyok alkalmazésa esetén meghitisulna;

e) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatasok vagy internet-szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatd6 modon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja;

h) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

1) a szerzOdés targya allami vezetok hivatali tevékenységéhez kapcsolddod, bizalmi jellegli
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédiro, fotds, személyi kommunikacios tanacsado,
személyi tolmacsolas);

j) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése.

A felsorolt esetekben a fenndlld koriilmények és a kizarolagossag megnevezése,
alatamasztasa a kezdeményezo Tarsasag feladata. A beszerzési eljaras eredményeként
irasbeli szerz6dés megkotése kotelezd.
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63.  Téamogatasbol megvalosuld beszerzes esetében a tamogato altal eldirt eljarasrend és
az iranyado (koz)beszerzési szabalyok szerint kell eljarni.

HATODIK RESZ
KOTELEZETTSEGVALLALAS BESZERZESI ELJARAS ALAPJAN

XIV. A szerzodéskotés és a szerzodésszegés esetén kovetendd eljarasrend

65.  Beszerzési eljaras lefolytatdsa esetén, a Beszerzési eljaras eredményeként a
Tarsasag a részére legelénydsebb érvényes ajanlatot benyujtd Ajanlattevovel koti meg a
szerzddést. A Tarsasagot egyebekben a Polgari Torvénykonyvrol szoldo 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései szerint szerzodéskotési kotelezettség terheli.
A Térsasadg az eljarast megindité felhivasban foglaltaknak megfeleld, legkedvezdbb
ajanlatot benyujtd Ajanlattevével szemben a szerzodés megkotését akkor tagadhatja meg,
ha a felhivasban ezt a jogot kikototte. Amennyiben a nyertes Ajanlattevé visszalép, akkor a
Tarsasag a kovetkezo legkedvezObb érvényes ajanlatott tett Ajanlattevovel jogosult - de
nem koteles - megkdtni a szerzodést.

66. A szerzddéskotés elokészitése a Tarsasag szakteriiletének feladatat képezi. A Byv.
Holding Kft. Jogi Osztalya altal véleményezett szerzddéstervezet felhasznaldsaval a
Beszerzési referens kozremikodik a szerzodéskotés lebonyolitdsaban. A szerzodés
elokészitése soran — ha a beszerzési eljaras becsiilt értéke a nettd 5.000.000 Ft, azaz netto
otmillio forintot eléri vagy meghaladja — a beszerzési eljarasban nyertes Ajanlattevo
cégellenérzését — a mindenkor hatalyos kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzben leirtak
szerint — kezdeményezni kell.

67. A Tarsasdg olyan jogi személlyel, aki, illetve amely nem mindsiil atlathatd
szervezetnek, nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve nem teljesithet
kifizetést'.

68. A Tarsasag a cégellendrzésen meg nem felelt Ajanlattevével nem kothet szerzodést,
illetve a mar megkotott szerzodést — kozos megegyezés alapjan a szerzodés megkotésének
id6pontjara visszamendleges hatéallyal — koteles felbontani. Ugyanez a szabaly vonatkozik
az Uralkod6 Tag altal el6zetesen jova nem hagyott szerzédésekre is, azzal a kikotéssel,
hogy az Uralkodé Tag az altala eldzetesen jova nem hagyott szerzodésekre utdlag
jovahagyast adhat eseti jelleggel az ligylet 6sszes koriilményének mérlegelése alapjan.

69. A megrendelés elkiildése és a szerzodés megkotése kizardlag irasban torténhet.
Nem sziikséges eldzetesen az irasbeli megrendelés az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek:
a) becsiilt értéke nem éri el a nettd 200.000,- Ft-ot (webes felilleten torténd
megrendelés is),

! A megkotott szerzédésekhez csatolandd a szerz6d6 fél atlathatosagi nyilatkozata a kiadott minta szerint.
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b) esetében a Tarsasag ligyvezetdje vagy az altala meghatalmazott személy
engedélyezi a Tarsasag vezetdje altal feljogositott személynek/munkavallalonak a
bolti készpénzes, vagy bankkartyas vasarlast, vagy atutalasos fizetést,

c) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége.

70. A Tarsasag képviseletében a szerzddés cégszerii alairasara kizarolag az ligyvezetd
jogosult, kivéve, ha az adott szerz6dés alairdsara az érintett szervezeti egység vezetdje
részére az ligyvezetd irasban meghatalmazast adott.

71. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozod eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

72. A felek a szerzddéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni a vonatkozo
jogszabalyok el6irdsainak a betartdsdval. A szerz6dés barmelyik fél részérdl torténd
megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzddéssel kapcsolatos jogait, szankciot von
maga utan.
A szerz6désszegés esetei kiilonosen:

a) kotelezetti késedelem,

b) jogosulti késedelem,

c) hibas teljesités,

d) ateljesités meghitsulédsa (lehetetleniilése),

e) ateljesités megtagadasa.

73. Szerzodésszegés észlelése esetén a Tarsasag illetékes szakteriilete koteles azt a
Tarsasag ligyvezetjének haladéktalanul irdsban jelezni, tovabba a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

74. A megkotott szerzOdésekrdl a Téarsasdg — a mindenkor hatdlyos jogszabalyi
eldirasok alapjan — adatot szolgiltat a DKU, illetve mds jogszabalyok vagy kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok altal eldirt nyilvantartasi rendszerek részére. A szerzOdést
megkotd Tarsasag koteles tovabba az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvényben (a tovabbiakban: Info tv.)
foglalt kozzétételi kotelezettségének eleget tenni.

HETEDIK RESZ
KOZBESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

XV. A Kbt. szerinti egyes eljarasfajtak

Az uniods értékhatarokat eléré vagy meghalad6 értékli kozbeszerzési eljardsokra a Kbt.
Masodik Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzési eljarasokra a Harmadik Részt alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt.
masként rendelkezik.

75.  Nyilt eljaras: olyan, egy szakaszbol all6 kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet (Kbt. 81. §.)
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76.  Meghivasos eljaras: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek
els6, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezOknek a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-aban foglaltak
szerint. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok tehetnek ajanlatot. (Kbt. 82-84 §.)

77.  Targyalasos eljaras: olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek
els6, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezOknek a szerzédés
teljesitésére vald alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-aban foglaltak
szerint. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezé nem tehet ajanlatot. Az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszdban az ajanlatkéré az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott jelentkezokkel targyal a szerzddés feltételeirdl. (Kbt. 85-89. §.)

78.  Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: olyan egy szakaszbol allo kdzbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevOkkel targyal a
szerz6dés feltételeirdl. (Kbt. 98-103. §.)

79.  Versenyparbeszéd: olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkér6 az éltala
— a Kbt. 69. §-ban foglaltakkal Osszhangban — kivalasztott részvételre jelentkezokkel
parbeszédet folytat a kdzbeszerzEs targyanak, a szerz6dés tipusanak és feltételeinek pontos
meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér. (Kbt. 90-94. §.)

80. Innovacios partnerség: olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatds vagy ¢épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként 1étrejove aruk, szolgaltatasok, vagy épitési beruhazasok ezt kovetd
beszerzése. (Kbt. 95-97. §.)

81.  Sajatos beszerzési médszerek:

- Keretmegallapodas: Az ajanlatkérd kozbeszerzését keretmegallapodas utjan is
megvalodsithatja, mely soran a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési
eljaras  lefolytatasaval  keretmegallapodast kot, majd  beszerzését a
keretmegallapodas alapjan a Kbt. ,Keretmegallapodasok™ alcimének szabalyai
szerint valositja meg. Az ilyen modon megvaldsitott kozbeszerzési eljaras utjan
megkdtésre keriilé keretmegallapodas egy olyan - egy vagy tobb ajanlatkérd és egy
vagy tobb ajanlattevd kozott 1étrejott - megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse
egy adott id6szakban kdzbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatarozott médon
kotendd szerzodések lényeges feltételeit, kiilonosen az ellenszolgaltatds mértékét,
¢s ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget. (Kbt. 104-105. §.)

- Dinamikus beszerzési rendszer: a gyakori beszerzések megvaldsitasara szolgal,
melyhez annak teljes idGtartama alatt barmely gazdasagi szereplé csatlakozhat,
amely megfelel az ajanlatkéré altal meghatarozott alkalmassagi kovetelményeknek.
(Kbt. 106-107. §.)

- Elektronikus arlejtés: melynek soran az ajanlattevok 11j, - egyre csdkkend — arakat,
illetve az ajanlat egyes szamszertisithetd elemeire vonatkozo 1j értékeket ajanlanak.
(Kbt. 108. §.)
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- Elektronikus katalégus: az informaciok bemutatasanak és rendszerezésének az
ajanlattevok szamara kozos, elektronikusan kezelheté formatuma, amelynek
benyujtasa olyan esetben kdvetelhetd meg, amikor az ajanlatkéré kotelezové teszi
az elektronikus kommunikacios eszk6zok hasznalatat. (Kbt. 109. §.)

82.  Unios értékhatar alatti, nemzeti eljarasrend szerinti eljaras: A Kbt. Harmadik
Rész XVII. fejezete szerint. Az ajanlatkéré e rész hatdlya ald tartozd kozbeszerzés
megvalositasakor valasztasa szerint:
a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le,
vagy
b) A Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-
ban foglalt eltérésekkel. (Kbt. 112-116. §.)
Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillio forintot, az ajanlatkérd
— valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljards nemzeti eljarasrendben iranyadd szabalyainak a Kbt. 115. §-
aban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés részben vagy
egészben eurdpai unioés alapokbol finanszirozott. (Kbt. 115. § szerinti eljaras)

XVI. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje, kozzététel és
kommunikacio a kézbeszerzési eljarasban

83. A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasanak részletes szabalyait a Kbt. 46-47. §-ai
tartalmazzak.

84. A Tarsasag koteles gondoskodni a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérol
és megorzésérol. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi szabalyainak betartasarol az
Ugyvezeté gondoskodik.

85. A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal {izemeltetett
egységes, EKR rendszer igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1) bekezdése
szerinti elektronikus kommunikaci6 - ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - az EKR-ben torténik.

86. A Tarsasag a Kbt. 26. §. (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracio, vagy adatmodositas titjan teljesiti.

87. A Lebonyolitd gondoskodik az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az
EKR-ben kozzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) -j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzOdések esetében a szerzodéskotést - kovetden
haladéktalanul, valamint a szerzddésmodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését kovetden haladéktalanul;
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c) A Tarsasag iigyvezetdje koteles intézkedni a szerzddés teljesitésére vonatkozo
kovetkezo adatok kozzétételérol:
ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkdil
induld eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzdédésszeru volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontjat, valamint
ce) az ellenszolgéaltatas teljesitésének idépontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerzodés mindegyik fél - tAmogatasbol megvalosulo kdzbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil.
A fenti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a
CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd azonnali, wvaltoztatas nélkiilli automatikus
tovabbitasarol.

88. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad6 - vagy adott esetben egy masik
kijelolt kozbeszerzési szakértd - az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. §. (2)-(4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint az ajanlatok és részvételi
jelentkezések biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerti
elektronikus masolatat az EKR-be is feltolti az adott eljaras dokumentumai kozé.

XVII. A kozbeszerzési és beszerzési eljarasba bevont személyekre,
osszeférhetetlenségre vonatkozé kézos szabalyok

89. Az ajanlatkér6 koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az dsszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzeteket.

90. Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni
arrdl, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodod
tobb folyamatban (eljards eldkeszitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a
kozbeszerzési eljaras eredmeényeérol szolo dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg Kkell tennie.
Ha az Gsszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden meriil
fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére. Ha
felmeriil az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenség fennallasat.

91.  Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy
annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét
befolyasolni képes személy — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb
személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat. Vélelmezni kell, hogy fennall a jelen pont
szerinti 0sszeférhetetlenség, ha a jelen pont szerinti személy
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a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozoként részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevo szervezetként
részt vevd  gazdasagi  szerepld  tagja, vezetd tisztségviseldje,
feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

92. A nyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével — Osszeférhetetlen és nem
vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy
az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként a Kbt. 25. § (6) bekezdésébe
felsorolt személyek tulajdondban, vagy az a) —i) pont szerinti személlyel kozos
haztartasban €16 hozzatartozoja tulajdonaban allo szervezet.

93. A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatdsdban az ajanlatkérd részérdl
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.
Osszeférhetetlenség fennallisa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasaga €és az egyenld banasmod elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon
intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez
¢s az eljaras jogszerliségének helyreallitasahoz. A Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor
alkalmazhato, ha az egyenl6 banasmod és a verseny tisztasdganak sérelme mas modon nem
orvosolhato.

94. Az el6z6 ponttol eltérden, ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevd, alvallalkozo
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezet vagy egy ezekkel — kdzvetve vagy
kozvetlentil — a Kbt. 3. § 28. pontjaban meghatarozott kapcsolatban all6 gazdasagi szerepld
— ide értve az Kbt. 25. § (5) bekezdés b) pontja szerinti személyeket is — részt vett a
kozbeszerzési eljards elOkészitésében, az ajanlatkérd koteles megfeleld intézkedéseket
tenni — kiilonos tekintettel az eljarashoz kapcsolodé valamennyi relevans informacio tobbi
gazdasagi szereplével valo kozlésére, valamint megfeleld ajanlattételi hataridd
biztositasaira — annak érdekében, hogy az érintett gazdasagi szereplé kozbeszerzési
eljarasban vald részvétele ne vezessen a verseny torzitdsahoz. Az érintett gazdasagi
szereplo a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja alapjan csak akkor zarhat6 ki az eljarasbol, ha
az egyenld banasmod elvének tiszteletben tartasa mas modon nem biztosithatd. A kizarast
megel6zéen az ajanlatkéré — hidnypétlas vagy felvilagositds kérés utjan — koteles
biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a
kozbeszerzési eljaras elkészitésében vald részvétele az egyenld banasmod elvét és a
verseny tisztasdgat nem sérti, vagy az €rintett gazdasagi szerepld az Osszeférhetetlenségi
helyzetet mas modon elhéritsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet elharitdsa érdekében a
gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles az ajanlatok (részvételi
jelentkezések) elbiralasarol szolo 6sszegezésben ismertetni.

95. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az

olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,
a) akitol, illetve amelyt6l az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése
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érdekében a kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil,
kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozdlve kért
tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzultacidban
[Kbt. 28.§ (4) bekezdés] vett részt,
¢) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérdé nem ko6zolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az 0Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot, valamint az ajanlattételi
hataridé meghatarozasa biztositja az egyenl6 banasmod elvének érvényestilését.

96. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek, bv. gazdasagi tarsasagok, szervezeti
egységek altalanos feladatai kiilondsen:
Lebonyolité részérdl:
a) a kdzbeszerzési eljaras elokészitése;
b) a felhivas és a dokumentacio elkészitése, elkészittetése;
c¢) az ajanlattételi/részvételi szakaszban a gazdasagi szereplok részérdl esetlegesen
beérkez6 dokumentumok (kiegészité tajékoztatds kérések, eldzetes
vitarendezési kérelmek) megvalaszolasa;
d) az ajanlatok/részvételre jelentkezések értékelése és biralata;
e) részvétel a Biralobizottsdg munkajaban;
f) részvétel a kdzbeszerzési eljaras mas szakaszaiban.

Tarsasagok részérol:

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitésében torténd kdzremiikddeés;

b) a felhivds és a dokumentacid szakmai szempontu ellendrzése, szakmai

jovahagyasa;

¢) az ajanlattételi/részvételi szakaszban a gazdasagi szereplok részérdl esetlegesen
beérkez6 dokumentumok (kiegészitd tajékoztatds kérések, eldzetes
vitarendezési kérelmek) megvalaszolasaban torténd szakmai kdzremiikddés;

d) az ajanlatok/részvételre jelentkezések értékelésében és biralatdban torténd,

kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa;

e) részvétel a Biralobizottsdg munkajaban;

f) részvétel a kdzbeszerzési eljaras mas szakaszaiban.

97. A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és
a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az
eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik kell a kodzbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. A Lebonyolitd biztositja
valamennyi kdzbeszerzési eljaras esetében a kdzbeszerzési, valamint jogi szakértelmet. A
Tarsasag koteles biztositani a kozbeszerzés targya szerinti, tovabba pénziigyi szakértelmet.
A Dbizottsag tagjainak felelossége sajat szakteriiletiikon beliil kiterjed az eljarasnak a
vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyozok eldirasainak megfeleld lefolytatasaban valo
részvételre. A bizottsagi tag tavolléte esetén a helyettes bizottsagi tag koteles a bizottsagi
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iiléseken részt venni, és a bizottsagi tag feladatait ellatni. Amennyiben a bizottsagi tag
vagy a helyettese munkakorében vagy foglalkoztatdsi jogviszonyaban olyan mértékii
valtozas all be, hogy a tovabbiakban feladatat nem tudja ellatni, a Tarsasag ligyvezetdje
koteles a bizottsagba 1), megfeleld szakértelemmel rendelkezd tagot, helyettes tagot
kijelolni. Amennyiben szervezeten kiviili szakértd bizottsagi tag keriil kijelolésre, a
bizottsagi tagsag érdekében megbizasi szerzédést kell kotni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban tobb Tarsasag vesz részt ajanlatkéroként, az
Uralkodo6 tag tigyvezetdje jeloli ki, hogy melyik Térsasdg delegélja a birdlobizottsag
tagjait.

Epitési beruhdzas esetén a kezdeményezd a bizottsagba az épitési beruhdzas targyaban, az
adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsofoku végzettséggel rendelkezd személyt
delegal. Amennyiben a kezdeményezonél nincs megfeleld szakiranyt, felsdfokl
végzettséggel rendelkezd személy, akkor a bizottsdgba delegdlhaté mas bv. szervnél
foglalkoztatott, megfeleld végzettségii személy vagy szervezeten kiviili szakérto is.

98.  Amennyiben szervezeten kiviili szakértd bizottsdgi tag keriil kijeldlésre, a
Biralobizottsagi tagsag érdekében megbizasi szerzodést kell kotni.

99.  Amennyiben egy kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan, vagy
Uralkod6 Tag utasitasaira FAKSZ keril kijelolésre, kizarolag az altala jovahagyott
dokumentumok keriilhetnek felterjesztésre, engedélyezésre, kozzétételre vagy megkiildésre
a gazdasagi szereplok részére.

100. A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag kozos feladatai kiilondsen:

a) bizottsagi iléseken, targyaldsokon valé részvétel, a megtett nyilatkozatok,
allasfoglalasok  jegyzokonyvezése, a tagok  alairasaval torténd  elfogadaésa,
kiilonvélemények dokumentalasa;

b) a kdzbeszerzési eljaras fajtajanak meghatarozasa;

c) a kdzbeszerzési eljaras értékelési szempontjainak, modszerének kidolgozasa;

d) az alkalmassagi kdvetelmények meghatarozasa;

e) a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése, azoknak a bizottsagi tagok altal képviselt
szakteriiletekre ~ vonatkozd  jogszabalyok, elbéirasok figyelembevételével  torténd
megszovegezése;

f) az eljaras eredményeként létrejovo szerzodések tervezetének kidolgozasa;

g) a részvételi jelentkezések, ajanlatok elbiralasa;

h) a sziikséges hianypotlasok, felvilagositas- és indokolaskérések kezdeményezése,
kiegészitd tajékoztataskérések megfogalmazasa, azokra adott valaszok érdemi vizsgalata,
targyalasokon valo részvétel az eljarastipus fiiggvényében;

i) a dontési javaslat elkészitése;

j) elozetes vitarendezés kezdeményezése esetén a vitarendezésre adott valasz elkészitése.

101. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy feladata a
kozbeszerzési eljaras soran kiilondsen, de nem kizarélagosan:

a) gondoskodik a timogatasbol megvalosulo kozbeszerzés esetén arrol, hogy rendelkezésre
alljon valamennyi, a mas elnyert forrasokra vonatkozd és/vagy a mar benyujtott
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palyazatokkal kapcsolatos, az eljards meginditdsdhoz és lefolytatdsdhoz sziikséges
informacio;

b) kozremiikodik a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges, felmeriilt beszerzési igény
mennyiségének meghatdrozasaban, az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas
elokészitésében, tovabba annak hirdetményének, - ha kotelezo — Osszeallitasaban, valamint
a kozbeszerzési dokumentacié — kiilonosen a miiszaki leirds megfeleld részletezettségl -
Osszeallitasaban,;

c) koteles segiteni az ajanlattételi/részvételi szakaszban a gazdasagi szereplok részérdl
beérkezé dokumentumok (pl. kiegészitd tajékoztatas kérések, eldzetes vitarendezési
kérelmek) szakmai szempontu kérdéseinek megvalaszolasat;

d) részt vesz a KBB munkajaban,;

e) kozremikodik a szerzodés teljesitésére vald miiszaki, illetdleg szakmai alkalmassagi
feltételek és igazolasanak vizsgalataban;

f) koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasi igényét, valamint
a szerzddés teljesitését jelezni, valamint az errdl sz619, kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tajékoztatd elokészitésében kdzremiikodni,

g) kdzremiikddik — sziikség esetén — a helyszini szemle lebonyolitasaban.

102. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kdzbeszerzési eljaras
soran kiilondsen, de nem kizarolagosan:

a) kdzremiikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilondsen a targyévi
koltségvetési terv elokészitésében, a kdzbeszerzési terv Osszedllitisa és az Osszesitett
elozetes tajékoztatd eldkészitése soran, Osszegyljti a becsiilt értékek megallapitasahoz
sziikséges adatokat;

b) megvizsgalja a kozbeszerzési eljaras meginditdsat megeldzden az adott kozbeszerzési
eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;

c) kezdeményezi — a kdzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre 4llo fedezet kozotti
hidany esetén — az Ajanlatkér6é kozremiikodésével az eldiranyzatok feletti rendelkezési
joggal bir6 személy/szerv eldiranyzat atcsoportositasara vonatkozd dontését az Ajanlatkérd
targyévi koltségvetésének figyelembevételével;

d) javaslatot tehet az értékelemzés modszerének alkalmazasara, a biztositékok Gsszegére;
e) kozremiikddik az ajanlattevo szerzodés teljesitésére vald alkalmassaganak pénziigyi és
gazdasagi feltételeinek kialakitasaban és azok igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a KBB munkajaban.

103. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kozbeszerzési
eljaras soran kiilondsen, de nem kizardlagosan:

a) folyamatosan vizsgalja a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasat, a kizaro
okok fenn nem allasat;

b) gondoskodik a Kbt. el6irdsai szerinti formai kovetelmények érvényesiilésérdl,
kiilondsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentaciok, szerzédések és azok
tervezetei esetében;

c) kozremiikodik a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag, a pénziigyi, gazdasagi,
muszaki, illetdleg szakmai feltételeinek és igazolasainak vizsgalataban;

d) részt vesz a KBB munkajaban;
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e) elokésziti az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivast, valamint — ha kdtelezd —
Osszeallitia a Kbt.-ben meghatarozott dontési pontokra kiterjedéen a kozbeszerzési
dokumentaciot és eldsegiti a miszaki leiras véglegesitését;

f) az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasarol késziilt, EKR altal generalt bontasi
jegyz6konyv  ajanlattevok, részvételi jelentkezOk részére hatariddben  torténd
megkiildésérdl gondoskodik;

g) gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, tdjékoztatok hataridében
kozzétételre keriiljenek;

h) kozzéteszi jovahagyas utan az irasbeli Osszegezéseket, valamint értesiti errdl a Kbt.
szerinti ajanlattevoket, jelentkezoket;

j) elékésziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrol szolod tajékoztatokat, és
jovahagyas utan hataridében megkiildi az ajanlattevéknek, részvételre jelentkezoknek;

k) elokésziti az eljaras eredményérol/eredménytelenségérol szolo tajékoztatd hirdetményt
¢s gondoskodik azok hataridoben torténd feladasarol, valamint a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerz6dés modositasarol, illetve a szerzddés teljesitésérdl szold
tajékoztatasokat hataridoben kozzéteszi;

1) gondoskodik a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti adatok, informaciok, hirdetmények,
valamint a kdzbeszerzési tervnek az EKR-ben torténd kozzétételérol.

Ezen szakértelemmel rendelkez6 tagot minden esetben az Uralkodé Tag biztositja.

104. A jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kozbeszerzési eljaras soran
kiilondsen, de nem kizarolagosan:

a) véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodések tervezetét;

b) szerzédéssel dsszefiiggd jogi kérdésekben allast foglal;

¢) részt vesz a KBB munkéjaban és a kozbeszerzési targyalasi forduldkon, biztositja, hogy
az ajanlatkérd részér6l a jogi/szerzodéses feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelem jelen legyen a targyalasokon;

d) elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodések végleges valtozatat.
Ezen szakértelemmel rendelkez6 tagot minden esetben az Uralkodé Tag biztositja.

105. A FAKSZ feladatai kiilondsen, de nem kizarolagosan:

a) részvétel az eljaras soran keletkez6 dokumentumok kidolgozéasaban, véleményezésében;
b) részvétel az eljaras folyamataban, egyiittmiikodés a szakemberekkel;

c) a beérkezo részvételi jelentkezések, ajanlatok biralataban és értékelésében részvétel;

d) elézetes vitarendezés soran az ajanlatkérdi allaspont kialakitdsahoz szakvéleményt
nyujtasa;

e) kijelolése esetén az ajanlatkérd képviselete jogorvoslati eljarasban;

f) a Kbt. és a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo
257/2018. (XII. 18.) Korm. rendeletben meghatarozott kotelezettségeinek eleget tesz.

Ezen szakértelemmel rendelkez6 tagot minden esetben az Uralkodé Tag biztositja.

106. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladata kiilondsen az ajanlatkérd
dontéseinek elékészitése, ezen beliil:

a) kezdeményezik az eljaras meginditasat, javaslatot tesznek az eljaras fajtajara;

b) az eljaras fajtajatol fiiggden javaslatot tesznek az ajanlattételre felhivando gazdasagi
szereplokre, a targyalasra meghivanddkra, az alkalmassagi minimum-kovetelményekre, az
eljarasi hirdetményekre, a felhivas szovegére, a részekre torténd ajanlattételre, az alternativ
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ajanlattételre, a meghivandok keretszamdra, valamint az alkalmas jelentkezOk
rangsorolasnak modjara, az értékelési szempontokra, a targyalasi fordulok szamara és a
targyalas szabalyaira vonatkozdan;

c) elokészitik a kdozbeszerzési dokumentaciokat;

d) elézetesen véleményezik valamennyi, a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo szerzédés
tervezetét;

e) biztositjak, hogy a kdzbeszerzési dokumentaciok, a miiszaki dokumentaciok megfeleld
példanyszamban rendelkezésre alljanak;

f) allast foglalnak az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kérdésekben;

g) megvalaszoljak/megtartjak a kiegészito tajékoztatas kéréseket (konzultaciot);

h)  javaslatot  tesznek az  ajanlatkéronek  az  ajanlatok,  jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevOok alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa
tekintetében,;

i) részletesen indokolva birdljak a benyujtott ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az
értékelési szempontok alapjan, valamint javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevore, az
ajanlatok sorrendjére vonatkozoan;

j) elokészitik — sziikség szerint javitjak — az ajanlattevok, részvételi jelentkezOk részére
megkiildenddé hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas kéréseket, szamitasi hiba javitasara
iranyul¢ felhivasokat, arindoklas kéréseket;

k) elokészitik — sziikség szerint kijavitjdk — az eljards eredményének kihirdetéséhez
sziikséges irasbeli 0sszegezéseket;

1) sziikség esetén javaslatot tesznek az ajanlattételi hatdridd meghosszabbitasara, a
felhivasok modositasara, a felhivasok visszavonasara;

m) javaslatot tesznek az ajanlatkérd szaméara az eredményhirdetés elhalasztasara, az
ajanlati kotottség kiterjesztésére.

XVIII. Az ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultak kore, valamint az ajanlatkéro nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendje

107. Az EKR portal jogosultsagi rendszerének szervezeti szintli ajanlatkérdi szerepkdorei
és az azokhoz tartozo funkciok az aldbbiak:

Szervezeti super user: Az adott Tarsasag ligyvezetdje altal irdsban kijelolt személy(ek). A
kijelolésrdl, és a kijelolés megsziintetésérdl/visszavonasarol a Tarsasag ligyvezetdje
tartozik felelésséggel. Ezen szerepkorrel rendelkezd felhasznalé modosithatja a regisztralt
szervezet adatait, a szervezethez vald csatlakozasi kérelmeket elbiralja. A szervezethez
csatlakozott  felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagait karbantartja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet toliikk szerepkordket. A szervezeti super user szerepkort
valamennyi Térsasdg esetében az Uralkodé tag Ugyvezetdjének jovdhagyasaval a
Beszerzési és Kontrolling Osztalyanak mindenkori vezet6je gyakorolja.

Szervezet tag: A szervezeti tagsaggal rendelkezd felhasznald tagja az adott, regisztalt
szervezetnek. A Tarsasag tligyvezetOjének felhatalmazasa alapjan a szervezeti super user
veszi fel az EKR rendszerbe a szervezeti tagokat, illetve tud tovabbi jogosultsagot adni a
felhasznalonak.
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Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet. Jelen
szerepkdrt valamennyi Tarsasag esetében az Uralkodd tag Ugyvezetdjének jovahagyasaval
a Beszerzési és Kontrolling Osztalyanak mindenkori vezetdje gyakorolja.

Eljarasi jogosultsag karbantarté: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozé jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozd jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud vonni. Jelen
szerepkort valamennyi Tarsasag esetében az Uralkod6 tag Ugyvezetéjének jovahagyésaval
a Beszerzési és Kontrolling Osztalyanak mindenkori vezetdje gyakorolja.

108. Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljarasi szintii ajanlatkérdi szerepkorei és
az azokhoz tartoz6 funkcidk az alabbiak:

Kozbeszerzési eljaras betekinté: A kozbeszerzési eljards adatait olvasasi joggal
megtekintheti. A Tarsasdgok részérdl ilyen jogosultsaggal a Biralobizottsag tagjai
rendelkezhetnek, résziikre a szerepkort a Tarsasag tigyvezetdjének felhatalmazasaval az
adott szervezeti super user oszthatja ki.

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A szerepkdorrel rendelkez6 felhasznalo a kdzbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modositd eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot
adni mas felhasznaloknak nem tud. A Tarsasagok részérdl ilyen jogosultsaggal a szervezeti
super user és az Uralkodo tag altal kijelolt FAKSZ rendelkezhet.

Kozbeszerzési eljarast iranyito: A szerepkorrel rendelkezo felhasznald a kdzbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modosito eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak
az eljarésra tud jogosultsagot adni. Az ajanlatkérd részérdl e jogosultsagot az Uralkodd tag
altal kijelolt FAKSZ gyakorolhatja.

FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhaszndlod rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot
inditani. Az ajanlatkérd részérdl e jogosultsdgot az az Uralkodo6 tag altal kijelolt FAKSZ
gyakorolhatja.

109. Az EKR regisztracioval és jogosultsagokkal kapcsolatos teenddk elvégzésére az
Uralkod6 Tag tekintetében az Beszerzési és Kontrolling Osztaly, Vallalatcsoport tagjai
tekintetében az érintett Tarsasag vezetdje intézkedik.

110. Kizarolag az Uralkod6 Tag vezetdje altal kijelolt, a Lebonyolitonal
foglalkoztatott/megbizott személy rendelkezhet valamennyi Tarsasdg vonatkozasaban
super user-i jogosultsaggal, mely személy jogosult a kozbeszerzési eljarasok
vonatkozasaban tovabbi jogosultsagokat Kkiosztani az eljaras elokészitésében és
lebonyolitasaban részt vevd személyeknek a Bv. Holding Kft. iigyvezetdjének
felhatalmazasa alapjan.
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111. Az EKR-ben valamely jogosultsiggal rendelkezd személy, az Ajanlatkérdnél
fennall6 jogviszonya barmely okbol torténd megsziinését kovetden haladéktalanul koteles
irasban kezdeményezni Ajanlatkéré tekintetében az EKR jogosultsaga torlését az
Ugyvezetdnél.

XIX. Az kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak Tarsasagra vonatkozo szabalyai

Kozbeszerzési eljardsok eldzetes engedélyezése

112. A kozbeszerzési eljarasok engedélyezése — a beszerzési eljarasok rendjével
megegyezben - minden esetben az 1. szamu mellékletben meghatarozott tablazat
kitoltésével kezdeményezhetd.

113. A kozbeszerzési eljarasok elokészitéséhez adatszolgaltatas keretében az alabbi
dokumentumok RobotZsaru rendszeren keresztiil torténé megkiildése kotelezo:

- Miszaki tartalom (pontos mennyiségi adatokkal)

- Beszerzés-kezdeményezés (a jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti -
tartalommal)

- Becsiilt érték jegyzokonyv és amennyiben rendelkezésre allnak, becsiilt értéket -
alatdmasztd, 3 honapnal nem régebbi indikativ ajanlat(ok) — (amennyiben a becsiilt
érték a korabbi, hasonlo targyu szerz6dés arainak elemzésével tortént, a becsiilt
érték jegyzokonyvben ennek feltiintetésével és az elemzés megkiildésével)

- Fedezetigazolas

- Meghatalmazas a Tarsasdg részér6l, hogy az Uralkodé Tag lefolytathassa a
beszerzési eljarast

- Biralobizottsag elndke és szakmai birald bizottsagi tag kijelolése

114. Epitési beruhdzds esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodo tervezoi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes
szabalyairol szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet] 28. §-a szerint kell eljarni az arazott koltségvetés tételeinek véglegesitése
soran.

115. A 113. pont szerinti beszerzés kezdeményezésben a beszerzés targyat roviden, a
beszerezni kivant aru, szolgaltatds vagy épitési beruhazas fobb jellemzdinek leirdsaval,
CPV-kodjaval kell meghatarozni. Kozpontositott kozbeszerzés esetén, amennyiben a
beszerzés targya a kdzponti beszerzd szerv altal megkotott keretmegallapodasbol elérhetd,
a beszerzés targyanak cikkszamat €s a keretmegallapodas szamat is meg kell adni.

116. Az igényhez kapcsolddd kozbeszerzési eljarast minden esetben az Uralkodd Tag
kozpontilag, mint Lebonyolito folytatja le, a beszerzési igény értékétol fiiggetlentil.

117. A Tarsasag ligyvezetdje koteles folyamatosan €s naprakészen nyomon kovetni az
altala vezetett Tarsasag mikddéséhez, miikddtetéséhez sziikséges valamennyi ellatasi és
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beszerzési igényt. Koteles haladéktalanul az Uralkoddo Tag felé irasban jelezni,
amennyiben barmely beszerzési igénye a mindenkor érvényes kozbeszerzési értékhatarok
barmelyikét eléri vagy meghaladja. A jelzést koteles ugy megtenni, hogy a Lebonyolitd
részére elegendd id6 alljon rendelkezésre az adott kozbeszerzési eljards meginditasahoz.
Mind a soron kiviil jelentkezd, mind az éves tervtdl valod eltérésekrdl szoban is koteles
azonnal jelentést tenni. A koOzbeszerzési eljards mell6zésébdl eredd hatranyos
jogkovetkezményeket, kiszabott birsagok koltségeit a Tarsasag viseli.

118. A kozbeszerzésre vonatkozoan az Uralkodd Tag kiegészitd tajékoztatast kérhet be.
Kiegészitd tajékoztatas bekérése esetén a tajékoztatas bekérése és a valaszadas megkiildése
kozotti idoszak nem szamit bele az ligyintézési hataridobe. A kiegészitd tajékoztatas kérése
¢és nyUjtasa torténhet telefonon vagy e-mailben is.

Beszerzés kezdeményezés szabdlyai

119. A beszerzés-kezdeményezés kotelezo tartalmi elemei kiilonosen:

a) a beszerzés targya (mely nem iranyulhat akcios vagy kifuto termékre);

b) a beszerzés sziikségességének részletes indokolasa;

c) a beszerzés mennyisége, mennyiségi egysége;

d) a beszerzés tervezett értéke;

e) a teljesités helye, hatarideje;

f) meghivasos eljarasok esetén az ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szereplok;

g) a_szerzodéskotéshez sziikséges lényeges feltételek (kiilondsen a szerzddés szakmai
tartalmat érint6 feltételek, teljesitési feltételek, fizetési feltételek);

h) a beszerzési eljarasban torténd részvételre a kezdeményezdé allomanyabol kijeldlt
személy neve, elérhetdségei.

120. A beszerzés-kezdeményezés elkészitése a kezdeményezo Tarsasag feladata.
121. A beszerzés targyanak részletes paramétereit a miiszaki leirasban kell rogziteni.

122. A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak,
valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol szolo 321/2015. (X.
30.) Korm. rendelet alapjan a miiszaki leirds csak kivételes esetekben hivatkozhat
meghatarozott gyartmanyu vagy eredetl dologra vagy konkrét eljarasra, amely egy adott
gazdasagi szerepld termékeit vagy az 4ltala nyujtott szolgaltatasokat jellemzi, vagy
védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, tipusra vagy adott szarmazasra vagy
gyartasi folyamatra is. Az ilyen megnevezés mellett a ,,vagy azzal egyenértékii” kifejezést
kell szerepeltetni, és meg kell hatarozni azokat a f0 paramétereket, amelyeknek az
ajanlatnak meg kell felelnie. Nemcsak az egyenértékliség meghatarozasa kotelezd elem,
hanem a feltételek meghatdrozadsa is, mely alapjan az egyenértékiiség feltétele
megallapithatd. Az egyenértékiiséggel kapcsolatos paraméterek és  feltételek
meghatarozasa, valamint az arrdl vald dontés a kezdeményez6 feladata.

123. A miiszaki leirasnak tartalmaznia kell kiilonosen:
a) a beszerzés targyanak rendeltetését, meghatarozo fizikai és funkcionalis paramétereit;
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b) a beépitési, alkalmazasi kdrnyezetet (amennyiben relevans);

c) a csatlakozo berendezéseket és rendszereket (amennyiben relevans);

d) a beszerzés mennyiségét;

e) a teljesités és a megfeleld ajanlattétel szempontjabol 1ényeges informaciokat, miiszaki és
mindségi kovetelményeket;

f) a beszerzés targyara vonatkozd jogszabalyokra, a munkavédelmi szabalyokra, a
szabvanyokra, a rajzokra, a tervekre vagy a laborvizsgalati jegyz6konyvekre, a mindség
igazolasara, tanusitdsara vonatkoz6 kovetelményekre, a biztonsagi — ideértve a munka-,
tiz- ¢és kornyezetvédelmi — kovetelményekre torténd hivatkozasokat (amennyiben
relevéns);

g) a hivatkozast a beszerzés targyara alkalmazott technologiara, vizsgalatra és vizsgalati
modszerekre, jeldlésre, hasznalati utasitasra vonatkozé kovetelményekre (amennyiben
relevans);

h) a Dbeszerzés targyanak atvételére, csomagolasara, szallitdsara vonatkozo
kovetelményeket;

1) arubeszerzés esetén az a)-h) alponton feliil a miiszaki leirasnak tartalmaznia kell:

ia) a teljesitményre, méretekre, formakra, szinekre, tulajdonsagokra vagy egyéb, az
ajanlatkéro altal meghatarozott miiszaki paraméterre;

ib) a beszerzés targya esetében alkalmazando vagy alkalmazhaté megfelel6ségi igazolasi
eljarasokra vonatkozo kovetelményeket;

j) szolgaltatds megrendelése esetén az a)-h) alponton felil a miiszaki leirasnak
tartalmaznia kell:

ja) a szolgaltatas teriiletének meghatarozasat;

jb) a szolgaltatas soran elvégzendo feladatokat, munkafolyamatokat;

jc) a teljesités részletes kovetelményeit, igy kiilondsen az egyes munkafolyamatok
megfeleléségének kovetelményeit, a megrendelés ¢és az elszamolas folyamatanak
meghatarozasat;

jd) az egyes munkak vizsgalatara, ellendrzésére vonatkozo feltételeket a folyamatban 1€vo,
valamint az elkésziilt munka tekintetében;

k) épitési beruhazas esetén az a)-h) alponton feliil a mliszaki leirasnak tartalmaznia kell:
ka) a mindségbiztositasra vonatkozo szabalyokat;

kb) a tervezésre és a koltségekre vonatkozo szabalyokat;

kc) az egyes munkak vizsgalatara, ellendrzésére vonatkozo feltételeket, amelyeket az
ajanlatkéronek altalanos vagy kiillonos rendelkezésekkel modjaban all eléirni a
folyamatban 1€v0 és az elkésziilt munka tekintetében;

kd) az épitési beruhazas megvalositasahoz sziikséges engedélyek beszerzésére vonatkozo
informaciokat (engedélykoteles tevékenység esetén).

124. A beszerzés-kezdeményezés  elkészitéséhez  sziikséges  miiszaki-szakmai
specifikacid, az alkalmassagi kovetelmények meghatdrozdsa a Tarsasag feladata és
felelGssége.

125. A Tarsasag vezetdje felel azért, hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként

kozolt adatok és a miiszaki leirasban meghatarozottak a beszerzés targya szerinti szakmai
szempontbdl helytalldak legyenek, és a valésagnak megfeleljenck.
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126. A beszerzés kezdeményezéséhez az alabbi mellékleteket kell csatolni:

a) a tervezett értek megallapitasarol szolo jegyzokonyv, valamint az abban foglaltakat
alatamasztdo dokumentumok (kiilondsen indikativ ajanlatok, internetes piackutatas soran
fellelt internetes ajanlatokrol készitett képernySképek, figyelembe vett korabbi szerzodés,
szakért6i vélemény, kdzpontositott kdzbeszerzés esetén kosarelemzés);

b) a beszerzés muszaki leirdsa, melynek kotelezo tartalmi elemeit a 115. pont tartalmazza;
a legfontosabb szerzddéses feltételekre (hatarido, részteljesités lehetOsége, fizetési
feltételek, kotbérek, jotallas stb.), valamint az értékelési és alkalmassagi szempontokra
torténo javaslatot. A Tarsasag feladata a szerzddéses feltételek, alkalmassagi és értékelési
szempontok meghatarozasa.

127. A miszaki leirds nem korlatozhatja az ajanlattétel soran az ajanlattevok
esélyegyenloségét €s az egyenld elbanasra vonatkozé alapelvek érvényestilését.

128. A kozbeszerzés onallo, valamint egybeszamitott becsiilt értékét objektiv alapu
modszer alkalmazasaval, nettd és bruttd 6sszegben is meg kell allapitani.

129. A becsiilt érték objektiv alapi megallapitasanak modszerei a Kbt. 28. § (2)
bekezdése alapjan kiilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése (hdrom gazdasdagi
szereplotol bekert indikativ ajanlatban meghatdarozott ellenszolgaltatds szamtani atlaga),
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
(legalabb harom gazdasagi szereplo interneten elérhetd, a beszerzés targydra vonatkozo
ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas szamtani atlaga)

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

/) az ajanlatkéré korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése (figyelembe
véve a korabbi szerz6déskotés ota bekdvetkezett inflacidt és az adott piacon bekovetkezett,
az ellenértékre kihato valtozasokat.)

130.  Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokaban indithatdé meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezdi miivezetésrol is
gondoskodnia kell.

131. A kezdeményez6 feladata az indikativ ajanlatok beszerzése, az internetes
piackutatas elvégzése, a szerzédések csatolasa, vagy utalas az igazsagiigyi szakértore,
kamarai dijszabasok alkalmazasara.

132. Az igényl6 Tarsasdg koteles a becsiilt érték megallapitdsarol — az alkalmazott
modszer meghatarozasaval, a jelen Szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti minta
hasznalataval - jegyzOkonyvet elkésziteni, amelyet a beszerzés kezdeményezéssel
egyidejiileg megkiild a Lebonyolito részére.

133. Az Uralkod6 Tag dont a Tarsasag beszerzési igényeinek jovahagyasarol vagy
elutasitasarol, és dontésérdl tajékoztatja a kezdeményezét a RobotZsaru rendszeren
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keresztiil. A beszerzési igény jovahagyasa esetén a Tarsasdg a tervezett értékkel
megegyezd Osszegben fedezetigazolast allit ki, melyet megkiild az Uralkod6 Tag, mint
Lebonyolito részére. A Kbt. 53. § (6) bekezdésében meghatarozott feltételes kozbeszerzés
indithat6, ha az ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot, projekt javaslatot,
tamogatasi szerz0dés - modositast vagy valtozas bejelentést) nyujtott be vagy fog
benytjtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére - €s az ajanlatkérd a tamogatasra iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az
igényeltnél kisebb 0sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt
az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

134. Az Uralkodé Tag az el6terjesztett igény dokumentumait ellendrzi, a beszerzési
igényt nyilvantartasba veszi, ¢és megvizsgalja, hogy a beszerzés kozpontositott
kozbeszerzés hatalya ala tartozik-e.

A kozbeszerzési dokumentdcio dsszedllitasanak kozos szabdlyai

135. A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas a kdzbeszerzési eljaras egyes fajtaira
iranyado szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy
kozvetlen részvételi felhivas lehet.

136. A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas tartalmazza kiilondsen:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- €s telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap cimét;
b) a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolasat;

¢) azt az informaciodt, hogy a kozbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen
elérhetdségen érhetéek el. Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz vald kozvetlen
elektronikus hozzaférés a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt okok miatt nem biztositott,
annak megjelolését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkéré milyen modon
bocsatja rendelkezésre;

d) a kdzbeszerzés targyat és mennyiségeét;

e) a szerz6dés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

f) annak feltlintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazasara, elektronikus arlejtés alkalmazésara keriil sor;

g) a szerz0dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

h) a teljesités helyét;

i) az ellenszolgaltatds teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

j) annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot;

k) a részajanlattétel lehetoségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetdség van,
tajékoztatast arrol, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni,
valamint arr6l, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevonek odaitélhetd szerzédésrészek
szama. A részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

1) az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legel6nyosebb ajanlatot nem
kizardlag az ar vagy kizarolag a 78. § szerint meghatarozott koltség alapjan valasztjak ki, a
gazdasagilag legelonyOsebb ajanlatra vonatkozd értékelési szempontok sulyozasat
(kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni;
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m) a kizar6 okokat ¢s utalast a megkovetelt igazolasi médokra;

n) az alkalmassagi kovetelményeket és utalast a megkovetelt igazolasi modokra;

0) az ajanlattételi hatarid6t vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridét;

p) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét, és a benyujtas modjat (az
EKR internetcimét);

q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy a
magyar nyelven kiviil mas nyelven is benytjthato-e az ajanlat vagy részvételi jelentkezés;
r) az ajanlat(ok) felbontdsanak idejét és — amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben
foglalt valamely okbodl részben vagy egészben nem elektronikusan torténik — helyét, az
ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi
jelentkezések felbontasanak idejét és — amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt
valamely okbol részben vagy egészben nem elektronikusan torténik — helyét;

s) az ajanlati kotottség minimalis idétartamat, a részvételi felhivas kivételével;

t) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

u) az ajanlati biztositék eldirasara vonatkoz6 informéciot, amelyet mar a részvételi
felhivasban is fel kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozdan;

v) ha a szerzddés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az Eurdpai Unidbdl szarmazd forrasbol tdmogatott kozbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozé adatokat.

137. A koOzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az ajanlatkérd fliggetlen szakértokkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzulticidkat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre
¢és annak kovetelményeire vonatkozd — tajékoztatasa érdekében. Az ajanlatkéré koteles
minden sziikséges intézkedést — kiilonosen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridé6 meghatarozasat — megtenni
a verseny tisztasadgara, a gazdasagi szereplok esélyegyenloségére €s egyenld elbanasara
vonatkoz6 alapelvek érvényesiilése érdekében. Eldzetes piaci konzultaciot az ajanlatkérd —
mas modszerek mellett — gy is megvaldsithat, hogy a miiszaki leirds tervezetét és a
szerzOdéstervezetet az EKR-ben eldzetesen kozzéteszi, amelynek véleményezésére az
érdeklddd gazdasagi szereplok szamara lehetGséget biztosit. Az eldzetes piaci konzultacio
kotelez6 alkalmazasanak eseteit és feltételeit kormanyrendelet allapitja meg (63/2022. (II.
28.) Korm. rendelet az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald
intézkedésekrol).

138. Az ajanlat/részvételi jelentkezés benytjtasi hataridejét a jogszabalyi hataridok
betartdsa mellett ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel tudjanak
ajanlatot tenni, és — tekintettel a szerz6dés targyara, a benyujtandd ajanlatok
Osszetettségére, a benyujtandé dokumentumok korére — elegendd id6 alljon rendelkezésre
az ajanlat megalapozott 0sszeallitasahoz és benytjtasahoz.

139. Az ajanlatok  Osszehasonlitasara  alkalmazand6  értékelési  szempontok
meghatarozasa soran objektiv, a szerzédés targyaval Osszefliggd szempontokat kell
alkalmazni a Kbt. értékelési szempontokra  vonatkozé  rendelkezéseinek
figyelembevételével.
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140. A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast, valamint a kapcsolodd dokumentaciot
(igy példaul a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzddéstervezetet) a
FAKSZ késziti el a részikre megfeleléen szolgaltatott adatok, informaciok,
dokumentumok figyelembevételével. A FAKSZ az elokészitett szerzédéstervezetet annak
kotelmi jogi szempontll, szerzédésekre vonatkozd véleményezése céljabol még a
kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt megkiildi a Jogi Osztaly részére. A beszerzés targya
szerinti szakmai adatok, a pénziigyi fedezetre vonatkozo nyilatkozat, az agazati-szakmai
dokumentumok, szerzddéstervezetek helytallosagaért a kdzbeszerzési eljarasban megfeleld
szakértelmet biztosito személyek, szervezetek felelnek.

141. A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (elokészitési, ajanlattételi/részvételi és
biradlati szakaszaban) érvényesiilni kell a kdzbeszerzés targya szerinti, jogi, pénziigyi,
kozbeszerzési szakértelemnek, igy az eljarasban az ilyen szakértelemmel rendelkez6
személyek, szervezetek kotelesek ellatni a jelen Szabalyzatban rogzitett feladataikat.

142. A Kbt. 56. §-a alapjan barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kdzbeszerzési
eljarasban részvételre jelentkezd vagy ajanlattevé lehet — a megfeleld ajanlattétel vagy
részvételi jelentkezés érdekében — a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal
kapcsolatban irasban kiegészitd tajékoztatast kérhet az ajanlatkér6tdl vagy az altala
meghatarozott szervezettol. A kiegészito tajékoztatast a kérés beérkezését kovetden ésszerii
hataridon beliil, de az ajanlattételi hataridd lejarta elott legkésébb hat nappal, gyorsitott
eljaras esetén legkésobb négy nappal, hirdetmény nélkiili targyalasos eljardsban legkésébb
harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hataridd
lejarta eldtt legkés6bb négy nappal kell megadni.

Ha a kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmet az el6z0 bekezdésben foglalt valaszadasi
hataridét megel6z0 negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban
harmadik napnal kés6bb nytjtottak be, a kiegészitd tdjékoztatast az ajanlatkéronek nem
kotelezd megadnia.

143. Az ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd szdmara azonos feltételekkel
biztositani a hianypotlas lehetGségét, valamint az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmil
kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevotol
felvilagositast kérni. A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyljtasara vonatkozo felszolitast
az ajanlatkéré kozvetleniil koteles az ajanlattevd részére megkiildeni, megjelolve a
hatarid6t, tovabba a hianypotlasi felhivasban a poétlandd hianyokat. Ha a hianypétlast, a
felvildgositds megadasat nem, vagy nem az eldirt hataridében teljesitették, kizardlag az
eredeti ajanlatot lehet figyelembe venni az elbiralds soran.

144. Az ajanlatok bontésa, biralata az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden kezdhetod
meg. Az ajanlatkérésben rogzitheté az elobbi bontas abban az esetben, ha a hatarid6
lejartat megel6zden valamennyi gazdasagi szerepld ajanlata beérkezett. A beérkezett
ajanlatok elbiralasa soran meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az
ajanlatkérésben, a miiszaki leirasban, valamint az iranyado jogszabalyi rendelkezésekben
meghatarozott feltételeknek

145. Ha az ajanlatban az értékelésre kihatdé szamitdsi hiba van, ajanlatkérd
felvilagositaskérés keretében ajanlattevét felhivja ajanlatanak pontositasara, azzal, hogy az
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értékelési szempont szerint ajanlati 6sszeg nem valtozhat. Ha az ajanlatban az értékelésre
nem kihatd szamitasi hiba van, annak javitisat az ajanlatkéré végzi el gy, hogy a
beszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit, mint alap adatokat alapul
véve kell kiszamitani az Osszesitett ellenértéket vagy mads, az ajanlatban megtalalhato
szamitason alapuld adatot. A szamitasi hiba javitasarol az ajanlattevét kozvetlentl, irasban,
haladéktalanul tajékoztatni kell és fel kell hivni a felolvasoélapon tett megajanlas javitasara.

146. Az ajanlatkérésben és a muszaki leirdsban meghatarozott feltételeknek megfeleld
ajanlatokat kell az ajanlatkérésben meghatarozott értékelési szempont szerint értékelni.

147. A részvételi jelentkezések és ajanlatok végso biralatardl a bizottsag jegyzokonyvet
vesz fel, melyet mindegyik, az értékelésben részt vevd bizottsagi tag alair. A biralati
jegyzokonyvet az ligyintézo késziti el. A bizottsag tagjai névre sz610, indokolassal ellatott
birdlati lapokat alkalmazhatnak, de a biralati lapok alkalmazasa nem kotelezd.
Amennyiben késziilt tagonkénti biralati lap, akkor az a jegyzékonyv részét képezi.

A végso biralati jegyzokonyvnek részletesen kell tartalmaznia a kdvetkezoket:

a) a részvételi szakaszrol késziilt végso biralati jegyzokonyv esetén

aa) a részvételi felhivas megjelenésének idopontjat, a hirdetmény szamat, a modositasokra
vonatkozé informaciodkat,

ab) a beérkezett részvételi jelentkezések felsoroldsat,

ac) hianypotlasi felhivas és a hianypotlasi felhivasra érkezett hianypotlasok feldolgozasat,
ad) a felvilagositaskérés és a felvilagositaskérésre adott valaszok feldolgozasat,

ae) a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapjan megfelelének mindsitett részvételi jelentkezéseket,
af) az érvénytelen részvételi jelentkezést benyujto részvételre jelentkezok felsorolasat az
érvénytelenség okainak tételes feltlintetésével,

ag) az eljaras részvételi szakaszanak eredményességére vonatkozo informaciot,

ah) az érvényes részvételi jelentkezést benyujtd, ajanlattételre felhivando részvételre
jelentkezok felsorolasat;

b) az ajanlattételi szakaszrol késziilt végso birdlati jegyzokdnyv esetén

ba) az ajanlattételi felhivas megjelenésének vagy megkiildésének idopontjat, a felhivas
szamat, a modositasokra vonatkoz6 informaciokat,

bb) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok felsorolasat (amennyiben hirdetmény
nélkiil indult az eljaras),

bc) a beérkezett ajanlatok felsorolasat,

bd) a hianypétlasi felhivas és a hianypotlasi felhivasra érkezett hianypotlasok
feldolgozasat,

be) az érdemi kiegészito tajékoztataskérés és az arra adott valaszok felsorolasat,

bf) a felvilagositaskérés, indokolaskérés, valamint a felvilagositaskérésre és
indokolaskérésre adott valaszok feldolgozasat,

bg) a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapjan megfelelének vagy nem megfelelonek mindsitett
ajanlatokat,

bh) a megfelelonek mindsitett ajanlatok részletes, 6sszehasonlito értékelését,

bi) az igazolasok benyujtasara felhivott ajanlattevok felsorolasat,

bj) az igazolasok vonatkozasaban kikiildott hianypotlasi felhivasra, felvilagositaskérésre
érkezett hianypotlasok, felvilagositasok feldolgozasat,

bk) az érvénytelen ajanlatot benyujtoé ajanlattevok felsorolasat az érvénytelenség okainak
tételes feltlintetésével,
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bl) az érvényes ajanlatot benytijtd ajanlattevok felsorolasat,

bm) az eljaras eredményességére vonatkozo javaslatot,

bn) a nyertes ajanlattevére, valamint adott esetben a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevé meghatarozéasara vonatkozo javaslatot.

148. Az értékelés — ajanlattevonkénti bontdsban — tartalmazza a kozbeszerzési
dokumentumokban  meghatarozott  Osszes  értékelési  szempontot, az  azokra
kovetelményként meghatarozott értékeket, a kapott pontszamot és a sulyozott pontszamot,
esetleg 0sszehasonlito tablazatokat, diagramokat.

149. A beérkezett ajanlatok érvénytelenségének megallapitasa vonatkozasaban a Kbt.
73. §-aban foglalt rendelkezések iranyadok. Az ajanlatok érvényességének,
érvénytelenségének megallapitidsa, valamint az ajanlatok értékelési szempont szerinti
értékelése, Osszehasonlitasa, tovabba ezek alapjan az ajanlatokra vonatkozd beszerzési
szakvélemény ¢€s dontési javaslat elkészitése a dontéshozd részére a Lebonyolitod feladata.
A Dbeszerzés targya szerinti szakvélemény és dontési javaslat megformalasa a
kezdeményez6 Tarsasag feladata.

150. Amennyiben a legkedvezObb érvényes ajanlat értéke meghaladja a rendelkezésre
allé fedezet mértékét, a potfedezet megkérésérdl a kezdeményez6 gondoskodik.

151. A kozbeszerzési eljards eredménytelenségének megallapitasa vonatkozdsédban a
Kbt. 75. §.-aban foglalt rendelkezések iranyadok.

152. A kozbeszerzési eljards nyertese az az ajanlattevd, aki az eljarast megindito
felhivasban meghatarozott, Kbt. 76. § (2) bekezdése szerinti 6, az adott eljarasra iranyado
értékelési szempontrendszer szerint a legkedvezobb érvényes ajanlatot tette.

153. Az ajanlatok biralatar6l a FAKSZ dontési javaslatot is tartalmazo jegyzékonyvet
készit, amelyet a nyertes ajanlattevd személyére vonatkozd javaslataval terjeszt a
Lebonyolito ligyvezetdje elé jovahagyasra. A jegyzokonyvet a KBB Tagjai irjak ala.

Tajekoztatas az ajanlatkero dontéseirol

154. A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontési javaslatot a bizottsag tagjai alairjak, mely
javaslat felterjesztésre keriil a dontéshozok részére. Kétszakaszos eljaras esetén a részvételi
szakasz és az ajanlattételi szakasz is dontéssel zarul. A kdzbeszerzési eljarast lezard dontést
a Tarsasag tekintetében kizardlag az Uralkodo Tag hagyhatja jova.

155. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak lezarasaként
a Kbt. felhatalmazdsa alapjan megalkotott jogszabalyban meghatarozott adattartalom
szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi
jelentkezésekr6l. Ha az ajanlatkéré az eljarasban lehetévé tette a részekre torténd
ajanlattételt, az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasar6l szold Osszegezést — az egyes
részekben az ajanlatok biralatanak lezarasaként — részenként is elkészitheti. Az ajanlatkérd
a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irasbeli Osszegezésnek minden
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ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén minden részvételre jelentkezd részére
egyidejiileg torténd megkiildésével teljesiti.

156. A FAKSZ kételes gondoskodni:

- a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban meghatarozott id6pontban az irasbeli
Osszegezés elkészitésérol;

- az irasbeli Osszegezés a részvételre jelentkezoOk/ajanlattevok részére torténd, EKR-en
keresztiili megkiildésérdl;

- az Osszegezésben torténd — a Kbt. 79. § (4) bekezdése szerinti javitdsarol, modositasarol,
illetve annak részvételre jelentkezok/ajanlattevok részére torténd, EKR-en keresztiili
megkiildésérol,

- kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény 1utjan az eljaras
eredményére vonatkozo6 tajékoztatd feladasarol, kozzétételérol.

157. Az ajanlatkér6 az irasbeli O6sszegezést az ajanlattevok részére torténd megkiildésétol
szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrdl késziilt 0sszegezés esetén az ajanlattételi
hatarid6 lejartaig jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo
tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott szerzodéstdl elallni, illetve ha az
eredeti allapot nem allithatd helyre, a szerzédést azonnali hatallyal felmondani, ha az
eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysérto volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja. Ha a modositas soran az
ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolo tajékoztatast visszavonja, Uj
ajanlattételi hatarido kittizésével jogosult a részvételre jelentkezOnek ajanlattételi felhivast
kiildeni. Az ajanlatkéré a modositott irasbeli Osszegezést koteles haladéktalanul,
egyidejlileg az 0sszes ajanlattevonek megkiildeni.

A szerzéodés megkitése

158.  Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel kell
irasban megkotni a kdzbeszerzesi eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet
€s az ajanlat tartalmanak alapjan.

159. A Kbt. 131. § (5) bekezdése alapjan a nyertes ajanlattevo és — a Kbt. 131. § (4)
bekezdés szerinti esetben - a masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati
kotottsége az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére
tortént megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési beruhazas esetén hatvan - nappal
meghosszabbodik. A szerzddést az Ajanlatkéré a Kbt. 131. § (5) bekezdése szerinti
idotartama alatt koteles megkotni. Ha a Kbt. masként nem rendelkezik, nem kotheté meg
azonban a szerzOdés az irasbeli Osszegezés - ha az Osszegezés javitasara keriil sor és az
eljaras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére
vonatkoz6 adat modosul, a modositott 0sszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos
id6tartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az irasbeli dsszegezés megkiildése
napjat kdveto 6t napos id6tartam lejartaig.

160. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések kotelezo tartalmi
elemeként ki kell kotni, hogy a szerzddés teljesitése soran a nyertes ajanlattevd koteles
tirni a Téarsasdg és Uralkoddo Tag altal sziikségesnek tartott, tovabba a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési feladatok elvégzését (kiilondsen, de nem
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kizarolagosan pl. az alvallalkozok bejelentését, az eljards soran értékelési szempontot
képezd vallalasokat (szakemberek bevonasa a teljesitésbe, stb. és a vonatkozd
kornyezetvédelmi-, szocialis és munkajogi kdvetelmények betartasat).

161. A szerzddés mindkét fél altali alairatasa a kezdeményez6 Tarsasag feladata.

162. A szerzOdés aldirasat kovetden a szerzOdés egyes példanyainak — akar
elektronikusan, akar fizikailag alairt példanyokrol legyen szo — érintettek részére torténd
megkiildése a kezdeményezo Tarsasag feladata.

163. A Tarsasag koteles a megkotott szerzodést a Lebonyolitd részére annak alairasatol
szdmitott legkésébb 5 (6t) munkanapon belill megkiildeni annak érdekében, hogy a
Lebonyolit6 a Kbt.-ben meghatarozott hataridén belill, a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény elkészitésérél és feladasaval kapcsolatosan
megtehesse a sziikséges intézkedéseket. A szerzddés késedelmes megkiildése miatti
késedelmes hirdetmény-feladasbol eredéen felmeriild tobblet kiaddsok a Tarsasagot
terhelik.

164. A Kkozbeszerzési szerz6dés moédositasara kizardlag a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott okokbdl Kkeriilhet sor. A kozbeszerzési szerzodést modositani kizarolag az
Uralkodé Tag ligyvezet6jének jovahagyasa esetén lehet. A szerz6dés modositas technikai
folyamatanak tervezését, annak elokészitését a kezdeményezO szervezet Kkoteles
elokésziteni, a szerzOdésmodositas tervezetét, illetbleg annak aldtamasztasul szolgald
dokumentumokat a FAKSZ, valamint az Uralkodé Tag Jogi Osztalya részére ellenorzésre
megkiildeni. A szerz6désmodositasnak a Kbt. 141. § szerinti megfeleloségét a FAKSZ,
jogi szemponti megfeleléségét a Jogi Osztaly biztositja. A kozbeszerzési szerzodés
modositasaért felelés szakértelemmel rendelkez6 személyek kozotti esetleges
véleménykiilonbség fennallasa esetén — amennyiben azt szervezeti egység szintjén nem
sikeriil rendezni — a vitas kérdés eldontése az Uralkodé Tag iigyvezetdjének hataskorébe
tartozik.

165. A Tarsasag koteles a megkotott szerz6dés-modositast a Lebonyolitd részére annak
alairasatol szamitott legkésébb 3 (hdarom) munkanapon belill megkiildeni annak
érdekében, hogy a Lebonyolitdo a Kbt.-ben meghatarozott hataridon beliil, a kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény elkészitésér6l és feladasaval
kapcsolatosan megtehesse a sziikséges intézkedéseket. A szerz6dés késedelmes
megkiildése miatti késedelmes hirdetmény-feladasbol eredden felmeriilo tobblet kiadasok a
Tarsasagot terhelik.

166. Lebonyolitdé Tarsasag gondoskodik tovabba a Tarsasdg részére a megkotott
szerzOdések kozzétételérdl azzal, hogy a szerzodések teljesitésével kapcsolatos rogzitési
feladatokat a Tarsasag latja el.

167. A szerz6dés minden fél altali aldiratasardl, az alairt szerzddések egyes
példanyainak a szerzodésben megjeldlt személyek, szervezeti egységek, szervezeti elemek
részére torténd megkiildésérol, tovabba a szerzddés adatainak a szerzodés-nyilvantartasban
torténd rogzitésérdl a szakmai felelés gondoskodik.
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168. A kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzodéseket a szakmai
felelés a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul koteles feltdlteni az EKR-be. Az
ligyintéz6 a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul, illetve az alvallalkozod nyertes
ajanlattevé altali bejelentését kovetd 10 munkanapon belill koteles feltolteni az EKR-be a
Kbt. 43. §-a szerinti adatokat.

169. A beszerzési eljarasok cselekményeit azok elokészitésétdl a beszerzési eljaras
eredményeként létrejott szerzodés teljesitéséig dokumentalni kell. A beszerzési eljarast
alatamaszté alapdokumentumok kiilonosen, amelyeket a beszerzési eljaras iratanyagaba
kell iktatni:

a) a dontést is tartalmazo kezdeményez6 irat;

b) a miiszaki leiras;

c) a fedezetigazolas;

d) az eljaras meginditasara vonatkoz6, a dontést is tartalmaz6 eldterjesztés;

e) ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és kapcsolddo kozbeszerzési dokumentacio.

f) az ajanlattevok altal benyujtott ajanlatok;

g) az értékelési jegyzokonyv, dontés;

h) az alairt szerzodés.

Jogvitik kezelése

170. Iratbetekintési kérelem érkezése esetén a Lebonyolitd koteles vizsgalni, hogy
hataridOben érkezett-e, illetve hataridében érkezett kérelem esetén az iratbetekintést
biztositani.

171.  Eldzetes vitarendezési kérelem érkezése esetén a szakmai felelds a Kbt. 43. § (2)
bekezdés b) pontja szerint koteles kdzzétenni az EKR-ben az eldzetes vitarendezéssel
kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul, tovabba azonnal tajékoztatni kell a bizottsag
elnokét és a bizottsag tagjait.

172. Az elbzetes vitarendezési kérelemre a valasz kidolgozasa — a bizottsag tagjaival
egylittmiikodve —, tovabba a hataridok betartasdért az szakmai felels feladata, adott
esetben az Uralkodo Tag altal kijelolt FAKSZ feliigyelete mellett.

173. Jogorvoslati eljards esetén a KDB altal kért dokumentumok, valamint az
ajanlatkérdi észrevétel hataridében torténd bekiildéséért a FAKSZ felel6s.

174. Jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérét képviseld személyt az Uralkodo Tag
vezetdjének javaslata alapjan a dontéshozo jeloli ki a Kbt. 145. § (7) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével.

Kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés teljesitése

175. A Térsasag vezetdje koteles figyelemmel kisérni €s ellendrizni a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerzodés teljesitését — ezen beliil kiemelten az értékelés
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sordn figyelembe vett szerzddéses kotelezettségeket — ennek keretében koteles
gondoskodni az ajanlatkér6t terheld, a szerzodésben foglalt kotelezettségek teljesitésérol,
valamint koteles a szerz6d6 féltdl az altala torténd szerzédésszerli teljesitést kovetelni.
Koteles tovabba ellendrizni és dokumentalni minden, a szerzddésben foglaltaktdl eltérd
teljesitést, annak okait és — adott esetben — a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

176. A szerz6dés teljesitése soran felmeriilt hibas vagy késedelmes teljesités, tovabba a
szerz0d6 fél altal kozolt alvallalkozd bejelentésérdl a Tarsasag vezetdje koteles
haladéktalanul irasban tajékoztatni az Uralkodd Tagot. Az alvallalkozoi bejelentéseket és
tajékoztatasokat az szakmai felel6s koteles az eljaras iratanyagai kozé iktatni, tovabba az
alabbi adatokat a bejelentéstdl szamitott 15 munkanapon beliil az EKR-ben kdzzétenni:

a) az alvallalkoz6 megnevezését;

b) addszamat;

c) a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozoét az ajanlattevd
igénybe kivanja venni;

d) az alvallalkozo6i teljesités varhatod szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen beliil;
valamint

e) az ecllenszolgaltatas  alvallalkozoi  szerzOdésben  meghatarozott — értékét.

177. Stlyos szerzddésszegés esetén a Tarsasag vezetdje koteles haladéktalanul irasban
tajékoztatni az Uralkodo Tagot.

178. A kezdeményezé vezetdje a szerzOdés végleges teljesiilésekor a teljesités
igazolasarol vagy a teljesitési igazolas kiallitisanak megtagadasarol — az errdl szol6 okirat
masolatanak megkiildésével — 3 munkanapon beliil koteles irasban értesiteni az Uralkodo
Tag Beszerzési és Kontrolling Osztalyat elektronikus uton.

179. Amennyiben a szerzddésben teljesitési biztositék keriilt kikotésre, a teljesitési
biztositék visszafizetési feltételeinek vizsgalata, illetve a teljesitési biztositék
visszautalasara torténd intézkedés a kezdeményezd feladata.

180. A szamla kifizetését kovetd 3 munkanapon belill a Kbt. szerinti kozzétételi
feladatok végrehajtasa céljabol a Tarsasag vezetdje koteles az alabbi adatokat megkiildeni
az Uralkodo Tag részére elektronikus uton:

a) a teljesités szerzddésszerii volt-e;

b) a nem szerzédésszerl teljesités indoka;

c) a szerzddés teljesitésének szakteriilet altal elismert idopontja;

d) az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontja;

e) a kifizetett ellenszolgéltatas értéke (nettd, brutto).

181. A szerzédések teljesitésével kapcsolatos adatokat tartalmazod dokumentumot a Kbt.
eldirasai szerint az arra kijelolt ligyintézo késziti el, a Tarsasag vezetdje hagyja jova, €s az
eljarasért felelés szakmai felelds tolti fel az EKR-be. A Kbt. 43. § (7) bekezdése
értelmében a 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetében a szerz6dés megkdtésétdl szamitva évenként
kell aktualizalni. A szerzddések teljesitésével kapcsolatos adatok publikdldsa soran a
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kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintair6él és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet figyelembevételével kell
eljarni.

_NYOLCADIK RES,Z
ZARO RENDELKEZESEK

182. A beszerzéssel kapcsolatos, a jogszabalyokban eldirt kozzétételi kotelezettségen
feliili tovabbi tdjékoztatas kiadasara kizarolag az Uralkod6 Tag, a Tarsasag iigyvezetdje,
vagy az altala kijelolt személy jogosult, kiillondsen a sajto tajékoztatasa esetében.

183. Ez a jogszabalyokban meghatarozott ellenérzési jogosultsagok gyakorlasdhoz
kapcsolodo tajékoztatasokat nem érinti.

184. A jelen Szabalyzatban rogzitett szabalyoktol torténd eltérést — a vonatkozo
jogszabalyokkal dsszhangban — az Uralkod6 Tag iligyvezet6je engedélyezheti.

185. A Szabalyzat mellékletét képez6 iratmintak alkalmazasa nem kotelezd, az nem jar a
szabalyzat mddositadsaval, azonban az alkalmazott dokumentumoknak olyan tartalmunak
kell lennie, amely a jelen Szabalyzatban és a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
szabalyokat teljesiti. Az iratmintdk moddositasarol az Uralkodd Tag ad tijékoztatést,
illetdleg az alkalmazand6 iratmintat — a Tarsasagok szamara elérheté modon — kdzzéteszi a
Bv. Holding Kft. informatikai rendszerében.

186. Amennyiben a Szabalyzat melléklete kifejezetten nem nevesiti, az adott iratminta
mind a beszerzési-, mind a kdzbeszerzési eljarasokhoz egyarant alkalmazhato.

187. A Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok, illetve a
Tarsasagok belso szabalyzatainak rendelkezései az iranyadoak.

188. Amennyiben jelen Szabalyzat barmely rendelkezése kogens jogszabaly
rendelkezésébe {itkdzne, — a jelen Szabalyzat mdodositasa nélkiil - a jogszabalyi rendelkezés
iranyado.

189. Amennyiben ilyen esetet észlel barmely, az eljarasba bevont személy vagy mas
személy, koteles errdl az Uralkodd Tagot haladéktalanul értesiteni, amely intézkedik a
Szabalyzat miel6bbi modositasarol.

190. Jelen Szabalyzat a kiadasanak napjat kovetd naptol visszavonasig hatalyos.

A Szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a DUNA PAPIR Kft. 9/2026.

(02.03.) szam beszerzési szabalyzata.

Mellékletek jegyzéke
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szamu melléklet: Beszerzések eldzetes engedélyezése

szamu melléklet: Beszerzést kezdeményezo lap (minta)

szamt melléklet: Munkacsoport és biralobizottsag kijelolése (minta)

szamu melléklet: Elfogado, dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat (minta)

szam® melléklet: Fedezetigazolas (minta)

szamu melléklet: Jegyzokonyv becsiilt érték vizsgalatarol (minta)

szamu melléklet: Felmentési kérelem versenyeztetés lefolytatasa alol (minta)

szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas (minta)

. szamu melléklet: Kisérdlevél ajanlattételi felhivashoz (minta)

10. szamu melléklet: Felolvasdlap (minta)

11. szamu melléklet: Jegyzokonyv az ajanlatok elbiralasarol

12. szamu melléklet: Dontési javaslat (minta)

13. szamu melléklet: Ertesités eljaras eredményérél (minta)

14. szamu melléklet: Kisérdlevél eljaras eredményérol szolo értesitéshez (minta)

15. szamu melléklet: Atlathatosagi nyilatkozat (minta - 63. pont ldbjegyzetében foglaltak
szerint csatolando)

16. szamu melléklet: Ellenérzési nyomvonal
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

BESZERZÉS KEZDEMÉNYEZÉS 



KEZDEMÉNYEZŐ ADATAI:

		Beszerzést kezdeményező gazdasági társaság:

		



		Beszerzést kezdeményező szakterület (szervezeti egység) megnevezése:

		



		Beszerzést kezdeményező szakterület vezetője/felsővezetője:

		



		A beszerzésbe delegált személy neve, elérhetősége:

		







BESZERZÉSRE VONATKOZÓ ADATOK:

		A) BESZERZÉS KEZDEMÉNYEZÉSE 



		Beszerzés tárgya, mennyisége:

		



		A beszerzés szükségességének indoklása: 

		



		Becsült érték (nettó):

		



		A becsült érték keretösszeg:

		☐ Igen                ☐ Nem            ☐ Részben



		A teljesítés határideje, megkötni kívánt szerződés időtartama:

		



		Teljesítés helye: 

		



		Szerződéskötés/megrendelés tervezett időpontja:

		



		Kötelezettségvállalás módja 



		☐ Szerződés                 ☐ Megrendelés

☐ Internetes vásárlás                 ☐ Készpénz              



		Teljesítés határideje vagy időpontja, 

vagy a szerződés időtartama:

		



		Beszerzés szükségességének indoka:

		



		Beszerzési eljáráshoz kapcsolódó információk



		Tervezett beszerzési eljárás fajtája: 

		☐	Közvetlen szerződéskötés/megrendelés

☐	 Beszerzési Eljárás

☐ piackutatás alapján

☐ versenyeztetéssel

☐ nyílt eljárással

☐   Kbt. hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárás

☐   Központosított közbeszerzés







		Közvetlen szerződés vagy megrendelés esetén az érintett partner megnevezése:

		



		Versenyeztetés esetén (közvetlen ajánlatkéréshez) 

3 potenciális ajánlattevő megnevezése, elérhetősége.

Amennyiben 3 potenciális ajánlattevő megnevezése nem lehetséges, annak indoklása:

		



		Központosított közbeszerzés esetén 

- keretmegállapodás azonosító száma 

- közvetlen felhívással induló eljárás esetén 3 ajánlattételre felhívni kívánt ajánlattevő megnevezése

		



		Információk a Kbt. részekre bontási tilalmának betartása érdekében 

(előző/ tervezett kapcsolódó, egybeszámítandó beszerzés megnevezése, értéke, stb.):

		



		Melléklet(ek):

		Indikatív ajánlatok/piackutatás eredménye

· Műszaki leírás

· Szerződéstervezet

· Felmentési kérelem versenyeztetés alól

· Kosárelemzés vagy cikkszám 

(DKÜ keretmegállapodás szerint)

· Fedezetigazolás

· Stb.



		· Megjegyzés:






	

		B) BESZERZÉS MÓDOSÍTÁSA



		Módosítani kívánt beszerzést kezdeményező lap iktatószáma: 

		



		Beszerzés tárgya:







		Módosítani kívánt adatok: 





		Módosítás indoklása:





		Melléklet:









		C) BESZERZÉS VISSZAVONÁSA



		Visszavonni kívánt beszerzést kezdeményező lap iktatószáma: 

		



		Beszerzés tárgya:







		Visszavonás indoklása:





		Melléklet:







Csak a releváns A) vagy B) vagy C) pont töltendő ki, ezek közül a nem releváns pontok törölhetők a kezdeményezésből.
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

1





MUNKACSOPORT/ BÍRÁLÓBIZOTTSÁG/SZAKÉRTŐK KIJELÖLÉSE

A ……………………. ajánlatkérő által ………………………………… tárgyában lefolytatásra kerülő (köz)beszerzési eljárásban az alábbi személyeket jelölöm ki a tárgyi eljárást előkészítő munkacsoportban, a bírálóbizottságban, illetőleg szakértőként történő részvételre:

		Munkacsoport tagjai



		Szakértelem

		Kijelölt személy



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		



		helyettese:



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		



		helyettese:



		Beszerzési szakértelem

		

		helyettese:





		Pénzügyi szakértelem

		

		helyettese:





		Jogi szakértelem

		

		helyettese:









		Bírálóbizottság és szakértők



		Szakértelem

		Tisztség

		Kijelölt személy



		……… szakértelem

		a Bírálóbizottság elnöke

		



		Beszerzés tárgya (szakterület) szerinti szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Beszerzési szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Pénzügyi szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		Jogi szakértelem

		a Bírálóbizottság tagja

		



		…….. szakértelem

		szakértő

		





Dátum: 

…………………………………..

       ügyvezető

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI NYILATKOZAT



„…………………………………….. „ tárgyában megindított beszerzési eljárásokhoz





Alulírott …………………. nyilatkozom, hogy ………………………………………………… tárgyában megindított beszerzési eljárások kapcsán esetemben nem állnak fenn a Bv. Holding vállalatcsoport egységes beszerzési alapelveiről és eljárásrendjéről szóló 34/2026. számú uralkodó tagi határozat (a továbbiakban: beszerzési szabályzat) V. fejezete szerinti, az alábbiakban idézett összeférhetetlenségi okok:



V.1.1. Összeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés előkészítésében és lebonyolításában az Árajánlatkérő nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatának elfogulatlan és tárgyilagos végrehajtására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásokban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes.

V.1.2. Összeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljárásokban Árajánlattevőként, alvállalkozóként vagy a beszerzési eljárásokba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve szervezet, akinek, illetve amelynek közreműködése az eljárásokban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti.

V.1.3. Az adott beszerzési eljárások előkészítése, az ajánlattételi felhívás, vagy árajánlatkérés elkészítése során, illetve a beszerzési eljárások más szakaszában az Árajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásokba nem vonható be a beszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely:

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkavégzésre irányuló jogviszonyban (különösen hivatásos szolgálati jogviszony, rendvédelmi igazgatási alkalmazotti jogviszony, munkaviszony, egyéb munkavégzésre irányuló jogviszony) áll,

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető-tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja,

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.



Nyilatkozom, hogy amennyiben az eljárások lefolytatása során a fenti körülmény megváltozik, úgy erről azonnali hatállyal tájékoztatom az eljárások döntéshozóját és az összeférhetetlenség megszűntetése érdekében a beszerzésre vonatkozó megbízást írásban visszautasítom, érintett eljárásokkal kapcsolatos tevékenységet megszüntetem, a tudomásomra jutott bármely információt, üzleti titkot továbbra is megőrzök.



Nyilatkozom továbbá, hogy a tevékenységem során megismert bármely információ üzleti titoknak minősül, azt az eljárásban résztvevő személyeken kívül más személy részére kizárólag az ajánlatkérő (ügyvezető) tudomásával és engedélyével, illetve jogszabályban meghatározott kötelezettségnek eleget téve adhatok ki.



Tököl, ……………………





									……………………………….

										       aláírás

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.




IGAZOLÁS

pénzügyi fedezett rendelkezésre állásáról


Alulírott Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes, mint a DUNA PAPÍR Kft. ügyvezetője/gazdasági vezetője/pénzügyi és számviteli osztályvezetője (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931) kötelezettségvállalásra jogosult vezetője nyilatkozom, hogy a ………………………………….. tárgyú beszerzési eljárás fedezete rendelkezésre áll az alábbiak szerint.

		A beszerzés tárgya:

		…………………………………………….



		A beszerzés nettó költségkihatása:

		………………………………………………



		Áfa:

		………………………………………………



		A beszerzés bruttó költségkihatása:

		………………………………………………



		A rendelkezésre álló forrás összetétele (előirányzat, stb.):

		 saját forrás



		Egyéb információ:

		……………………………………………….





Tököl, 2026. ………………………………


…………………………….



vezető


P.H.

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu


www.dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



	Tárgy:	Tervezett érték meghatározása

	Ügyintéző:	

	E-mail: 	 





Jegyzőkönyv

Beszerzés/Közbeszerzés tervezett értékének vizsgálatáról





Készült: 



Jelen vannak:





Beszerzés tárgya és mennyisége: 





A tervezett érték vizsgálatának módja: 





A tervezett érték vizsgálatának eredménye, a tervezett érték nettó összege és számítása:









A tervezett érték vizsgálatát alátámasztó dokumentumok felsorolása:



Tököl, …………



		

		



		

		



		

		







2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

FELMENTÉSI KÉRELEM BESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSA ALÓL 



A beszerzés tárgya:



A kérelem indoklása:













A Társaság Beszerzési szabályzata lehetővé teszi az ügyvezető külön engedélye alapján a beszerzési eljárás nélküli, közvetlen szerződéskötéssel/megrendeléssel történő beszerzést.

A fenti indokok alapján javaslom a beszerzést beszerzési eljárás lefolytatása nélkül megvalósítani, a szerződést a(z) ………………………………. -val megkötni.



A fenti indokokra tekintettel kérem Ügyvezető Úr/Asszony felmentő döntését a beszerzési eljárás lefolytatása alól, és engedélyét a közvetlen beszerzés megvalósítására, szerződés megkötésére/megrendelés kiadására.



      ………………………………..

			                 aláírás





FELMENTÉS VERSENYEZTETÉS LEFOLYTATÁSA ALÓL

Az előterjesztő által kifejtett indokokra tekintettel engedélyezem/nem engedélyezem a ……………………… tárgyú beszerzés beszerzési eljárás lefolytatása nélküli, közvetlen szerződéskötéssel/megrendeléssel történő megvalósítását.

 

Kelt:

………………………….…………………….

ügyvezető

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS



…………………………………………….. 

 tárgyában megindított beszerzési eljáráshoz



Tisztelt Ajánlattevő!



A DUNA PAPÍR Korlátolt Felelősségű Társaság (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931), mint ajánlatkérő (a továbbiakban: Ajánlatkérő) képviseletében ajánlattételre hívom fel Társaságukat, mint leendő Ajánlattevőt, a  ………………………………… tárgyában jelen felhívással megindított beszerzési eljárás keretében.	
Az Ajánlatkérő beszerzési eljárást bonyolít le, amelynek adásvételi keretszerződést kíván kötni a legelőnyösebb ajánlatot benyújtó ajánlattevővel.



1. A beszerzés tárgya, mennyisége:



Tárgy:



Mennyiség:



2. A feladat leírása, az elvárt műszaki/szakmai, minőségi követelmények



Az elvégzendő feladat, illetőleg a leszállítandó termékek leírását és a kapcsolódó információkat a jelen felhíváshoz csatolt Műszaki leírás tartalmazza.

3. A teljesítés helye: …………………………………………………………………………



4. Szerződésre vonatkozó információk, lényeges szerződési feltételek



A szerződés típusa: …………..

A szerződés hatálya: határozott/határozatlan idő, a teljesítés határideje: …………..



Szerződési feltételek: az ajánlattevő által lényegesnek tartott szerződési feltételeket, vagy a szerződéstervezetet az ajánlat részeként be kell nyújtani.

Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy az ajánlattevő által benyújtott szerződési feltételeket felülvizsgálja, illetőleg azoktól a megkötésre kerülő szerződésben eltérjen.

Eredményes beszerzési eljárás esetén a nyertes ajánlattevővel egyeztetett szerződés kerül megkötésre, illetve megrendelés kerül kiadásra.

 

Az eljárás eredményeképpen ………… Kft. köt szerződést, a teljesítés igazolását, illetőleg a fizetést ……….. teljesíti. 



5. Ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei	


A nyertes Ajánlattevő a szerződő gazdasági társaság által kiállított teljesítésigazolás birtokában, a jogszabályoknak megfelelően kiállított számla ellenében jogosult az ellenszolgáltatásra. Az igazolt teljesítést követően benyújtott számlát, annak kézhezvételétől számított 30 napon belül átutalás útján egyenlíti ki a szerződő gazdasági társaság.

Ajánlatkérő előleget nem biztosít. / Ajánlatkérő a nyertes Ajánlattevő részére …. % előleg igénybevételét biztosítja. 

6. Az eljárásban alkalmazott kizáró okok



Jelen beszerzési eljárásban nem lehet ajánlattevő (nem nyújthat be ajánlatot), aki

· végelszámolás alatt áll, vagy vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bírósági végzést közzétettek, vagy az ellene indított felszámolási eljárás jogerősen elrendelték, vagy ha a gazdasági szereplő személyes joga szerinti hasonló eljárás van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint hasonló helyzetben van;

· tevékenységét függesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették;

· lejárt esedékességű, meg nem fizetett köztartozása van.



A kizáró okok igazolásának módja: ajánlattevő cégszerű nyilatkozata a kizáró okok fenn állása tekintetében, melyet az Ajánlati nyilatkozat c. dokumentum tartalmaz. 



7. Részajánlat tétele



Ajánlatkérő nem teszi lehetővé a beszerzés tárgyának egy részére történő részajánlat tételét. A beszerzés egészére kötelező az ajánlat benyújtása.

VAGY

Részek felsorolása

8. Több változatú ajánlat tétele



Több változatú ajánlat nem tehető, csak egyféle ajánlat nyújtható be.



9. Kiegészítő tájékoztatás nyújtása



Ajánlatkérő az eljárás tekintetében az Ajánlattevő által feltett kérdésekre válaszol.
Ajánlattevő kérdését a kapcsolattartóknak teheti fel a megadott e-mail címen. A felmerült
kérdésekre Ajánlatkérő az Ajánlattételi határidő lejártát megelőző 48 órán belül már nem
köteles válaszolni.



A beszerzési eljárással kapcsolatos kérdésekben Ajánlatkérő kapcsolattartási pontja:

………………………. mail cím.



10. Az ajánlat részeként kötelezően benyújtandó dokumentumok


A benyújtott ajánlatnak tartalmaznia kell:



Fentieken túlmenően az ajánlatkérő felvilágosítást, illetőleg indokolást kérhet az ajánlat tartalmával kapcsolatban.



Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a többi ajánlati árhoz képest jelentősen alacsonyabb ellenszolgáltatás megajánlása esetén az ajánlattevőhöz fordulhat felvilágosítás kéréssel, amelyben az ajánlattevőnek meg kell indokolnia az ajánlati árát. A felvilágosítást olyan tartalommal kell benyújtani, hogy Ajánlatkérő meggyőződhessen az ajánlati ár megalapozottságáról, így az indoklás megfelelősége (részletezettség, teljeskörűség) az ajánlattevő kockázata.

Amennyiben a felvilágosítása alapján Ajánlatkérő nem győződik meg az ajánlat megalapozottságáról, úgy a megajánlott ellenszolgáltatást irreálisan alacsonynak minősítheti, ezért az ajánlatot érvénytelenné nyilváníthatja.



11. Tárgyalás tartása, ajánlati kötöttség


Az Ajánlatkérő fenntartja a jogot tárgyalás tartására (az ajánlattevőkkel együttesen, vagy külön-külön), vagy az ajánlatok mérséklésére vonatkozó felhívásra, melyről a döntést az ajánlatok beérkezését követően hozza meg. Amennyiben az Ajánlatkérő nem kér további ajánlatot az ajánlattevőtől (felhívás vagy tárgyalás), úgy az ajánlati kötöttség az ajánlattételi határidőt követő munkanapon kezdődik és 30 napig tart.


Az ajánlati kötöttség a legutolsó, végleges ajánlat benyújtására előírt ajánlattételi határidő lejártának napját követő első munkanaptól számított 30 napig tart.



12. Az Ajánlat érvénytelensége


Az ajánlat érvénytelen, amennyiben:

1) az ajánlattételi határidőt követően érkezett be a benyújtás helyére;

2) nem felel meg az ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeknek:

a) nem teljesíti az ajánlatkérésben meghatározott tartalmi és formai előírásokat;

b) hiányos;

3) az Ajánlattevő nem nyújtotta be az ajánlatkérő által kért felvilágosítást, vagy indokolást, ezért ajánlatkérő az ajánlatot nem fogadja el;

4) ajánlatkérő a megajánlott ellenszolgáltatást irreálisan alacsonynak minősítette;

5) egyéb ok miatt nem felel meg az ajánlatkérő számára.



13. Az ajánlat értékelési (nyertes kiválasztásának) szempontjai



A) Az ajánlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb ár.

Ajánlatkérő a feladat egészére vonatkozó ajánlati árat hasonlítja össze.


Ajánlatkérő az ajánlatkérésnek megfelelő, legalacsonyabb árat tartalmazó érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevőt hirdeti ki nyertesnek.



B) Az ajánlatok értékelésének szempontja a „legjobb ár-érték arány”



A legjobb ár-érték arány megállapításához ajánlatkérő az alábbi részszempontokat vizsgálja, fontosságuknak megfelelően súlyozva: 

·  nettó összes költség         (súlyszám: ………)

· ………………………….. (súlyszám: ………)

Az értékelés során adható pontszám minden értékelési részszempont esetén 0-10 pont. Az ajánlatkérő törtek esetén a pontszámokat két tizedes jegyre kerekíti a matematika szabályai szerint.

Az egyes értékelési részszemponthoz tartozó módszerek alapján meghatározott pontszámok kerülnek megszorzásra az adott értékelési részszemponthoz tartozó súlyszámmal. A súlyszámmal felszorzott pontszámok ezt követően ajánlattevőnként összesítésre kerülnek és az így meghatározott, legmagasabb pontszám összeggel rendelkező ajánlat minősül legjobb ár-érték arányúnak.

Ha több ajánlatnak azonos az alábbiak szerint kiszámított pontszám összege, akkor az az ajánlat minősül a kedvezőbbnek, amely az 1. részszempont (nettó összes költség) vonatkozásában a magasabb pontszámot kapta. Amennyiben ez is megegyezik, akkor az az ajánlat a kedvezőbb, amely a nem egyenlő pontszámot kapott értékelési szempontok közül a legmagasabb súlyszámú részszempontra nagyobb értékelési pontszámot kapott.



1. Nettó összes költség (Ft) szempont:



Nettó összes költség (Ft) értékelési szempont esetében a legjobb (legalacsonyabb nettó összes költség) ajánlat a maximális 10 pontot kapja, a többi ajánlat tartalmi elemére pedig a legkedvezőbb tartalmi elemhez viszonyítva, a fordított arányosítás módszerével számolja ki a pontszámokat az ajánlatkérő a Közbeszerzési Hatóságnak a nyertes ajánlattevő kiválasztására szolgáló értékelési szempontrendszer alkalmazásáról szóló útmutatója (Közbeszerzési Értesítő 2020. évi 60. szám, 2020. március 25.) alapján. A nettó összes költségnek az áru nettó értékén kívül minden, a szerződésszerű teljesítés érdekében felmerülő költséget (pl. szállítási költség) magában kell foglalnia. A nettó összes költséget magyar forintban (HUF), pozitív egész számokban kell megadni.



Az értékelés képlete (fordított arányosítás):



P= (A legjobb / A vizsgált) X Pmax 



P: a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma 

Pmax: a pontskála felső határa (10 pont)

Pmin: a pontskála alsó határa (1 pont)

A legjobb: a legelőnyösebb ajánlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)

A vizsgált: a vizsgált ajánlat tartalmi eleme



A részszempont súlyszáma: 80.



A nettó összes költséget egész számban kérjük megadni a felolvasólapon. 



Ajánlatkérő felhívja Ajánlattevők figyelmét, hogy az általa irreálisnak ítélt ellenszolgáltatásra magyarázatot kér. Amennyiben az irreális ajánlattal érintett Ajánlattevő magyarázatát Ajánlatkérő nem fogadja el, Ajánlattevő ajánlatát érvényteleníti.

Az Ajánlatkérő termékenként irreálisan alacsonynak, vagy irreálisan magasnak ítéli az ajánlatban szereplő nettó összes költséget, ha az adott termékre érkező bármely másik Ajánlattevő által adott ajánlattól 25 %-nál nagyobb mértékben eltér.



2. szempont: ………………………………………………………



………………………………………………………………………………………………..



A részszempont súlyszáma: ……..



		Vizsgált elem

		Súlyszám

		



		Nettó összes költség összesen

		

		fordított arányosítás



		……………………………

		

		egyedi pontozás leírás szerint







Ajánlatkérő dönthet úgy, hogy az ajánlatok elbírálását az ajánlatok fenti bírálati szempont szerinti értékelését követően végzi el. Ebben az esetben csak a bírálati sorrendben legkedvezőbb vagy a legkedvezőbb és az azt követő egy vagy több legkedvezőbb ajánlattevő tekintetében végzi el. 



Amennyiben az ajánlattételi határidőig beérkezett ajánlatok közül az értékelési szempont szerint legelőnyösebb (legalacsonyabb árat tartalmazó) ajánlat megfelel az ajánlatkérésben és annak mellékletében foglalt feltételeknek, továbbá az ajánlattevő által kért ellenszolgáltatás a rendelkezésre álló fedezetet nem haladja meg, a többi ajánlatot az ajánlatkérő nem köteles vizsgálni.



Érvénytelennek minősített ajánlat a későbbiekben nem vesz részt a bírálatban.



14. Az eljárás eredménye



Az értékelési szempont szerint az Ajánlatkérő számára legelőnyösebb, érvényes ajánlatot benyújtó ajánlattevő kerül kiválasztásra nyertesként.



Amennyiben a beszerzési eljárás eredményes, Ajánlatkérő az Ajánlattevőkkel írásban közli, hogy a beszerzési eljárásban kiválasztásra kerültek-e nyertesként, a nyertes felé kezdeményezi a szerződés egyeztetését, illetőleg a szerződéskötést.

Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy a nyertest követő legkedvesőbb ajánlatot benyújtó Ajánlattevőt kihirdesse 2. helyezettként, és ha a nyertes ajánlattevővel meghiúsul a szerződéskötés, akkor ezen

 Ajánlattevővel kösse meg a szerződést.



Amennyiben a beszerzési eljárás eredménytelen, Ajánlatkérő erről ad írásbeli tájékoztatást. 





1. Az Ajánlatkérő jogfenntartó nyilatkozata



Az ajánlatkérő a beszerzési eljárás során jogosult az ajánlatkérésben (ideértve a Műszaki leírást/feladatleírást, szerződéses feltételeket is) foglalt előírásokat módosítani, melyről az érintett ajánlattevőket tájékoztatja.



Ajánlatkérő kiköti, hogy a döntését nem indokolja, továbbá fenntartja a jogot, hogy az ajánlattételi határidő lejárta előtt az ajánlatkérést visszavonja, illetve az eljárást indoklás nélkül - akár érvényes ajánlatok benyújtása esetén is -, saját döntése alapján, bármikor eredménytelennek nyilvánítsa, illetőleg az eredményt a szerződés megkötését megelőzően módosítsa.



Ajánlattevő az ajánlat megtételével tudomásul veszi, hogy Ajánlatkérő a Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapján kifejezetten kiköti magának a jogot, hogy megtagadhatja a szerződéskötést az ajánlatkérésben foglaltaknak megfelelő, legkedvezőbb ajánlatot benyújtó Ajánlattevővel szemben is, saját döntése alapján. Ajánlatkérő rögzíti, hogy a nyertes Ajánlattevő kiválasztása nem jelenti a Ptk. 6:66. § szerint az ajánlat elfogadását, ezért a felek között a szerződés csak az írásbeli, végleges szerződés aláírásával jön létre. 

Ajánlattevő kiválasztása nem keletkeztet szerződéskötési kötelezettséget Ajánlatkérő számára.



Tekintettel arra, hogy a nyertes kiválasztása és kihirdetése nem kötelezi Ajánlatkérőt szerződéskötésre, Ajánlatkérő jogosult a beszerzési eljárást az eredményhirdetést követően is bármikor, külön indoklás nélkül, eredmény kihirdetése nélkül lezárni.



Ha a szerződést az Ajánlatkérő önhibáján kívüli okok miatt (ideértve a szerződés feltételeiben való megegyezés hiányát is) nem tudja megkötni nyertes Ajánlattevővel, akkor az ajánlati kötöttség határidejéig Ajánlatkérőnek jogában áll megkísérelni a szerződéskötést más ajánlattevőkkel is, illetőleg kérheti az ajánlati kötöttség meghosszabbítását.



15. Adatkezelési hozzájárulás, adatvédelem



Ajánlattevő az ajánlat megküldésével hozzájárul ahhoz, hogy a szerződő gazdasági társaság az Ajánlattevő által szolgáltatott adatokat és egyéb tulajdonosi információkat, valamint személyes adatokat kezelje. A szerződő gazdasági társaság a személyes adatokat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről, és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 rendeletének 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapján kezeli a beszerzési eljárás lefolytatása, és a szerződéskötés céljából, a célhoz szükséges mértékben és ideig.



Melléklet: 

1. számú melléklet: Feolvasólap

2. számú melléklet: Árazatlan költségvetés (összetett árajánlat esetén külön dokumentum)

3. számű melléklet: Műszaki leírás 





Dátum: 



		Tisztelettel:



		

……………………………………

név

vezető







2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu



7







image1.png

{LLIITI]
I o
I

Rt

=

B







8 melléklet_Ajánlattételi felhívás_minta.docx


[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



Tisztelt Címzett!



A …………… ajánlatkérő a jelen ajánlattételi felhívás megküldésével beszerzési eljárást indít „……………….” tárgyában, melynek keretében kérjük szíves ajánlatuk benyújtását.

Az ajánlat elkészítéséhez csatoljuk az ajánlatkérés dokumentumait, mely tartalmazza az elvégzendő feladat leírását, és az ajánlattételhez szükséges információkat.

Az ajánlat részeként kérjük csatolni az Ajánlattételi felhívás ……. pontjában foglalt dokumentumokat.

Az ajánlat benyújtásának határideje: …………………………

Az ajánlatot elektronikus formában legyenek szívesek benyújtani a …………….. címre, a tárgy mezőben kérjük feltüntetni, hogy „……………………”.

Felhívjuk figyelmüket, hogy ajánlatkérésünket hivatalos formában a kötelezően alkalmazott  RobotZsaru rendszeren keresztül is megküldjük Önök részére!

Kérjük, hogy ajánlatukat elektronikus levélben, a …………………. e-mail címre szíveskedjenek benyújtani.



A versenyeztetés eredményéről e-mailben küldünk értesítést.



Kérem a jelen ajánlatkérés kézhezvételét válasz e-mailben szíveskedjenek visszaigazolni!



Megtisztelő ajánlatukat előre is megköszönve, tisztelettel:



2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



FELOLVASÓ LAP



„………………” 

tárgyában megindított beszerzési eljárás keretében benyújtott ajánlathoz

 I. Ajánlattevő adatai

		Ajánlattevő neve:

		



		Székhelye:

		



		Cégjegyzékszám:

		



		Adószám:

		



		Bankszámlaszám:

		



		Ajánlattevő kapcsolattartó személyének neve:

		



		Levelezési cím:

		



		Telefon:

		



		E-mail:

		







Alulírott, ……………………………………… mint a fent nevezett ajánlattevő képviselője ezúton nyilatkozom arról, hogy:

· az Ajánlattételi felhívás feltételeit elfogadom, az általam megajánlott szolgáltatás megfelel a műszaki követelményeknek;

· nyertességem esetén kész vagyok a szerződés teljesítésére, az ahhoz szükséges jogosultsággal, eszközökkel, tapasztalattal és szakmai tudással az általam képviselt ajánlattevő rendelkezik, az ajánlatkérésben foglaltaknak megfelelően a feladat elvégzését vállalom;

· az általam lényegesnek tartott szerződéses feltételeket ajánlatomhoz csatolom, egyúttal tudomásul veszem, hogy ezen feltételeket ajánlatkérő nem köteles elfogadni;

· az Ajánlatkérésben szereplő 30 napos ajánlati kötöttséget elfogadom, ajánlatomat az ajánlattételi határidő lejártát követő naptól számított 30 napig fenntartom;

· az általam képviselt gazdasági társaság nem áll a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 62. § (1) és (2) szerinti kizáró okok hatálya alatt;

· az általam képviselt gazdasági társaság 

       nem áll folyamatban levő változásbejegyzési eljárás alatt;

       folyamatban levő változásbejegyzési eljárás alatt áll, az alábbi cégadat(ok) tekintetében:





II. Árajánlat



A szerződés teljesítését az alábbi ellenszolgáltatásért vállalom:



		Ajánlati ár összesen (nettó Ft): 

		







A fenti ár fix díj, tartalmazza a szerződés teljesítésével kapcsolatos valamennyi költséget, az ajánlatkérő által fizetendő teljes ellenértéket, további ellenérték a szerződés teljesítése során nem számlázható.



Kelt:

		

	cégszerű aláírás
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

JEGYZŐKÖNYV 

ajánlat bírálatáról





Tárgy: „…………………………………………”



Helyszín: 

Időpont: ……………………………….



Jelen vannak:

mellékelt jelenléti ív szerint



A ……………………………Kft. által 20……………………-án indított beszerzési eljárását, a …………………. tárgyában. 



Ajánlattételre felkért gazdasági szereplők: …………. Kft., …………… Kft., …………… Kft.

Ajánlattételre megadott határidő: 20…………… 10.00 óra



Ajánlatkérő helyszínbejárás lehetőségét 20 ……………………. 10.00. órától biztosította az ajánlattételre felkért cégek részére. A helyszínbejárás lehetőségével egyik vállalkozás sem élt.	Comment by turcsan.lidia: Amennyiben nem történt helyszín bejárás törölhető



A megadott határidőig (……………………….. 10.00 óra) az ajánlattételre felkért gazdasági társaságok közül kizárólag a ………………. Kft. küldte meg ajánlatát.



A ……………….. Kft. által megajánlott ajánlati ár (nettó:………………,- Ft) magasabb, mint a rendelkezésünkre álló fedezet összege, valamint a pályázatra mindösszesen egy ajánlat érkezett, a beszerzési eljárást …………………………. ügyvezető utasítása alapján eredménytelennek nyilvánítjuk.	Comment by turcsan.lidia: Az eljárás eredménytelensége esetén indokolás szükséges.



Ajánlat:



1. Ajánlattevő: 

              név: 	        …………… Kft.

              székhelye:        ……………………...

Nettó ajánlati ár mindösszesen (HUF): …………..,- Ft – azaz nettó ………………. forint.

     Kivitelezési határidő: szerződéskötéstől számított …………… hét



A fentiek figyelembevétele mellett a bírálóbizottság javaslatot tett a beszerzési eljárás eredményére:



a) az eljárás eredményes:

· igen/nem

b) érvényes ajánlatot tevők:

· …………….. Kft.

c) nem tett ajánlatot:

· ………………. Kft.

· ……………………… Kft.

d) érvénytelen ajánlatot tevők: -

e) beszerzési eljárás nyertese: …..



K.m.f.

		

		

		



		

		

		



		…………….….

……….

		

		…………..



		pénzügyi szakértő tag





		

		…….

szakértő tag



		



		

		



		…………..

		



		……………..

a bíráló bizottság elnöke

		











Jóváhagyom:





					………….………………

ügyvezető 

gépkocsik és kapcsolódó flottakezelési szolgáltatás biztosítása bérleti szerződés keretében

1
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.





DÖNTÉS



[bookmark: _Hlk114213639][bookmark: _Hlk94525054]a „….”tárgyú beszerzési eljárásban



Alulírott Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes a DUNA PAPÍR Kft. (székhely: 2316 Tököl Ráckevei út 6., adószám: 10897919-2-51, cégjegyzékszám: 13-09-067931) kötelezettségvállalásra jogosult döntéshozója (a továbbiakban: Döntéshozó) a fenti beszerzési eljárásban a Bírálóbizottság javaslatával egyetértve az alábbi döntéseket hozom:



I. Előzmények:



A DUNA PAPÍR Korlátolt Felelősségű Társaság, mint meghatalmazott ajánlatkérő ….. -én indított beszerzési eljárást „…..” tárgyában.



1. Az eljárás alapadatai



· Tárgy: …….

· Mennyiség: ….

· Becsült érték: nettó …… Ft 

· A rendelkezésre álló pénzügyi fedezet értéke: nettó …… Ft

· A szerződés teljesítési határideje: szerződéskötéstől számított 30 nap.

· A szerződés típusa: ……..



2. Ajánlattételre felkért gazdasági szereplők:



		Gazdasági szereplő neve

		Székhely



		

		



		

		







3. A beérkezett ajánlatok



A megadott határidőig ( dátum, óra:perc) az alábbi ajánlatok érkeztek:



		Ajánlattevő neve

		Székhely

		E-mail

		Adószám

		Nettó ajánlati ár



		

		

		

		

		









II. A Bírálóbizottság jegyzőkönyvben foglalt döntési javaslata alapján, mint döntésre jogosult személy az alábbi döntéseket hozom:

[bookmark: _Hlk114213796]

Döntés I.





Ajánlatkérő bírálati sorrendben legkedvezőbb ajánlattevő ajánlatának (…) vizsgálatát elvégezte.



Érvényes ajánlatot tevő a fentiek alapján:



		Ajánlattevő neve

		Székhely

		E-mail

		Adószám

		Nettó ajánlati ár



		

		

		

		

		







Indoklás: a fenti ajánlat érvényes, tekintettel arra, hogy megfelel a felhívásban és a beszerzési dokumentumokban, illetőleg a jogszabályokban előírt feltételeknek, valamint beszerzés-jogi, pénzügyi és műszaki-szakmai szempontból érvényesnek minősül.





Érvénytelen ajánlat: nincs



Döntés II.



[bookmark: _Hlk124344410]Eljárás eredménye





A Döntéshozó megállapítja, hogy a beszerzési eljárás eredményes.

Indoklás: az ajánlattételi határidőig érkezett érvényes ajánlat, melynek összege a rendelkezésre álló fedezet mértékét nem haladja meg.





Döntés III.

Nyertes ajánlattevő

név

székhely

Adószám

Cégjegyzékszám

[bookmark: _Hlk158118123]Ajánlati ár: 



Indok: ajánlattevő nyújtotta be a legalacsonyabb ellenszolgáltatást tartalmazó, érvényes ajánlatot, mely a fedezet összegérre tekintettel is megfelelő.



Döntés IV.



A Döntéshozó megállapítja, hogy az eljárás nyertest követő második legkedvezőbb Ajánlattevője: 

Nem került meghatározásra.



A „….” eljárásban a Bírálóbizottság javaslata alapján az eljárás eredményéről készített döntés az Ajánlattevő részére

megküldhető/

nem küldhető meg / 

az alábbi módosítással küldhető meg:

………………………………………………………………………………………………

Budapest, „az elektronikus dátumbélyegző szerint”



….

ügyvezető

döntéshozó

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



…………………. Kft.

……………… ügyvezető





Megküldve a  ……………………………

 e-mail címre





Tisztelt Ajánlattevő!


A ………………… Kft., mint ajánlatkérő által „………………………………” tárgyában indított beszerzési eljárásra vonatkozóan tájékoztatom, hogy a munkák megvalósítása tárgyában az Ön ajánlatát hirdetjük ki nyertes ajánlatként.



Budapest, ……………………...







							Tisztelettel:









	……………………………………….

		 





gépkocsik és kapcsolódó flottakezelési szolgáltatás biztosítása bérleti szerződés keretében
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Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.



Tisztelt Ajánlattevő!

 

Dr. Kereszturi Zita bv. alezredes, ügyvezető megbízásából mellékelten megküldöm „……………………………………………” tárgyban indított beszerzési eljárásra vonatkozó tájékoztató levelünket.

 

Tisztelettel:
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[image: A képen vázlat látható

Előfordulhat, hogy az AI által létrehozott tartalom helytelen.]

DUNA PAPÍR Termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Kft.

ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT

1. Nyilatkozat az átláthatóságról

Alulírott (név) ………………………………………………………………….., mint a ………………………………………………………………. (cégnév) ……………………….. (adószám) ügyvezetője és törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. 50. § (1) c) pontjának megfelel, azaz a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. tv. 3. § (1) bekezdés b) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül az alábbiak szerint:

1.1 az általam képviselt szervezet olyan belföldi vagy külföldi jogi személy vagy gazdálkodó szervezet, amely megfelel a következő feltételeknek:

1.1.1 tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonos megismerhető, amelyről a 2. pontban nyilatkozom, és

1.1.2 az

· Európai Unió tagállamában /

· az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban /

· a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) /

· olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van (a megfelelő rész aláhúzandó)

1.1.3 nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI tv. szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, amelyről a 3. pontban nyilatkozom, és

1.1.4 az általam képviselt szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, gazdálkodó szervezet tekintetében az 1.1.1 – 1.1.3 alpontok szerinti feltételek fennállnak, amellyel kapcsolatban a 2. pont 2.2 és 2.3 alpontjában nyilatkozom.



2 Nyilatkozat tényleges tulajdonosról

2.1 Tényleges tulajdonos(ok)

Neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdonosi hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdonosi hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



2.2 Nyilatkozat a szervezetben közvetve vagy közvetlenül több mint 25%-os részesedéssel, befolyással vagy szavazati joggal rendelkező jogi személyről vagy gazdálkodó szervezetről (a megfelelő pont aláhúzandó):

1. Nincs ilyen jogi személy vagy gazdálkodó szervezet /

2. Az alábbi szervezeteket nevezem meg:

Név (cégnév):

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:

Adóilletősége (állam):



Név (cégnév):

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:

Adóilletősége (állam):





2.3 A 2.2 alpontban megnevezett szervezet(ek) tényleges tulajdonosainak az Áht. 55. § bc) pontjában megjelölt adatai:

Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



Érintett szervezet neve (a 2.2 alpontban megjelölt szervezet):

Tényleges tulajdonos neve:

Születési neve:

Születési helye és ideje:

Anyja születési neve:

Tulajdoni hányad:

Befolyás/szavazati jog mértéke:



3 Nyilatkozat az 1. pontban megjelölt szervezet külföldi jogállásának megítéléséhez szükséges adatokról

3.1 a képviselt szervezet külföldi személy / üzletvezetés helye szerint külföldi illetőségű (a továbbiakban együtt: külföldi társaság), és
az üzletvezetés helye (ha a külföldi illetőség az üzletvezetés helyén alapul) (ország, helység, cím, postacím):

……………………………………………………………………………………..

3.2 a külföldi társaságban adóéve napjaiban többségében a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. tv. szerinti belföldi illetőségű tényleges tulajdonosa (a továbbiakban részesedéssel bíró személy) van, vagy
a belföldi illetőségű részesedéssel rendelkező személy neve:
a külföldi társaságra vonatkozó adóév időtartama:

3.3 a külföldi társaság által, az adóévben elért bevételei többségében magyarországi forrásból származik, vagy
a külföldi társaság által az adóévre fizetett (fizetendő), adó-visszatérítéssel csökkentett adó és adóalapjának [csoportos adóalanyiság esetében a csoportszinten fizetett (fizetendő) és adó-visszatérítéssel csökkentett adó és adóalapjának] hányadosa százalékban kifejezve nem éri el a 10%-ot, vagy
a külföldi társaság nulla vagy negatív adóalap miatt nem fizetett (fizet) társasági adónak megfelelő adót, bár eredménye pozitív (a megfelelő szöveg aláhúzandó),
nem kell e rendelkezést alkalmazni, ha a külföldi társaság székhelye, illetősége az Európai Unió tagállamában van / a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) van / olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye van a kettős adóztatás elkerülésére, és amely államban valódi gazdasági jelenléttel bír.

3.4 az előbbiekkel ellentétben a képviselt szervezetre az ellenőrzött külföldi társaságra vonatkozó szabályok nem alkalmazandók, mert a szervezet székhelye / illetősége az Európai Unió tagállamában / a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában (OECD) / olyan államban van, amellyel Magyarországnak hatályos egyezménye áll fenn a kettős adózás elkerülése érdekében, és ebben az államban a szervezet valódi gazdasági tevékenységet végez.
A szervezet székhelye / illetősége szerinti állam megnevezése:



Tudomásul veszem, hogy a fent megadott adatokat az Áht. 56. §-ában foglaltak szerint a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága a honlapján közzéteheti.

Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet alapító (létesítő) okirata, illetve külön jogszabály szerinti nyilvántartásba vételt igazoló okirata alapján jogosult vagyok a szervezet képviseletére.







…………., ………………………………………………….	



		

……………………………………………

								cégszerű aláírás, bélyegző

2316 Tököl, Ráckevei út 6. 06-24-531-845 info@dunapapir.hu

www.dunapapir.hu
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Munka1



														ELLENŐRZÉSI NYOMVONAL - Integrált Kockázatkezelési Eljárásrend

		Sorszám		Folyamatazon		Társaság		Főfolyamat		Folyamat		Részfolyamat		Munkafolyamat lépései		Jogszabály, norma hiv.		Input (adat, dokumentum)		Az adott lépést végző munkakör		Tevékenység jellege:
V - végrehajtó 
E - ellenőrző
J - jóváhagyó		Kontrolltevékenység esetén: kontrollcélkítűzés		Kontrolltevékenység esetén: 
M - megelőző
F - feltáró
H - helyrehozó		Output (adat, dokumentum)		Kapcsolódó nyilvántartás vagy informatikai rendszer		Kockázati tényezők / Kontroll pontok

		1.		DP-BE-01		Bv. Holding elismert vállalatcsoport		Beszerzésre vonatkozó szabályok rögzítése		Beszerzés		Éves kommunikációs és szervezetfejlesztési terv 		meghatározott struktúra és adattartalom szerinti beszerzési terv előkészítése 		a Nemzeti Kommunikációs Hivatal jogállásáról és a kormányzati kommunikációs beszerzésekről szóló 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet 		éves kommunikációs és szervezetfejlesztési igények felmérése		Társaság ügyintézője		V		 - 		 - 		 - 		 - 		nem kerül határidőben elkészítésre a terv

														Uralkodó Társaság részére jóváhagyásra küldés minden év február hónap utolsó munkanapjáig 				rendelkezésre álló dokumentáció				V		 - 		 - 		 - 		RZS		nem kerül határidőben megküldésre

														Elbírálás 				 - 		Uralkodó tag 		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		jóváhagyott kommunikációs és szervezetfejlesztési terv		RZS		késedelmes tájékoztatás

														Jóváhagyott IT terv benyújtása a NKOH által üzemeltetett beszerzési portálra minden év március 30- ig 				jóváhagyott  terv		Társaság ügyintézője 		V		 - 		 - 		NKOH portálra történő feltöltés		NKOH portál		nem kerül határidőben benyújtásra NKOH részére

		2.		DP-BE-02								Éves informatikai beszerzési és fejlesztési terv 		meghatározott struktúra és adattartalom szerinti IT terv előkészítése 		Digitális Kormányzati Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság és a kormányzati informatikai beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018. (XII.27.) Korm. rendelet		éves informatikai beszerzési igények felmérése		Társaság ügyintézője		V		 - 		 - 		 - 		 - 		nem kerül határidőben elkészítésre az IT terv

														Uralkodó Társaság részére jóváhagyásra küldés minden év szeptember 15-éig				rendelkezésre álló dokumentáció				V		 - 		 - 		 - 		RZS		nem kerül határidőben megküldésre

														Elbírálás 				 - 		Uralkodó tag 		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M 		jóváhagyott IT terv		RZS		késedelmes tájékoztatás

														Jóváhagyott IT terv benyújtása a DKÜ által üzemeltetett IDPR portálra minden év szeptember 30- ig 				jóváhagyott IT terv		Társaság ügyintézője 		V		 - 		 - 		IDPR portálra történő feltöltés		DKÜ által üzemeltetett IDPR portál		nem kerül határidőben benyújtásra DKÜ részére

		3.		DP-BE-03								Beszerzési igények kezelése		1 M feletti igények megküldése  az Uralkodó tag részére  engedélyezésre		Ptk.		igény		Társaság ügyintézője		V		-		-		jóváhagyott igény		-		nem kerül az igény megküldésre

														igény almappába való feltötése a Társaság által (megnevezésben dátum)				-				V		-		-		-		meghatározott elérési útvonal		nem kerül feltöltésre

														döntést előkészítő dokumentumok feltöltése				rendelkezésre álló dokumentáció				V		-		-		-

														elbírálás				-		Uralkodó tag		J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		-		RZS		késedelmes elbírálás

														Uralkodó tag a döntésről tájékoztatja az adott Társaságot				-				V		-		-		-				késedelmes tájékoztatás

														kiegészítő tájékoztatás kérése		301/2018. (12.27.) Korm.rendelet		-		Társaság ÜV		V		-		-		-				elmarad a kiegészítő tájékoztatás megadása

														saját hatáskörben lefolytatott eljárásnál Uralkodó tag engedélyének beszerzése				-		Uralkodó tag		V		-		-		-		-		uralkodó tagtól nem kerül az engedély bekérésre

														engedélyezés előtt jogi osztálynak való megküldés				-		BVH Jogi osztály		E/J		jogi felülvizsgálat		M		-		RZS		nem kerül megküldésre

		4.		DP-BE-04								Beszerzési eljárás lefolytatására vonatkozó feladatmeghatározás		összeférhetetlenség vizsgálata				-		Társaság/Jogi osztály		V		-		-		-		-		elmarad a vizsgálat

														ajánlatkérő nevében eljáró személyek meghatározása				-		Társaság		V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

														beszerzésben részt vevő személyek felelősségének meghatározása		Ptk., Kbt.		-				V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

														beszerzési referens feladatainak meghatározása				-				V		-		-		-		-		nem kerül meghatározásra

		5.		DP-BE-05								Szerződéskötési eljárás lefolytatása		szerződéskötési kötelezettség a legjobb ajánlatot benyújtóval				ajánlatok				V		-		-		nyertes ajánlat		-		szabályzattal ellentétes szerződéskötés

														szerződéskötés megtagadása, amennyiben a felhívásban e jogot kikötötte				-				E/J		gazdaságosság szem előtt tartása		M		-		-

														visszalépés esetén 2. legkedvezőbb ajánlat elfogadása (szerződéskötési kötelezettség nincs)				-				V		-		-		-		-

														szerződés előkészítése				szerződés tervezet		Társaság ügyintézője		V		-		-		jóváhagyott szerződés		Intranet-- szerződés minta		nem megfelelő iratminta használata

														átláthatóság vizsgálat/cégellenőrzés				-		BVH Jogi osztály		E						-		-		elmarad a vizsgálat

														szerződéskötés (cégszerű aláírás)				-		Társaság ÜV		V		-		-		-		-		tartalmi/formai hibákkal való szerződéskötés

														adatszolgáltatás (DKÜ, KÁBER)				-				V		-		-		-		-		elmard az adatszolgáltatás

		6.		DP-BE-06								beszerzések nyilvántartása		Társaság saját beszerzési szabályzata alapján nyilvántartás vezetési elektronikus vagy papír alapon				beszerzési dokumentáció		Társaság ügyintézője		V		-		-		megkötött szerzősés		-		nem naprakész a nyilvántartás

												beszerzési dokumenumok megőrzése		előkészítés, lefolytatás, teljesítéssel kapcsolatos irat meghatározott iideig való megőrzése				-				V		-		-		-		-		nem kerül megőrzése a dokumentáció

		7.		DP-BE-07						Közbeszerzés		Közbeszerzés előkészítése		igény felmerülése				kérelem		Társaság ügyintézője		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		RZS		kezeletlen igény

														igény almappába való feltötése a Társaság által (megnevezésben dátum)				-				V		-		-		-		-		késedelmesen kerül feltöltésre

														döntést előkészítő dokumentumok feltöltése				rendelkezésre álló dokumentáció				V		-		-		-		-		késedelmesen kerül feltöltésre

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		jogszabály szerinti működés		M/F		-		RZS		késedelmes döntés

												Eljárások ajánlattételi és bírálati szakasza 		eljárás megindítása az EKR rendszerben				közbeszezrési dokumentáció		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		jogszabály szerinti működés		-		-		EKR/RZS		nem megfelelően kerül feltöltésre

														ajánlattételi szakaszban eljárási cselekmények elvégzése				-		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		jogszabály szerinti működés		-		-		EKR/RZS		piaci szereplők esetleges vitarendezési kérelmei/jogorvoslati kezdeményezése

														bírálati szakaszban az ajánlatok elbírálása, értékelése 				beérkezett ajánatok, közbeszerzési adatbázisok ellenőrzése		Uralkodó tag (FAKSZ)/Társaság ügyintézője 		V		-		-		-		EKR/RZS		bírálat elhúzódása 

												Döntési szakasz		eljárás eredményéről szóló döntés tervezet felterjesztése Döntéshozók felé 				döntés tervezet, bírálat eredménye		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		EKR/RZS		késedelmesen kerül feltöltésre

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		jogszabály szerinti működés		M/F		-		EKR/RZS		késedelmes döntés

														szerződéskötés egyeztetése engedélyeztetésre küldése  				szerződés tervezet		Uralkodó tag (FAKSZ)/ Társaság ügyintézője 		V		-		-		igény felterjesztésére vonatkozó jóváhagyott kérelem		EKR/RZS		szerződéskötés elhúzódása

														Uralkodó tag mérlegelése/döntése				-		Uralkodó tag		J		-		M/F		-		EKR/RZS		késedelmes döntés

												Szerződéskötési szakasz 		szerződéskötés a nyertes ajánlattevővel az ajánlati kötöttségen belül 				-		Társaság 		V		-		-		-		EKR/RZS		késedelmesen kerül megkötésre 

												Lezáráshoz kapcsolódó adminisztráció		eljárás eredményének dokumentálása EKR rendszerben				-		Uralkodó tag (FAKSZ) 		V		-		F		megkötött szerzősés		EKR/RZS		dokumentálás elmaradása 

														szerződés teljesítésének rögzítése EKR rendszerben 						Társaság ügyintézője 		V		-		F		teljesítés igazolások		EKR/RZS		dokumentálás elmaradása 



		Budapest, „Elektronikus dátumbélyegző szerint”



														készítette: dr. Laczkovszki Anita

														beszerzési és kontrolling osztályvezető 
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